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| nngangur

Rekstrarhandbdk pessi inniheldur verklagsreglur og verkferla vegna fjarmdél astjornunar Skidasvasda hofud-
borgarsva®isins auk synishorna af fundargerd, skyrslum og reikningslikani SHB.

Verklagsreglur og ferlar eru byggdir a rekstrardttekt sem gerd var a Skidasvaedum hofudborgarsvaadanna i janUar
2007 og eftirfylgni peirrar vinnu. N&id samstarf var haft vid fjarméladeild og skrifstofu svidsstjora i TR um Gtfeslu
einstakra patta. Einnig var haft naid samrad vid Snorra Snorrason hja Borgarbokhaldi en hann annadist uppsetningu
anyju reikningslikani i Agresso fjarhagskerfi Reykjavikurborgar sem bokhald SHB er faat i og uppgjor byggist a
pvi gbgnum Ur pvi kerfi.

Oskad var eftir skyrslum ar launakerfi fra starfsmannapjonustu Reykjavikurborgar. Tilkynnti starfsmanna-
pjonusta ad dik skyrsla gedi verid tilbdin i mai (§a starfsmannapjonusta).

Verklagsreglur pessar voru sampykktar & fundi stjornar Skidasvasdanna pann .............cceceeue..

Reykjavik, 11. mai 2007

Skali Skulason
Ré&dgjafi, Capacent.

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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Verklagsreglur
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Atridi sem purfa sampykki stjornar
Skjal: SHB-1004

1. Tilgangur og umfang
Verklysingin tekur til verkefna sem purfa sampykki stjérnar Skidasvasda héfudborgarsvaadisins (SHB) &dur en
heimilt er ad skuldbinda SHB.

2. Abyrgdarskipting
Framkvaamdastj 6ri SHB ber abyrgd a 6llum skuldbindingum, fjarhagslegum sem rekstrarlegum, fyrir hond
SHB. Adrar einingar sem koma ad rekstri SHB og purfa ad koma ad framkvaand skuldbindandi adgerda eru:
o  Stjorn og rekstrarstjérn sem veitir stjornendum heimildir til athafna.
o Yfirmadur stodpjoénustu fer med innra eftirlit og upplysingaskyldu til stjérnar.
e  Stodpjonusta annast skraningu afgreiddu allramala hja stjérn og vardveislu dlraskjalasem felai sér
akvoroun eda skuldbindingu i rekstri SHB.

3. Lysing
3.1 Tegundir skuldbindandi gjorninga

3.1.1 Samningar sem felai sér fjdrhagslega skuldbindingu til lengri tima en eins starfsars

Hér getur verid um ad ragda samninga um:

leigu &halda og takja sem gildatil lengri timaen &rs.

samstarfssamninga vid fyrirtaki og/eda félog um pj dnustu og/eda adstddu.
verktakasamninga vegna pjonustu eda framkvaamda & skidasvasdum.
radningarsamningur framkvaemdastj 6ra

adrir samningar sem ekki hefur verid gert rad fyrir i fjarhagséadiun.

3.1.2 Rekstrarlegar &kvardanir

Samhlida fjarhagsaadiun er unnin starfséaglun. Par kemur fram daglad pjonustustig, hversu marga starfsmenn
gert er réd fyrir ad réda, fjolda starfshlutfalla, rédningartima, viohal dséadlun o.s.frv.

Ef fravik verda fra starfsdadlun skal framkvaamdastj ri leggja fram endurskodada starfsaadun samhlida
endurskodun fjérhagséad!unar par sem stjorn veitir nyjaheimild til athafnai rekstri.

Ef bregdast parf vid rekstrarlegri stodu tafarlaust skal framkveemdastjéri gera stjérn grein fyrir til hvada adgerda
var gripid og hvernig bregdast & vid innan fjarhagséagiunar.

3.1.3 Farfestingar

Einungis er heimilt ad eignfagra sem fjérfestingu Utgjold sem eru & fjérfestingadadiun eda hafa fengid sérstaka
heimild i stjérn. Onnur Gtgj6ld eiga ad falla undir rekstur.

Sérstaka fjarfestingadadiun skal gerafyrir hvert & i rekstri skidasvasdanna. | fjarfestingadadiun skal tilgreina
fjérfestingarfjarhasd vegna hvers fjarfestingaverkefnis. Endurskodun fjérfestingaded|unar skal farafram
arsfjéroungslega og skal leita heimildar stjérnar fyrir flutningi fiarmuna milli fjarfestingaverkefna.

4. Tilvisanir

4.1.1 Afgreioda erindafra stjornendum - SHB-0010
4.1.2 Beidni um innkaup avoru eda pjénustu - SHB-0011

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx



g s 4

SKIDASVADIN Bls.: 6 af 40

Innra eftirlit
Skjal: SHB-1005

1. Tilgangur og umfang
Verklysingin tekur til pess med hvada hedti innra eftirliti med rekstri skidasveada er sinnt.

2. Abyrgdarskipting
Y firmadur stodpjonustu ber dbyrgd a ad haft sé eftirlit med rekstri skidasvaada og ad reksturinn sé i samraami
vid sampykktir stjérnar SHB og adrar reglur sem stodpjénusta setur rekstrinum. Stodpjonusta ber hins vegar
ekki abyrgo & ad gripatil adgerda vegna pess sem kann ad koma upp vid skodun arekstri heldur er dbyrgdin
bundin vid upplysingagj of til stjornar/rekstrarstjornar skidasvasdanna og vid eigendur (sveitarfél6g).
Medal atrida sem stodpjonusta skal skoda serstaklega eru:

e Eru skuldbindingar i rekstri skidasvesdannai samraami vid verklagsreglur sem sampykktar hafa verid i
stjérn.
Eru rekstrarupplysingar til stjornar i samraami vid rekstrarstou a hverjum tima.
Er gerd rekstrar- og fjarfestingadadiun og 1690 fyrir stjorn.
Er stjorn gerd grein fyrir fravikum i rekstri i samraami vid verklagsreglur.
Eru fjarfestingar i samraami vid fjarfestingadagiun.
Eru eigendur (sveitarfél6g) upplystir med peim hadti sem gert er réd fyrir i verklagsreglum.
Er rekstur i samraami vid aadlanir, p.m.t. starfsmannafjoldi.
Eru starfsmenn eda stjornarmenn ad fa greidslur fra SHB i gegnum bdkhald skidasvesdanna.
Greidsluméttakendur ef adrir en l&nadrottnar.
Gagnavarsla.

3. Lysing
3.1 Lysing a pattum sem skoda parf sérstaklega vid innra eftirlit
3.1.1 Skuldbindingar i rekstri SHB

Kanna parf sérstaklega hvort skuldbindingar sem gerdar hafa verid i rekstri skidasvesdanna hafi fengid medferd
i samraami vid verklagsreglu nr. SHB-1004.

3.1.2 Rekstrarupplysingar til stjérnar

Gera parf reglulega konnun a hvort upplysingar til stjérnar séu ekki lysandi og i samraami vid framsetningu
fjarhagsaadliunar. Sérstaklega parf ad kanna hvort upplysingar um &fallinn kostnad sem haft getur veruleg ahrif
areksturinn séu til stadar i rekstrarskyrsium.

Kanna parf sérstaklega hvort fravikagreining til stjornar sé fullnaggjandi.

3.1.3 Rekstrar- og fjarfestingadad!|anir
Kanna parf sérstaklega hvort rekstrar- og fjarfestingadeg!|anir hafi fengid umfjollun i samraami vid
verklagsreglur (ferla) nr. SHB-0040 og SHB-0041.

3.1.4 Fé&festingar
Gera parf reglulega uttekt & pvi hvort fjarfestingar séu i samraami vid fjarfestingagagiun. Til ad tryggja petta er
fijarméastjéri adili ad sampykktarferli vegnafjarfestinga og parf ad sampykkja dlar feadur afjarfestingar.

3.1.5 Upplysingar til sveitarfélaga
Kanna parf reglulega hvort tilgreindar upplysingar (§aferlanr. SHB-1006, SHB-1010, SHB-0040 og SHB-
0041) séu sendar til sveitarstjérna (eigenda).

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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3.1.6 Fravikagreining fra rekstrarésglunum

Kanna parf sérstaklega hvort rekstur og rekstrarforsendur séu i samraami vid fjarhagséegliun. Sérstaklega skal
fylgjast med hvort starfsmanna- og stodugildafjoldi sé i samraami vid éadlanir og peim lidum sem eru liklegastir
til ad veramed frévik & hverjum tima.

3.1.7 Greiddur til starfsmanna og stjérnarmanna
Samhlida érsfjoroungsuppgjori skal kanna hvort starfsmenn eda stjérnarmenn hafi fengid greiddur fra SHB
umfram reglulegar launagreidslur. Ef svo reynist skal gerarekstrarstjorn sérstaka grein fyrir pvi.

3.1.8 Eftirlit med greidslum til lanadrottna
Samhlida érsfjoroungsuppgjori skal fara sérstaklega yfir allar greidslur sem eru haari en 300.000 kr. med pad i
huga hvort reikningar hafi verid tvigreiddir og hvort ekki sé 6rugglega um réttmad og edlilega tilkomin Utgjold.

Skoda skal sérstaklega greidslumottakendur ef adrir en lanadrottnar.
Stodpjonusta ber &byrgd 4 eftirliti med ofangreindum pattum.
3.1.9 Gagnavarsla

Athugun apvi hvort gogn eru vardveitt og medhéndlud med peim hati sem kvedid er &um i verklagsreglu
SHB-1007 er gerd med Urtakskdnnun einu sinni & &ri.

4. Tilvisanir

4.1.1 Afgreiddaerindafrastjornendum (teikning), ferli nr. SHB-0010
4.1.2 Beidni um innkaup voru eda pjonustu, ferli nr. SHB-0020

4.1.3 Sambykkt reikninga 2, ferli nr. SHB-0032

4.1.4 Féarhagsdadlanagerd, ferli nr. SHB-0040

4.1.5 Arsfjoréungsuppgjor og endurskodun dadlunar, ferli nr. SHB-0041
4.1.6 Gagnavarsla, verklagsreglanr. SHB-1007

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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Fundaskraning og bodun funda
Skjal: SHB-1006

5. Tilgangur og umfang
Verklysingin tekur til pess med hvada hadti skuli skrafundi pannig ad |jost sé hvada akvardanir hafi verid

teknar & fundinum og hvada heimildir hafa verid veittar stjornendum. Einnig er fjallad um med hvada hadti skal
boda fundi.

6. Abyrgdarskipting

Akvardanir um maefni SHB eru teknar & fundum stjornar og rekstrarstjornar. Fundargerdir rekstrarstjornar eru
ritadar af stjornarmonnum en fundargerdir stjornar eru ritadar af starfsmanni SHB.

7. Lysing
7.1 Rekstrarstjorn

7.1.1 Bodun funda
Fundir eru bodadir af formanni stjornar SHB.

7.1.2 Form fundargerda
Fundargerdir eru settar upp med peim hadti sem kemur fram i fylgiskjali SHB-9010.

7.1.3 Erindi sem leggjaskal fyrir rekstrarstjérn

Erindi fra stjornendum skal leggja fyrir rekstrarstjérn til umfjollunar og akvordunar. Ef erindio felur i sér beioni
um afgreidslu sem er utan starfs-, rekstrar- eda fjarfestingadadiunar skal skra pa akvoroun sérstaklega i
fundargerd. Skraska erindi, fjarhaad og afgreidslu (sampykkt / hafnad) pegar endanleg af greidslaliggur fyrir.

7.1.4 Afgreiddafundargerda
Fundargerdir rekstrarstjornar eru lagdar fyrir naesta stjérnarfund eftir rekstrarstjornarfund.
Ef rekstrarstjorn hefur tekid &kvordun um erindi sem fela i sér auknar skuldbindingar eda kostnad umfram pad
sem pegar hefur verid sampykkt i starfs-, fjdrhags- eda fjarfestingadadiun skal skré pad sérstaklega med pessum
hadti i fundargerd stjornar:
= L0690 fram fundargerd rekstrarstjornar dags. xx. xxx. xxxx. Eftirtaldir lidir i fundargerdinni felai
ser formlega afgreidslu erinda:
0 Lidur 3, beidni framkv.stjora um endurnyjun belta atrodara, kosthadur 2.000.000,
sampykkt.

0 Lidur 7, beioni framkv.stjora um kaup & talstédvum, kostnadur 400.000, hafnad.

Fundargerdir rekstrarstjornar eru ekki sendar sveitarféldgum.

7.2 Stjérn SHB

7.2.1 Bodun funda
Fundir eru bodadir med minnst priggja daga fyrirvara. Starfsmadur SHB bodar fundi med télvuposti.
Dagskra fundar skal fylgjafundarbodi.

7.2.2 Form fundargerda
Fundargerdir eru settar upp med peim hadti sem kemur fram i fylgiskjali SHB-9010.

7.2.3 Erindi sem leggja skal fyrir stjérn SHB
Erindi fra adilum utan SHB skal leggjafyrir stjorn til umfjollunar og &kvordunar. Allar &kvardanir sem teknar
erui stjérn skal skrai fundargerd. Ef erindid felur i sér beidni um afgreidslu sem er utan starfs-, rekstrar- eda

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
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fjarfestingadadiunar skal geta pess sérstaklega i fundargerd. Skra skal erindi, fjarhaed (ef pad avid) og
afgreidslu (sampykkt / hafnad) pegar endanleg afgreidsaliggur fyrir.

7.2.4 Afgreidosafundargeroa

Fundargerdir stjornar SHB eru sendar sveitarfé 6gum eftir ad stjérnarmenn hafa sampykkt fundargerd.
Senda skal fundargerd til stjérnenda SHB og stjornarmanna.

8. Tilvisanir
8.1.1 Form fundargerda, fylgiskjal SHB-9010

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
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Gagnavarsla
Skjal: SHB-1007

9. Tilgangur og umfang

Verklysingin tekur til pess med hvada hedti skuli vardveita gogn i rekstri SHB. Markmidid er ad tryggja drugga
vorslu mikilvaggra gagna.

10. Abyrgdar skipting

Framkvaandastj 6ri og formadur stjornar bera dbyrgd & pvi ad 6llum gégnum sé komid til vardveislu samkvaamt
verklagsreglu pessari.

11. Lysing
11.1 Gogn sem skulu vardveitt i midlasgri gagnavorsiu stodpjonustu.

11.1.1 GO6gn frafundum stjornar og rekstrarstjornar
Oll gbgn sem 168 eru fyrir stjorn edarekstrarstjorn skal vista i midlasgu malakerfi og skjaasafni stodpjénustu.

11.1.2 Fundargerdir
Allar fundargerdir stjornar og rekstrarstjornar skal vista i midlasgu malakerfi og skjalasafni stodpjénustu.

11.1.3 Samningar vid ytri adila
Allir sasmningar sem gerdir eru i nafni SHB skulu vardveittir i midlasgu malakerfi og skjalasafni stodpjonustul.

11.2 Hvernig skal skra gdgn til vardveidu i midlasgu malakerfi.

11.2.1 Stofnun mala

Oll mél vegna SHB skal stofna undir vi&skiptavininum Skidasvasdi hofudborgarsvasdisins og tengja padan vid
adraadilamalsins. Skannaskal eins mikid af gégnum og kostur er i malakerfi.

Ef ekki er unnt ad skanna malsgogn skal stofna malsnamer fyrir viokomandi mél i malakerfi med tilvisun i
skjalasafn.

11.3 Hvernig skal vardveita gbgn & skidasveedum.

Vardveita skal 6ll gogn med eins éruggum og areidanlegum hadti og kostur er hverju sinni. Ef einhver vafi
leikur & pvi ad Oryggi gagna sé ekki naegjanlegt skal koma peim til vorslu i midlagu skjalasafni.

11.4 Eftirlit med gagnavorgu.
Saferli uminnraeftirlit, SHB-1005.
11.5 Boékhaldsgdgn

Frumrit reikninga og tekjuskila skulu vistud hja bokhal dspjonustu.
Frumrit reikningsbei dna vegna vidskiptakrafna skulu vistud hja stodpjonustu.

12. Tilvisanir
12.1.1 Innraeftirlit, ferli SHB-1005
12.1.2 Fundargeroir, ferli SHB-1006

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
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M edferd reikninga og tekjuskil
Skjal: SHB-1008

13. Tilgangur og umfang

Verklysingin tekur til pess med hvada hedti skuli medhondla reikninga vegna SHB.

14. Abyrgdar skipting

Framkvaandastj 6ri ber abyrgd & pvi ad stadfesta eda hafna reikningum sem beint er til SHB. Starfsmenn
stodpjonustu hafa eftirlitshlutverk med reikningum og hvort peir uppfylli skilyréi reikninga og hvort til stadar
seu heimildir til ad nyta heimildir um endurkrofu virdisaukaskatts.

Yfirmadur stodpjonustu ber dbyrgd ainnra eftirliti med reikningum og eignfaaslum vegna fjarfestinga. Einnig
ber hann abyrgd 4 eftirliti med pvi ad tekjuskil séu i samraami vid verklagsreglu.

15. Lysing

15.1 Maéttaka og sampykkt reikninga

15.1.1 Mdéttakareikninga
Sjaferli SHB-0030.

15.1.2 Sampykkt reikninga
Sjaferli SHB-0031 og SHB-0032.

15.1.3 Tekjuskil
Saferli SHB-0035.

15.1.4 Beionir
A beidnir skal skré nafn birgja, kostnadarstad, verkefni, verkbeidnanimer, hver kaupir og fjarhasd sem keypt er
fyrir.

16. Tilvisanir

16.1.1 Moéttakareikninga, ferli SHB-0030

16.1.2 Sambykkt reikninga hja stodpjonustu, ferli SHB-0031
16.1.3 Sambykkt reikninga hja SHB, ferli SHB-0032

16.1.4 Tekjuskil, ferli SHB-0035

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 12 af 40

Skraning utgjalda med rafraenum haetti
Skjal: SHB-1009

17. Tilgangur og umfang
Verklysingin tekur til pess med hvada hedti Gtgjdld eru faad med rafraanum hetti.
18. Abyrgdar skipting

Framkvaandastj6ri ber abyrgd & ad farareglulega yfir 6ll Gtgjéld sem eru faard til gjalda med rafreenum hadti par
sem pau fara ekki i gegnum hefdbundid sampykktarferli.

Framkvaamdastj éri ber abyrgd & ad fylgjast med pvi ad tengingar vegna rafraannar skraningar séu réttar og ad
adeins peir reikningar sem eiga ad skrést a SHB séu skrédir asamt pvi ad tryggja ad alir reikningar sem eiga ad
skrast rafraant séu fagdir.

19. Lysing
19.1 Rafraen skraning orkureikninga

Orkureikningar fréd Orkuveitu Reykjavikur eru skrédir i gegnum svo kallad SPAN. Nanari lysing & pvi er ad
finnai ferli SPAN sem er hluti af rekstrarhandbok.

Pessir reikningar fara ekki i gegnum hefdbundid sampykktarferli heldur eru peir bokadir beint i rekstrarreikning
SHB an sampykktar.

19.2 Rafraen skraning launa

Laun, launatengd gjold og bifreidastyrkir eru fagdir rafraant Ur launakerfi &lykla’5110, 5120 og 5150. EKki er
unnt ad framkvaama handvirkar bokanir alykla 5110 og 5120 og pvi parf ad fegraleidréttingar vegna peirra a
lykla 5119 og 5122.

20. Tilvisanir
20.1.1 Ferli um skraningu med SPAN (eru hja stodpj 6nustu)
20.1.2 Ferli um skraningu Ur launakerfi (eru hja stodpjdnustu)

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 13 af 40

Aatlanager &
Skjal: SHB-1010

21. Tilgangur og umfang
Verklysingin tekur til pess med hvada hedti skuli vinna fjarhagsaadlanir og endurskodun éadlana.
22. Abyrgdar skipting

Framkvaandastj 6ri ber abyrgd & pvi ad vinna fjarhagsaadlanir og endurskodun peirrai samraami vid verkferla
par um.

23. Lysing

23.1 Aatlanagerd

Starfs-, rekstrar- og fjarfestingadeeun skal leggjafyrir stjorn SHB eigi sidar en 10. september ar hvert. Er pessi
dagsetning valin til ad unnt sé ad senda vidkomandi sveitarfél 6gum aagtlanirnar &ur en dadlanaferli peirra hefst.
Saferli SHB-0040.

23.2 Endurskodun éagtlunar

Endurskoda skal starfs-, rekstrar- og fjérfestingadad!un samhlida arsfjérdungsuppgjori (i 1ok hvers
arsfjéroungs). Endurskodadar dadlanir skal leggjafyrir stjérn i samraami vid ferli SHB-0041.

24. Tilvisanir
24.1.1 Eiérhaqséaalun, ferli SHB-0040
24.1.2 Arsfjoroungsuppajor og endurskodun dadlunar, ferli SHB-0041

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 14 af 40
Ferlar
Telkningar
Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007

Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 15 af 40

Ferli — Afgreidda erinda fra stjornendum

Skjal: SHB-0010
Afgreiésla erinda fra stjornendum SHB-0010
Adgerdalysing Ferli Tilvisanir/abyrgdaradili

1. Skilgreining & malum sem purfa
ad fara fyrir stjorn er & skjali SHB- ‘
1004.

Beidni til stjornar ‘ Verklysing SHB-1004

Fjarhagsl. ahrif?

Stjornandi kemur tillégu til
skrifstofu SHB sem kemur
beidni & dagskra og skrair.

Eydublad fyrir beidnir.

2. Skoda skal hvort beidni sé

figrhagsleg og pa hvort hiin

rimast innan fijarhagsaeetiunar Umsogn
(ef fiarhagsleg pa parf umsogn Nei stoddeildar um
stoddeildar). fiarveitingu til
Kanna parf hvort afgreidsla beidni innkaupa

hafi skuldbindandi ahrif til lengri
tima.

Skuldbindandi?

3. Vid afgreidslu méls er mikilveegt
ad skraning afgreidslu sé pannig i
fundargerd ad ljost sé hvad folst i Malid afgreitt i stjorn ‘
afgreidslu. b.e. hvort erindid sé
sampykkt eda hafnad og hver
fiarhagsleg ahrif eru, p.e. hvad
kostar adgerdin.

Med pessu er heimild stjornenda
til athafna gerd skyr og tak- -
morkud vid sampykkt stjornar. Afgreidsla skrad i fundargerd N———— Stodpjonusta sér um
Synishorn af hvernig rita skal W skraningu | malaskra.
fundargerd er i verklagsreglu

SHB-1006 og eydubladi SHB-
9010.

4. Tilkynna parf stjornendum og
stodpjonustu formlega um
afgreidslu stjornar (p6 peir sitji
fundi). Pannig er peim gerd grein | | stjérnendum og stodpjénustu tilkynnt um afgreidsiu Stodpjonusta sér um ad
fyrir afgreidslu med skyrum haetti. tilkynna um nidurstoau.
FEskilegt er ad sérstakt eydublad
sé notad til pessa par sem fram
komi tilvisun i malanimer i
mélaskra.

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 16 af 40

Ferli —Beioni um innkaup a voru eda pjonustu

Beidni um innkaup & voru eda pjonustu

Skjal: SHB-0011

SHB-0011

Adgerdarlysing

Stjornendur SHB

Stjorn SHB

Stodpjonusta

Kerfi

w

. Efinnkaup & véru eda pjonustu eru

haerri en 300.000 kr. parf ad gera
grein fyrir peim & sérstakri beidni.

. Gera parf greinarmun & innkaupum

sem gert er rad fyrir i fiarhagsazetiun
0g beim sem ekki er gert rad fyrir.

. Beidnin parf ad innihalda upplysingar

um voruna, afhendingarstad,
afhendingartima, &eetladan kostnad
(erl. fiarhaed og isl. fiarhaed) o fl..

. Pdntun er gerd af abyrgdarmanni sem

skilgreindur er i verklagsreglu SHB-
9011.

Afrit pdntunar og beidni skal vista i
malakerfi.

Stodpjonusta ber abyrgd a ad kanna
hvort fiarheimild er til stadar og
upplysa stjorn um pad.

. Efekki er unnt ad fiarmagna innkaup

innan fiarheimilda skal visa peim til
fiarhagsaeetlunargerdar.

Ef innkaup er naudsynleg p6 ekki sé
til stadar fjarheimild skal gera skyra
grein fyrir pvi i fundargerd og i
greinargerd med arsfjordungs-
uppgjori.

. Ef stjorn veitir heimild er stjornanda

(beim sem hefur heimild til ad
skuldbinda SHB) heimilt ad kaupa
voru/pjonustu. Skra skal afgreidslu
stjornar i fundargerd og skrifstofa
SHB tilkynnir bréflega um afgreidslu
til stjornanda.

. Vista skal allar beidnir og akvardanir

i malakerfi SHBi i samraemi vid
reglur um vistun i kerfid. Hafa skal
sérstaklega i huga rekjanleika
gagna.

Porf & innkaupum

Nei

Beioni send til
rekstrarstjornar

Bei6ni um innkaup -

Innkaup & voru
eda pjonustu

t6lvupostur

jarmégnun ti
stadar?

Ja

l

Afgreidsla bokud i

Nei—»

Beioni um innkaup
visad til
4eetlanagerdar

Malakerfi

fundargerd

Afgreidsla tilkynnt
stjornanda og
stodpjonustu

bréflega/t-posti

o

Q-

Malakerfi

Métt.
»_ rekn.

Lokid

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007

Samp.: Xxx
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selpasvenin Bls. 17 af 40
Ferli — M ¢ttaka reikninga
Skjal: SHB-0030
Méttaka reikninga SHB-0030
Adgerdalysing Allar deildir Bokhaldspjonusta Kerfi
1. Reikningur berst fyrirtaekinu og er o
honum komid til bokhaldspjonustu. Reikningur berst
Reikningur skal ad 6llu j6fnu
sendur beint til bokhaldspjénustu. v
Reikningur
2. Reikningur er skannadur inn i
fiarhagsbokhald. Skonnun reikninga
Fjarhagskerfi

3. Ef um nyjan lanardrottinn er ad
reeda parf ad stofna hann i
fiarhagsbokhaldi &dur en
upplysingar eru tengdar vid
innskannadan reikning.

4. Ad lokinni skdnnun eru videigandi
upplysingar skradar inn og tengdar
vid skénnudu myndina s.s.
lanardrottnaniimer, upphaed,
virdisaukaskattskodi, sampykkjandi,
bokhaldslykill, kostn.st., verkefni,
“eignanamer” o.fl..

5. Ad lokinni skdnnun er gengio fra
frumritum.  Oll frumrit reikninga eru
vistud hja bokhaldspjonustu.

6. Tilkynning um 6sampykkta reikninga
er send med tdlvupdsti (vélraent) il
beirra sem eiga 6sampykkta
reikninga.

7. Sambykktarferli er SHB-0031 og
SHB-0032.

Nyr lanar-

drottinn?

Ja

]

Stofnun
lanardrottins

|

Skraning
upplysinga a

reikningi

Fragangur frumrita

Fjarhagskerfi

Tilkynning um
6sampykkta
reikninga til

sampykkjenda

Sampykkt
reikn.

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 18 af 40

Ferli — Sampykkt reikninga 1
Skjal: SHB-0031

SHB-0031

Sampykkt reikninga - 1

Adgerdalysing

Stjornendur SHB

Békhaldspjonusta

Stodpjonusta

Kerfi

1.

3.

Reikningar eru settir i
sampykktarferli skv. méttokuferli
reikninga.

Starfsmadur stodpjonustu kannar
hvort reikningur uppfyllir skilyrdi
reikninga, kennit6lu birgja, VSK
namer, heimild til sérstakrar
nytingar virdisaukaskatt, fiarhaed
reiknings og bokada fjarhaed,
sampykkjanda, Iykil, kostnadarstad
ofl

. Ef stodpjonusta sampykkir

reikning tekur vié sampykktarferli
SHB-0032.

Sampykkjandi getur sjalfur skrad
verkefnanimer og “eignanumer” vid
sampykkt. Ef breyta skal 68rum
békunarupplysingum er beidni um
pad skrad i athugasemdareit og
send til bokhaldspjonustu.

Ef annar adili a ad sampykkja
reikning er nafn nys sampykkjanda
skrad i athugasemdareit og
bokhaldspjonusta sér um ad beina
reikningi i nytt sampykktarferli.
betta & einnig vid ef annar & ad
greida hluta af reikningi.

Ef reikningur er sendur i breytingar-
ferli til bokhaldspjonustu fer hann
ad nyju allt sampykktarferlid pannig
ad allir adilar purfa ad sampykkja
breytinguna.

4. Ef sampykkjandi i stodpjonustu

hafnar reikningi skal skra
athugasemdir héfnunar i
athugasemdareit. Reikningur fer
beint i hofnunarferli og berst ekki
6drum sampykkjendum.

Bokhaldspjonusta endursendir
reikning.

Méottek.
reikn.

(/" Osampykktur

J&——

Samp.
reikn. 2

Skraning skv.
athugasemdum
breytt

—Ja

reikningur

Farid yfir
6sampykkta
reikninga

Hafnad

Astaeda hofunar

skrad

Reikningur
endursendur il
lénadrottins

Fjarhagskerfi

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007

Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 19 af 40

Ferli — Sampykkt reikninga 2
Skjal: SHB-0032

Sampykkt reikninga - 2 SHB-0032

Adgerdalysing Stjornendur SHB Bokhaldspjonusta Stodpjonusta Kerfi

1. Reikningar eru settir aftur i sam-
pykktarferli ef stodpjonusta hefur
sent reikn. i leidréttingu. Sja
samp.feril SHB-0031.

2. Eftir ad stodpjonusta hefur

Osampykktur
reikningur

sampykkt reikning berst hann til  Farid yfir . o
osampykkta  4——Stodpjonusta hefur samp. reikning
reikninga

abyrgdarmanns rekstrar SHB sem
fer sérstaklega yfir hvort stofnad
hafi verid til peirra utgjalda sem
innheimt er vegna, fiarhaed, nafn
birgja, gjalddaga, kostnadarstad,
verkefnanumer, verkpattanumer
ofl.

3. Efreikningur er sampykktur er
kannad hvort um eignfeerslu er ad

raeda eda hvort hann er yfir
fiarhaedarmérkum. Ef athuga-
semdir eru um skréningu er

Skraning skv.

-Ja—¥ athugasemdum

breytt

feerslan endursend beint il
bokhaldspjonusta. Eftir breytingar Hafnad
bokhaldspjonustu fer reikningur i <+
gegnum allt sampykktarferlid a ny.

Astaeda hofnunar
4. Ef sampykkjandi hafnar reikningi skrad
skal skra athugasemdir hdfunar i
athugasemdareit.

Fjéarhagskerfi

Reikningur
endursendur til
Bokhaldspjonusta endursendir lanadrotting

reikning til 1anadrottins.

5. Ef annar adili & ad sampykkja
reikninging er nafn nys sam-
pykkjanda skrad i athugasemdareit
0g bokhaldspjonusta sér um ad
beina reikningi i nytt sampykktar-
ferli. Petta a einnig vid ef annar a
ad greida hluta af reikningi.

[
o

6. Sampykkjandi getur skrad sjalfur Fjarfesting?
verkefnanUmer og “eignanumer” vid

sampykkt. Ef breyta skal 6drum

J2
békunarupplysingum er beidni um f

pad skrad i athugasemdareit og Farié yfir hvort

send til bokhaldspjonustu. Nei | tg). uppfylli krofur
um eignfeerslu

7. Eftir ad abyrgdarmadur rekstrar SHB
hefur sampykkt reikning er kannad
sjalfvirkt hvort gerd er tillaga ad
eignfeerslu og/eda hvort reiknings-
fiarhaed er haerri en 300.000 kr.

Ef bessi skilyrdi eru uppfyllt fer
reikningur til sampykktar hja Jvé1
yfirmanni stodpjonustu, annars er
hann sendur beint til bokunar.

Fario yfir hvort
fiarheimildir séu til
stadar

Yfirmadur stodpjonustu hafnar ekki
reikningi vegna eignfeerslu eda
fiarhaedar en getur hafnad bokun a
verkefnid fjarfesting ef skilyrdi til
eignfaerslu eru ekki uppfylit. Breytir
hann pa verkefnanimeri og tilkynnir
stjornanda SHB um breytinguna.

Fjarhagskerfi

) Reikningar
Ef fiarheed er >300.000 kr. an bokadir til

heimilda skal upplysa rekstrarstjorn. greidslu

Fjarhagskerfi

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx

8. Reikningur er sampykktur i fiarhags-
bokhaldi og verdur pa til
bokunartillaga til lokabokunar og
greidslu reiknings.

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar
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SKIDASVADIN Bls.: 20 af 40
Ferli — Tekjuskil
Skjal: SHB-0035
Tekjuskil SHB-0035
Adgerdalysing Stjornendur SHB Bokhaldspjonusta Stodpjonusta Kerfi
1. Uppgjor skal gera i lok hvers
starfsdags. Nidurstada uppgjors Uppgjor liggur
er skrad a tekjuskilaeydublad, fyrir
eydubldd SHB-9020 til SHB-9028.
Leggja skal reidufé i banka alla
virka daga. Tekjuskil til stod- o Tekjuskilablad
pjénustu skulu vera hid minnsta [ stemmt af vid
einu sinni i viku. uppgjorsgogn
2. Tekjuskilabladi er skilad til stod- -
pjonustu sem stemmir upgjér af. Stiornendur )
endurskoda Net
Ef tekjuskil stemma ekki eru pau tekjuskil
endursend til stjornenda SHB.
3
Nei
3. Efenn er mismunur i tekjuskilum - Ja
skal stjornandi gera skriflega grein Gerd grein fyrir
fyrir mismun. mismun Tekjuskil skrad i
fiarhagskerfi
Fjarhagskerfi
Mismunur skradur
— med skyrum heetti
i fjarhagsbokhald
-
4. Ef mismunur er verulegur tekur =
» Lo Sérstok athugun
yfirmadur stodpjonustu akvérdun of halfu
um hvort skoda purfi mismun og stodpjonustu &
astaedur hans sérstaklega. astaedum
Nidurstodur skal skré i malakerfi. m|sniunar
Nidurstddur
athugunar skrad
Rekstrarstjorn
5. Ef mismunur eru 6edlileg skal gera gero grein f);fif
” o furir byt mismun e b
rekstrarstjorn grein fyrir pvi. dediilegur Mélakerfi

Lokid

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 21 af 40

Ferli — Fjarhagsaagtlanager o
Skjal: SHB-0040

Fjarhagsaaetlanagero SHB-0040

Adgerdalysing

Stjom SHB

Stjornendur SHB

Stodpjonusta

Kerfi

Forsendur stodpjonustu um
almenna verdlags- og launapréun
skal nota vid dzetlanagerd. Vinna
skal rekstrarforsendur skida-
svaeda a sérstakt forsenduskjal
og kynna stjorn.

Forsendur eru skradar i
aaetlunarlikan sem unnid var
sérstaklega fyrir skidasvaedin.
Aztlunina skal vinna nidur a
verkefni sem eru til stadar i
fiarhagsbokhaldi. Ef eetlad er &
onnur verkefnanimer verdur ad
geeta pess ad skra pau i
fiarhagsbokhald.

Yfirmadur stodpjojnustu fer med
eftirlitshlutverk i aaetlanagerd
SHB. Grunnskjal fiarhags-
aaetlunar fer til umsagnar og
yfirferdar hja honum. Ef aaetiun
er ekki i samraemi vid fjarheimildir
skal senda pad & ny til abyrgdar-
manns rekstrar SHB til endur-
skodunar. Ef hann getur ekki
lokad &eetlun innan fjarheimilda
skal hann leggja drog ad asetlun
fyrir stjorn asamt greinargerd um
asteedur pess ad aaetlun er ekki i
samraemi vid fiarheimildir.

Drog ad fjarhagsaaetiun skal
leggja fyrir stjorn i sidasta lagi 10.
september hvers ars. Ef stjorm
sampykkir ekki daetlun skal
abyrgdarmadur rekstrar taka
aaetlunina til endurskodunar a
grundvelli astaedna fyrir hofnun
stjornar.

Ef stjorn sampykkir aaetlun skal
skra sampykki aaetlunar i
fundargerd med tilvisun i
malanumer. Skra skal med
areidanlegum heetti frumrit
aaetlunar svo ekki fari milli mala
hvada &ztlun var sampykkt.
Sampykkt azetlun er skrad i
fiarhagskerfi SHB og i malakerfi.

Ef sampykkt fiarhagsaaetiun er
ekki innan fijarheimilda parf ad
taka afstodu til pess hvort sekja
eigi um vidbotarframlog.
Stodpjonusta sem eftirlitsadili
med rekstri skal tilkynna
sveitarféldgum um afgreidsiu
fiarhagsazetlunar og geta pess
sérstaklega ef sampykkt azetlun
er ekki i samraemi vid
fiarheimildir.

Fjarhagsaeetiun skal senda
sveitarfélogum og stjornendum
SHB pegar hun hefur verid
afgreidd.

Skré skal fiarhagsaaetiun eins
fliott og kostur er i fiarhagskerfi.

Rekstrarforsendur
skid. da

Almennar
forsendur

=T

Forsendur
aeetlunar skradar i

Forsendur

azetlunarlikan

aaetlunar yfirfarnar

| samraemi vid

o
ol

Drég aé
fijarhagsazetiun

FJg——

¢7N

Forsendur

fiarheimildir?

fjarhagsaeetiunar
endurskodadar

'samraemi vid
fiarheimildir

Nei
+

Drog ad
fiarhagsaaetiun
unnin til stjérnar

1690 fyrir stjorn

asamt greinargerd
um fravik fra
fiarheimildum

ei

Sampykkt?

Ja

'samraemi vi

z
)

Erindi sent til
sveitarfélaga med
beidni um

heimildir?

[
jON

vidbotar-
fjarveitingar

fiarhagsaaetiunar

Afgreidsla
&eetlunar skrad i

fundargerd

L

Fjarhagsaaetiun
send stjornendum
og sveitarfélégum

—
~_
e

L

Fjarhagsaaetiun
skrad i
fiarhagsbokhalds-
kerfi

Malakerfi

ATy
y

Fjarhagskerfi

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007

Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 22 af 40

Ferli — Arsfj6r dungsuppgjor og endur skodun aagtlunar

Skjal: SHB-0041
Arsfjordungsuppgjoér og endurskodun aatlunar SHB-0041
. . . Stod-/bokhalds-
Adgerdalysin I i
g ysing Stjorn SHB Stjornendur SHB bjonusta Kerfi
1. Bokhaldspjonusta vinnur uppgjér ?
og sendir til stodpjonustu til Arsfjéréungs-
yfirlestrar, uppgjor rekstrar
med fravikum
2. Stodpjonusta kynnir drog ad
uppgjori fyrir stjiornendum. Nei— | Fravik fra . Uppgjorsdrég
3. Effravik eru fra aatlun skrifar Ja
framkvaemdastjori greinargerd 3
um fravik til stjornar. Ef ekki eru Aok - .
e N e Arsfjérdungs- Skyringar vid
g?i\:u;t?or:ndrog ad uppgjori 16gd — uppgjor fravik
4, Effravik eru fra fiarhagsaeetiun
rekstrar skal leggja fyrir stjorn . Endurskodud
endurskodada fiarhagsatiun. R::jg;f:gﬂgn rekstraraeetiun
yfirfarin
5. Stodpjonusta skal yfirfara Arsfijordungs- Usz't)gn
forsendur endurskodadrar uppgjor asamt stodpjénustu um
zetlunar og skila umsogn til fravikagreiningu endurskodada
stiomar ey CIENE e rekstrarazetiun
Arsﬁéréﬁngsuppgjér asamt rekstrarestiun
endurskodadri aaetlun skal lagt Nei
fyrir stjorn.
6. Afgreidsla stjornar skal skrad Sampykkt?

med skyrum heetti i fundargerd
pannig ad lesa megi ut ur
fundargerd hvada aztlun hafi

verid sampykkt. . Afgreidsla stjornar
skrad i malakerfi

[
P

7. Stodpjonusta skal lesa endur-
skodada sampykkta fjarhags-
aaetlun hid fyrsta eftir sampykki
stjornar inn i Agresso. Endurskodud

&zetlun skrad i

fiarhagskerfi Fjarhagskerfi

8. Senda skal tengilidum SHB hja
sveitarstjornum uppgjor og
endurskodada aatlun eins fljott

0g kostur er eftir sampykki Sent stjornendum
stjorar. og sveitarfélogum "l Malakerfi
Lokid
Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007

Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 23 af 40

Fundargerd

Synishorn

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx



] -
SKIDASVADIN

Bls.: 24 af 40

SYNISHORN AF FUNDARGERD
Skjal: SHB-9010

STJORN/REK STRARSTJORN SKiDASVADA HOFUPBORGARSV/AEDISINS

Ar . , prigjudaginn ..... ..o var haldinn ....... fundur Stjérnar skidasvada
hofudborgarsvasdisins. Fundurinn var haldinn &............ccccceveeveeenne. og hofst kl. xx:xx.
V= < 1 (] oSSR formadur, .......ccoeceveveniieieee, ) e ,
...................................... ) ereeneereeteneeeetessenensenseny seesesseseeessesseneesesseseesesessens OO0 serresresenesiesenes
.................................... bodadi forfoll.
Jafnframt: ..o, sem ritadi fundargerd.

Petta ger dist:
1. Almennar umragdu

Pé skal skra hvort einhver gogn voru 16gd fram og nidurstada mélsins skréd. Ef t.d.
framkvaamdastjori er ad segja fra daglegum rekstri, en engin gogn 16gd fram pa er pad adeins
bokad ad framkvaemdastjori hafi sagt fra daglegum rekstri.

2. Erindi fra utanadkomandi adilum.
Pau skulu 16go fram med eftirfarandi hadti:
Lagt fram bréf Sundsambands Fageyja dags. ............ bar sem peir dska eftir ad fa fritt i heitan
pott & skidasvasdinu i eina viku.
Sampykkt

3. L6go fram fundargerd rekstrarstjornar dags. ... ...... ....... Eftirtaldir lidir i fundargerdinni felai
sér formlega afgreidslu erinda:
Lidur 3, beioni framkv.stjora um endurnyjun belta &trodara, kostnadur 2.000.000, sampykkt.
Lidur 7, beioni framkv.stjora um kaup atalstddvum, kostnadur 400.000, hafnad.

Fundi dlitid kl. 09:00.

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASYEDIN Bls.: 25 af 40

| nnkaupabeioni
Reikningslikan og skyrslur SHB i Agresso
Tekjuskraningarbl6o

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 26 af 40
I nnkaupabeidni
Skjal: SHB-9011
s ) -
I nnkaupabeioni { {
Dagsetning: s —
Afhendingar dagsetning: Stu’ﬁu’u?é( Z{!{{EHQGL’V
Prentad: sida 1
Dags Texti Gjalddagi Fjéarhaed
01.08.2002 Togvir i Lillaklifurmus 15.04.2007| 400.000
- Oryggistttekt syndi ad virinn er énytur og 6heimilt er ad
notalyftuna nema skipta Gt vir.
Samtals med gjalddag 15.04.2007 400.000)

A fjarhagsaagiun:
(T34 [Ne

Afgreidsa: [ Sampykkt
] Frestad
] Hafnad

Til upplysinga:

Gefa skal upp heildarfjarhaed sem kemur til gjald-/eignfeerslu. Ef endurkrefja ma virdisaukaskatt skal taka pad fram i pessum reit og tilgreina

fjarhaed an vsk. i pessum reit.

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 27 af 40
Reikningslikan
Skjal: SHB-9012
Kostn.st. Kostn.st. Texti Verkflokkur Verkefni nr.  Verkefni Tenging vid verkefni  Verkpattur  Verkpattur lysing
200 Yfirstjorn Stjérn skidasveeda 100 Stjérn skidasvaeda 151 500 Starfsmannagamur
250 Framlog eigenda  Stjorn skidasveeda 101 Rekstrarstjorn 155 600 Heimasida
Stjérnunarkostnadur 150 Stjérnunarkostnadur 205 200 Trodarar sameiginlegt
300 Stjérnun Blafjoll Stjérnunarkostnadur 151 Starfsmannakostnadur 211 201 Sjukraskyli & trodara
310 Pjonusta BI&fioll ~ Markadsmal 155 Markadsmal 211 202 Gongusporar & trodara
340 Eignir BIafjoll Lyftur 200 Lyftur - rekstur 220 100 Fasteignir sameiginlegt
350 Sveedi BI&fjoll Lyftur 201 Lyftur - vidhald 220 101 Blafjoll - Gilitrutt
Teeki 210 Trodarar - rekstur 220 102 Blafjoll - Borgarskali/skidaleiga
400 Stjérnun Skalafell Teeki 211 Trodarar - vidhald 220 103 Blafjoll - Geymsluhus
410 bjénusta Skalafell Teeki 220 Bifreidar - rekstur 220 104 Blafjoll - Pjonustumidstod
440 Eignir Skalafell Teeki 221 Bifreidar - viohald 220 150 Skalafell, skali
450 Sveedi Skalafelli  Teeki 230 Sledar og hjol - rekstur 220 151 Skalafell, hisnaedi undir skidaleigu
Taeki 231 Sledar og hjél - vidhald 220 700 Gjaldfaerdur rekstur bifreida og teekja
Brekkur og svaedi 250 Vinna vid trodslu 220 EB249  EB-249 Bill i Skalafelli
Brekkur og svaedi 251 Snjoflutningur i brekkur 220 LN647  LN-647 Bill i Skalafelli
Brekkur og svaedi 252 Viohaldsverkefni 220 MD168  MD-168 Bill Blafjoll
Brekkur og svaedi 253 Lysing 220 MP704  MP-704 [TR skidasveedi
Brekkur og sveedi 254 Hreinsun 220 MX615  MX-615 Isuzu pickup
Brekkur og svaedi 255 Oryggispjénusta 220 OR500  ITR Skiasv. Mitsubishi L200
Brekkur og svaedi 256 Adgonguhlid 220 PZ442  PZ-442 |zuzu bill BI&fjdllum
Brekkur og svaedi 257 Brekkur 220 RJA76 RJ-476 ITR Skidasv. Skoda Octavia
Brekkur og svaedi 258 Ahéld og teeki 220 ST995  ST995 Subaru Forester
Brekkur og sveedi 259 pj6nusta 220 TR507  TR-507 MAN H29 Vérubifreid
Bilasteedi 270 Snjémokstur 220 UX797  UX-797 ITR Skidasv. Mitsubishi L200
Bilasteedi 271 Bilastaedi - vidhald og fleira 250 300 Trodsla
Fasteignir - rekstur 290 Fasteignir - rekstur 252 502 Borhola i Blafjéllum
Midasala 300 Midasala 252 503 Rotpreer i Blafjollum
Veitingasala 310 Veitingasala 252 901 Haspennustrengir
Skidaleiga 320 Skidaleiga - rekstur 257 350 Merkingar
Skidaleiga 321 Skidaleiga - vidhald 257 351 Snjégirdingar
Skidakennsla 330 Skidakennsla 258 501 Leikteeki Blafjollum
Ahaldakaup - gjaldfeerd 700 Ahaldakaup 258 504 Keppnisbanadur
Fjarfesting 900 Fjarfesting 258 550 Hlj6dkerfi i Skalafelli
Oflokkad 999 Oflokkad & verkefni 258 551 Leikteeki i Skalafelli
258 552 Halfpipe i Skalafell
258 900 Gjaldfaerd 6nnur &hold og teeki
999 999 Oskrad & verkpatt
Baedi 200 og 201 0S0002 0OS-0002 Stolalyfta i Kéngsgili
Baedi 200 og 201 0S0001 OS-0001 Stoélalyfta i Sudurgili
Baedi 200 og 201 OT0002 OT-0002 Borgarlyfta
Baedi 200 og 201 OT0001 OT-0002 Gillyfta
Baedi 200 og 201 OT0003 OT-0003 Byrjendalyfta vid skala
Baedi 200 og 201 OT0056 OT-0056 Byrjendalyfta Sélskinsbrekku
Baedi 200 og 201 OT0067 OT-0067 Byrjendalyfta Eldborgargili
Baedi 200 og 201 0OT0024 OT-0024 Beygjulyfta
Baedi 200 og 201 OT0004 OT-0004 Framlyfta
Baedi 200 og 201 OT0005 OT-0005 Armannslyfta 1.
Baedi 200 og 201 0T0012 OT-0012 Armannslyfta 2.
Baedi 200 og 201 400 Poma lyfta Logafold
Baedi 200 og 201 401 Skidalyfta - POMA stélalyfta
Baedi 200 og 201 OB-006 Tobbi skidalyft
Baedi 200 og 201 402 Armannslyfta
Baedi 200 og 201 403 POMA barnalyfta Fram
Baedi 200 og 201 OT-002 Lilli Klifurmus
Baedi 200 og 201 0S0003  0OS-0003 Stdlalyfta Skalafelli
Baedi 200 og 201 OT0015 OT-0015 Eitt lyfta Skalafelli
Baedi 200 og 201 OT0016 OT-0016 Tvo lyfta Skalafelli
Baedi 200 og 201 OT0050 OT-0050 Byrjendalyfta Skalafelli
Baedi 200 og 201 OT0004 OT-0004 Gamla KR lyftan
Baedi 210 og 211 1S0002 1S0002 Herkules
Baedi 210 og 211 1S0026  1S0026 Snaekollur
Baedi 210 og 211 1S0032 1S0032 Hrimnir
Baedi 210 og 211 1S0037 1S0037 Hengill
Baedi 210 og 211 1S0059 1S0059 Mijélnir
Baedi 210 og 211 1S0065 1S0065 Hakollur
Baedi 210 og 211 1S0075 1S0075 Goliat
Baedi 210 og 211 1S0076 1S0076 Loki
Baedi 210 og 211 1S0092 1S0092 Prymur
Baedi 210 og 211 1S0093 1S0093 Spaenir
Baedi 230 og 231 250 Sledar sameiginlegt
Baedi 230 og 231 KH027  KH027 Polaris Vélsledi
Baedi 230 og 231 KL470 KL470 Polaris Vélsledi
Baedi 230 og 231 PK335 PK335 Polaris Vélsledi
Baedi 230 og 231 SE652  SE652 Polaris Vélsledi
Baedi 230 og 231 SF564  SF564 ITR BIafjéll Indy Trall Touring sledi
Baedi 230 og 231 UF390 UF390 Polaris vélsledi
Baedi 230 og 231 UY996 UY996 Yamaha vélsledi
Baedi 230 og 231 VM924  VM924 Fi6rhjol
Baedi 230 og 231 VM942  VM942 Sexhjol
Baedi 230 og 231 VT096  VT096 Yamaha vélsledi

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 28 af 40

Rekstrarskyrsla

Fram parf ad koma med skyrum heetti hvada timabil er verid ad skoda.

Skyrsla SHB

Verkflokkur

Rekstrartekjur
Adgangseyrir
Veitingasala
Skidaleiga
Framldg sveitarfélaga
Adrar tekjur
Rekstrartekjur samtals

Rekstrargjold
Ahaldakaup
Bilasteedi
Fasteignir
Fjarfesting
Lyftur
Markadsmal
Midasala
Skidaleiga
Stjérn
Stjérnun
Teeki
Veitingasala
Oflokkad & verkefni
Rekstrargjold samtals

EBITDA

Afskriftir

Rekstrarafkoma an fjarmagnslida
Fjarmunatekjur og (fjarmagnsgjold)

Vaxtatekjur

Vaxtagjold

Oreglulegar tekjur og (gjold)
Hagnadur (tap) af solu varanlegra rekstrarfjarmuna

Hagnadur (tap)

Yfirlit fyrir timabil
Raun Aeetlun  Fravik kr. ' Fravik %

Skjal: SHB-9013

Horfur er uppséfnud stada a
vidkomandi lidum ad vidbeettri eetlun
fyrir pau timabil sem eru eftir af arinu.

Yfirlit ar

Horfur  Aeetlun Frévik kr. Fréavik %

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 29 af 40

Tekjuskraningarblad- midasala i Blafjollum

Skjal: SHB-9020

j" i Skidasvaedi hofudborgarsveedisins
SKIDASVADIN Fylgisdal nr.
Bokunartimabil
| eKjuskraning
Blafj6ll midar
sorn [ wesnaty T varaoway [ vers Koo | vk Ted DEBET KREDIT
1130 .054716
1407 | 310 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 310 EURO M astercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
1407 | 310 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 310 EURO M astercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
Verkpattur
4540 | 310 300 0 |JA8gongumi dar
4540 | 310 190 Uppgj 6rsmunur
4540 | 310 300 Beidni Sjova
4540 | 310 300 Beidni Alpjoda
Samtals fj arheed
0]
Kvittanir nmer:  fr& nGmer til nGmer:
Skyringar:
SKILYRBI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, P.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR" !
Munid bunkantmerid i vidd 5
Dagsetning Stedtest A3st03 i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 30 af 40

Tekjuskraningarblad — skidaleiga i Blafjollum

Skjal: SHB-9021

% X Skidasvasdi hofudborgarsvesdisins

Skyringar:

SKIDASVADIN Fylgiskjal .
Bokunartimabil
Tekjuskraning
Blafjoll skidaleiga
sowrear [ veneton [ v T v kotoe) | v Toa DEBET KREDIT
1130 .054716
1407 310 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 310 EURO Mastercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
Verkpéttur
4599 | 310 320 3|Skidaeiga
4420 | 310 320 3|Vorusaa
4599 | 310 190 Uppgj 6rsmunur
Samtals fj&rhasd 0 I
Kvittanir nimer:  fra nimer til nimer:

Munid bunkanUmerid i vidd 5

Dagsetning

Stadfest

Adstod i sima 411 5014 (Svala)

SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 31 af 40

Tekjuskraningarblad — veitingasala i Blafjollum

Skjal: SHB-9022

% % Skidasvaedi hoféuborgarsveedisins
SKIDASVADIN Fyigisia
Bokunartimabil
Tekjuskraning

BIa&fjoll veitingar
sory ety [Fvement [ v Kot | vk Tod DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg
1407 | 310 101003|VIsA VISA
1130 .054716 Electron
1407 310 101003|EURO M astercard(Euro)
1130 .054714 Maestro
1407 | 310 101003|VIsA VISA
1130 .054716 Electron
1407 310 101003|EURO M astercard(Euro)
1130 .054714 Maestro

\Verkpattur
4541 | 310 310 4 |Veitingasala 7%
4541 310 190 Uppgj orsmunur
Samtals fjérhasd
0] 0f
Kvittanir ndmer:  frandmer til nimer:
Skyringar:
SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!
Munid bunkanimerid i vidd 5
26.2.2003
Dagsetning Stadfest Adstod i sima 411 5014 (Svala)
Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007

Verklysingar

Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 32 af 40

Tekjuskraningarblad — midasala i Skalafelli

Skjal: SHB-9023

;.’ i Skidasvaedi hofudborgarsvaedisins
SKIDASVADIN Fylgiskjal rr.
Bokunartimabil
Tekjuskraning
Skalafell midar
s [ s [ voancay [ v Kot oo | vek Te DEBET KREDIT
1130 .054714 Innlegg
1407 | 410 VISA VISA
1130 054716 Electron
1407 410 EURO M astercard(Euro)
1130 054716 Maestro
1407 | 410 VISA VISA
1130 054716 Electron
1407 410 EURO M astercard(Euro)
1130 054714 Maestro
Verkpéttur
4540 | 410 300 0 |Adgongumi dar
4540 410 190 Uppgj 6rsmunur
4540 | 410 300 Beidni Sjova
4540 | 410 | 300 Beidni Alpj6da
Samtals fjarhaed 0 I 0 I
Kvittanir nimer: ~ frantmer til nimer:
Skyringar:
SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!
Munid bunkanimerid i vidd 5
Dagsetning Stadfest ABstod i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 33 af 40

Tekjuskraningarblad — skidaleiga i Skalafelli

Skjal: SHB-9024

% X Skidasvasdi hofudborgarsvesdisins

SKIDASVADIN

Skyringar:

Fylgiskjal nr.
Bokunartimabil
Tekjuskraning
Skalafell skidaleiga
sowrear [ veneton [ v T v kotoe) | v Toa DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg
1407 410 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 410 EURO Mastercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
Verkpéttur
4599 | 410 320 3|Skidaeiga
4420 | 410 320 3|Vorusaa
4599 | 410 190 Uppgj 6rsmunur
Samtals fj&rhasd 0 I 0 I
Kvittanir nimer:  fra nimer til nimer:

Munid bunkanUmerid i vidd 5

Dagsetning

Stadfest

SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!

Adstod i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB
Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 34 af 40

Tekjuskraningarblad — veitingasala i Skalafelli
Skjal: SHB-9025

i‘ i Skidasvaadi hofduborgarsvaedisins
SKIDASVADIN Fylgiskjal nr.
Bokunartimabil
Tekjuskraning
Skalafell veitingar
sy ety [ v [ v Kot | v Tod DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg
1407 | 410 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 410 EURO M astercard(Euro)
1130 .0547146 Maestro
1407 410 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 410 EURO M astercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
\erkpéttur
4541 | 410 310 4 |Veitingasala 7%
4541 | 410 190 Uppgj Orsmunur
Samtals fjérheed 0| 01
Kvittanir nmer:  frandmer til nimer:
Skyringar:
SKILYRBI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR" !
Munid bunkantmerid i vidd 5
Dagsetning Stadfest Adstod i sima 411 5014 (Svala)
Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007

Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 35 af 40

Tekjuskraningarblad — arskort

Skjal: SHB-9026

% % Skidasvasi hofudborgarsvasdising

Skyringar:

30.01.03

SKIDASVADIN Fylgiskjal .
Bokunartimabil
Tekjuskraning
200 Arskort
sowrear [ veneton [ v T v kotoe) | v Toa DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg 30.01.03 80.000
1407 | 200 102002|VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 200 EURO Mastercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
Verkpéttur
4540 | 200 300 0|Arskort 80.000
4540 | 200 190 Uppgj 6rsmunur
4540 | 200 Beidni
s 80.000 | 80.000 |
Kvittanir nimer:  fra nimer til nimer:

Munid bunkanUmerid i vidd 5

Dagsetning

Stadfest

SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!

Adstod i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 36 af 40

Tekjuskraningarblad — arskort - heimabanka

Skjal: SHB-9027

% X Skidasvasdi hofduborgarsvesdisins

Skyringar:

SKIDASVADIN Fylgisjal .
Bokunartimabil
Tekjuskraning
Blafjoll
sorer [ veunaton [ vy T v kotee) | v Ted DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg
1130 .054716 Innleggy
1130 .054716 Innlegg
1130 .054716 Innlegg
1130 .054716 Innleggy
1130 .054716 Innlegg
Verkpattur
4540 | 200 | 300 0[Arskort
Samtals fjarhesd o
Kvittanir nimer:  franimer

Dagsetning Stadfest

SKILYRPI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, bP.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!
Munid bunkanimerid i vidd 5

Adstod i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN

Bls.: 37 af 40

Tekjuskraningarblad — skidakennda

Skjal: SHB-9028

% % Skidasvasdi hofusborgarsvesdisins

SKIDASVADIN Fylgiskal .
Bokunartimabil
Tekjuskraning
BI&fj oll skidakennsla
sowrear [ veneton [ v T v kotoe) | v Toa DEBET KREDIT
1130 .054716 Innlegg
1407 310 VISA VISA
1130 .054716 Electron
1407 | 310 EURO Mastercard(Euro)
1130 .054716 Maestro
Verkpéttur
4599 | 310 330 0 |Skidakennsla
4599 | 310 190 Uppgj 6rsmunur
Samtals fj&rhasd 0 I
Kvittanir nimer:  fra nimer til nimer:

30.01.03

Skyringar:

Munid bunkanUmerid i vidd 5

Dagsetning

Stadfest

SKILYRDI ER AD NOTA UPPGERDAN POSASTRIMIL, b.E. " POSI TOMUR OG TILBUINN TIL NOTKUNAR"!

Adstod i sima 411 5014 (Svala)

Abyrgd: Framkvaamdastjori

REKSTRARHANDBOK SHB

Verklysingar

Dags.: 11.05.2007
Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 38 af 40
Sarfsmannamal
Skyrsluform
Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007

Verklysingar Samp.: Xxx
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SKIDASVADIN Bls.: 39 af 40

Skyrda ur launakerfi

Oskad var eftir pvi vid starfsmannapjénustu Reykjavikurborgar ad upplysingar Or launakerfi verdi birtar SHB
ménadarlega a forminu hér ad nedan.

Anna Borgpérsdottir hja starfsmannapjonustunni stadfesti ad unnt adti ad vera ad gera pad & svipudu formi og
Oskad var eftir og myndi han farai pavinnu i mai.

Skyrsla um launakostnad og magnnotkun vinnustunda

Unnt parf ad vera ad fa skyrslu nidur & verkefni auk pess ad geta fengid fram heildaryfirlit & verkefni.
Sja krofulysingu:

Skyrsla & stok verkefni

Heiti verkefnis

Vidkomandi manudur Uppsafnad frd aramotum
Vinnustunda- Vinnustunda- Vinnustunda-
magn Laun magn - fyrra ar = Fravik Vinnustunda Laun magn - fyrra ar Fravik

Méanadarlaun -magn

Dagvinna

Eftirvinna

Alag 1

Alag 2

Skyrsla upps6fnud & 61l verkefni er alveg eins nema um samandregin fjélda allra verkefna og kostnadarstada er ad reeda.

Abyrgd: Framkvaamdastjori REKSTRARHANDBOK SHB Dags.: 11.05.2007
Verklysingar Samp.: Xxx



