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UM KVERID

Petta kver er unnid af Reykjavikurborg og er aetlad til leidbeiningar fyrir hverfiskjorstjérir
og undirkjorstjérnir i pjédaratkvaedagreidslu um adildarvidraedur vid Evrépusambandid
29. agust 2026. Kverid er endurskodad og uppfeert fyrir hverjar kosningar.

Kverid skiptist i tvo meginkafla. [ kafla 1 eru upplysingar. bar finnid pi® simaskra,
ordskyringar, upplysingar um kosningaldg, lista yfir kjorstadi og hverfiskjorstjornir og
fleira gagnlegt.

[ kafla 2 eru leidbeiningar. Leidbeiningakaflanum hefur verid skipt i tvo hluta, s& fyrri er
aetladur undirkjorstjornum og hinn seinni hverfiskjorstjérnum. | lokin er umfjéllun um
medferd persénuupplysinga.

[ 3. kafla eru fundarreglur yfirkjorstjérnar Reykjavikur.

Ef bu situr i undirkjorstjérn skaltu fara beint i kafla 2.1. og kynna pér undirbining og
verklag i kjordeild.

Ef bu att seeti i hverfiskjorstjorn skaltu fara beint i kafla 2.2. og lesa pér til um verklag ad
morgni kjordags.

Lykilatridi

Ef bid erud i vandraedum ma alltaf hafa samband vid simaverid i R4dhusinu. Haegt er ad
hringja i sima 411 4915 eda senda tolvupdst & netfangid kosningar@reykjavik.is.
Samskipti simavers og hverfiskjorstjérna fara mikid fram i gegnum Teams. Pad verdur félk
vid simann og télvuna i allan dag sem getur adstodad vid hvad sem kann ad koma upp.

Pad er skrifstofa borgarstjérnar sem heldur utan um framkvaemd kosninganna fyrir hond
Reykjavikurborgar. Vio piggjum dbendingar um allt sem ma betur fara, baedi fyrir og eftir
kosningar. Ykkur er éheett ad tala vid okkur i trinadi.

Gangi ykkur vel!


mailto:kosningar@reykjavik.is
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1. UPPLYSINGAR

1.1. UM PESSAR KOSNINGAR

Pann 29. &gust 2026 verdur haldin pjédaratkveedagreidsla par sem spurt verdur hvort
[sland eigi ad hefja & ny adildarvidraedur vid Evrépusambandid. Valkostir 4 kjorsedli eru ja
og nei. Ymsar upplysingar um atkvaedagreidsluna ma nalgast &
www.reykjavik.is/kosningar.

Kosningarétt hafa allir islenskir rikisborgarar sem hafa I6gheimili 4 islandi og hafa nd 18
ara aldri 4 kjérdag. Erlendir rikisborgarar eiga ekki kosningarétt vid
bjédaratkvaedagreidslu. Islenskur rikisborgari sem hefur att [gheimili & [slandi heldur
kosningaréttinum i 16 ar fra pvi ad hann flytur [6gheimili af landinu. Eftir pann tima parf ad
saekja um til Pjédskrar islands ad vera settur aftur & kjdrskra og parf slik umsékn ad hafa
borist fyrir 1. desember 2025.

Leidréttingar eru gerdar & kjorskra allt fram & sidustu stundu. A kjdrskrarstofni voru
samtals 95.692 i bddum Reykjavikurkjérdeemum pann 22. juli.

1.1.1. KOSNINGALOG

Um kosningar gilda kosningaldg nr. 112/2021 sem pid faid athent i
kosningahandbdkinni. Lagaumhverfid mun skipta ykkur mali yfir daginn. Jafnframt gilda
um kosningar ymiskonar reglugerdir sem pid getid lesid i somu handbdk. Sem deemi ma
nefna reglugerd um dleyfilegan kosningaarddur, kosningaspjoll og adra starfsemi sem
truflar eda hindrar framkvaemd kosninga, reglugerd um adstod vid atkveedagreidslu,
reglugerd um skraningu, méttéku og medferd utankjorfundaratkvaeda, reglugerd um
réttindi og skyldur umbodsmanna vid framkvaemd kosninga og reglugerd um kjérgogn
og 6nnur adfong vid kosningar o.fl. Allt petta getid pid einnig kynnt ykkur &
https://island.is/s/landskjorstjorn/log-og-reglugerdir.

Ollum kjésendum er heimilt ad f& adstod vid kosningu. bau purfa ekki ad gefa upp
astaedu fyrir pvi. Ykkur er algjorlega 6heimilt ad spyrja kjésendur hvers vegna peir vilji
adstod. Nanari leidbeiningar um adstod ma finna i kafla 2.1.10 fyrir undirkjorstjornir og
2.2.8. fyrir hverfiskjorstjornir.

1.1.2. KYNRANT SJALFRAED]

L6g um kynraent sjalfreedi nr. 80/2019 tryggja rétt einstaklinga til ad skilgreina eigid kyn
og rétt til ad breyta opinberri skraningu kyns og mida pannig ad pvi ad tryggja ad
kynvitund peirra njéti vidurkenningar. Samkvaemt peim I6gum eiga opinberir adilar og
einkaadilar sem skrasetja kyn, ad gera rad fyrir hlutlausri skrdningu kyns, t.d. a skilrikjum,
eydublédum og i gagnasdfnum.

Petta hefur paer afleidingar fyrir okkur ad i kjérdeildabdkunum, prikablddunum og
uppgjorsblédunum eru prir kynjadalkar. Kynskraning félks kemur fram i fremsta dalknum
i kjorskranni (1, 2 eda 7) og vid hana stydjist pid pegar pid merkid vid og gerid upp. Pid
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megid ekki spyrja kjésanda um kyn eda kynskraningu, heldur notist pid vid paer
upplysingar sem eru i békinni fyrir framan ykkur.

Ef nafn kjosanda samraemist ekki peim skilrikjum sem hann framvisar skulud pid kalla til
hverfiskjorstjorn til ad adstoda. Vera mé ad kjésandinn hafi breytt skraningu kyns eda
nafns sins eftir vidmidunardag kjorskrar, en pad er sa dagur sem kjorskrain er prentud. ba
getur kjésandi hafa breytt skraningu kyns eda nafns en hefur ekki fengid utgefin ny skilriki
eftir pad.

1.2. ORPSKYRINGAR

Hugtokin i kringum framkvaemd kosninga geta verid torskilin. Til ad audvelda starfsfélki
ad leera pessi hugtdk hofum vid tekid pau saman dsamt ordskyringum. Pennan lista purfid
bid helst ad vera med & hreinu en getid svo alltaf flett upp i ef porf krefur.

Kjorstjorn. brenns konar kjorstjornir starfa i Reykjavik vid kosningar; yfirkjorstjérnir,
hverfiskjorstjornir og undirkjorstjérnir. Hlutverk peirra eru Gtskyrd i kafla 1.3.

Kjorstadur - kjdrdeild. | Reykjavik er kosid 4 25 st6dum sem kalladir eru kjorstadir.
Hverjum kjorstad er svo skipt upp i kjérdeildir en fjoldi peirra veltur a hversu margir
kidsendur eru skrddir & kjorstadinn. | hverri kjérdeild vinnur ein undirkjérstjérn og par eru

skradir & bilinu 900-1300 kjésendur.

Kjorfundur. Kjorfundur eru kosningar a kjorstodum a kjordegi, i okkar tilfelli kl. 9-22
laugardaginn 29. agust.

Kjorklefi. | hverri kjordeild eru kjorklefar, pangad inn fer flk til ad kjésa i einrdmi.
Kjorklefarnir sem vid notum i pessum kosningum gera allt ad fjérum kleift ad kjésa i einu
en eitt bordid er laegra en hin prjd og er atlad fyrir hjdlastélanotendur.

Kjorgogn. Kjorgogn kallast pau gogn sem notud eru vid framkvaeemd kosninga, s.s.
kjorsedlar, kjorskra, blyantar, leidbeiningar og fleira.

Kjorskra. Listi yfir n6fn peirra sem hafa kosningarétt i tilteknum kosningum, dsamt
kennitdlu, heimilisfangi og kjorskrarndmeri. Undirkjorstjornir hafa kjorskra fyrir sina
kiordeild i gormabdkum sem kallast kjérdeildabaekur.

Innsigli. Innsigli eru tvenns konar. Annars vegar er raudur Iimmidi sem notadur er til ad
loka ymsum kjorgdégnum, t.d. umslogum, svo ljést sé ad ekki hafi verid att vid pau. Ef
innsigli er rofid sést pad a limmidanum. Hins vegar eru innsiglisbénd til ad innsigla
kjdrkassa. A hvern kjdrkassa eru notud fimm innsiglisbond. Fjégur eru sett & pegar
kassinn er tekinn i notkun en hid fimmta pegar kassinn er tekinn Gr notkun.

Gerdabok. [ gerdabackur eru skrifadar fundargerdir. Gerdabok hverfiskjorstjornar er stor
svort bék en undirkjorstjérnir fa par til gerd eydubldd. | pessu kveri er petta eydublad
nefnt fundargerd.
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Kjérsékn. Upplysingar um hversu mérg kjésa. Undirkjorstjornir halda bokhald yfir
kjorséknina i sinni kjordeild, baedi heildarfjdlda og skiptingu eftir kynjum. | Reykjavik eru
pessar tolur teknar saman & hverjum klukkutima og birtar & netinu.

Utankjorfundaratkvaedi. Sa hluti kosninganna sem fram fer vikurnar fyrir kjordag er
kalladur atkveedagreidsla utan kjorfundar. Atkvaedin sem berast & kjérfundinn dr
utankjorfundaratkvaedagreidslunni nefnast utankjérfundaratkveedi.

Ovistud utankjorfundaratkvaedi. Utankjorfundaratkvaedi sem berast beint 4 kjorstad en
eiga ad berast 4 annan kjorstad. Pau eiga ad berast fré hverfiskjorstjorn til yfirkjorstjérnar
med uppgjori ad kjorfundi loknum og fjoldi peirra feerist i reit N & uppgjorsbladi
hverfiskjorstjornar.

Onyt/eydil6gd utankjérfundaratkvaedi. Utankjorfundaratkvaedi sem dnytast i kjdrdeild
vegna pess ad kjosandi kaus & kjorfundi eftir ad hafa kosid utan kjérfundar eda vegna
bess ad kjosandi kaus oftar en einu sinni utan kjorfundar. Pau fara i umslag hja
undirkjorstjorn og fjoldi peirra feerist i reit J & uppgjorsbladi undirkjorstjorna.

Ogild utankjérfundaratkvaedi. Utankjorfundaratkvaedi par sem galli finnst & fylgisedli
eftir yfirferd yfirkjorstjornar eda hverfiskjorstjornar. Pau eiga ad berast til yfirkjorstjornar ad
kjorfundi loknum. bau feerast ekki & uppgjorsblad en békad er um pau i gerdabdk.

1.3. KJORSTJORNIR

[ kosningum starfa undir- og hverfiskjorstjornir auk yfirkjorstjérna. Hver peirra hefur petta
hlutverk i einfaldadri mynd:

Undirkjorstjorn starfar i kjordeild. bar sitja prir einstaklingar sem taka & maéti kjésendum,
merkja vid pa, athenda kjorsedla og halda bokhald yfir kjorsdknina.

Oddyviti er annad ord yfir formann kjorstjérnar. Hann hefur pad hlutverk ad leida
vinnu hennar og skera Gr um élitaefni sem upp kunna ad koma. Hann hefur einnig
ord fyrir kjérstjérninni og svarar spurningum kjésenda.

Tilsjonarmadur er sé fulltrdi i undirkjorstjorn sem hefur pad hlutverk ad styra fjolda
kjésenda i kjordeild, fylgjast med ad atkveedi skili sér i kjorkassa og ad allt fari vel
fram. Gott er ad skiptast 4 ad sinna pessu hlutverki.

Hverfiskjorstjorn starfar & kjorstad. Hverfiskjorstjérn hefur umsjon med kjérstadnum og
tekur & vandamaéalum og vafaatridum sem upp koma. Hverfiskjorstjorn er
undirkjorstjornum innan handar med hvad pad sem upp kemur og leysir einnig fulltrda i
undirkjorstiornum af pegar parf. Oddyviti hverfiskjorstjornar hefur pad hlutverk ad leida
vinnu hennar og skera Ur um alitaefni sem upp kunna ad koma.

Yfirkjorstjornir eru kjornar af Alpingi og af sveitarstjérn. Reykjavikurborg er skipt i tvd
kjordaemi, nordur og sudur. Yfir hvoru kjérdeemi starfar yfirkjorstjérn, kjorin af Alpingi.
Pessar yfirkjorstjornir bera dbyrgd & framkvaemd talningar og tilkynna um nidurstédu
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atkvaedagreidslunnar. Borgarstjérn kys yfirkjorstjérn Reykjavikur. A kjdrdag hefur han
adsetur i R4dhusi og ber dbyrgd & framkvaemd kosninganna & kjérdegi.

1.4. KIORSTADPIR OG KJORDEILDIR

Reykjavikurkjérdaemi nordur: 13 kjorstadir, 43 kjordeildir

Kjorstadur Kjordeildir
Alftamyrarskoli 2 kjordeildir
Borgaskali 4 kjordeildir
Dalskali 2 kjordeildir
Foldaskoli 5 kjordeildir
Hofdatorg 2 kjordeildir
Ingunnarskéli nordur 1 kjordeild

Kjarvalsstadir 4 kjordeildir
Klébergsskali 1 kjordeild

Laugalaekjarskali 5 kjordeildir
Radhus Reykjavikur 7 kjordeildir
Rimaskali 3 kjordeildir
Vesturbaejarskoli 2 kjordeildir
Vogaskali 5 kjordeildir

Reykjavikurkjérdaemi sudur: 12 kjorstadir, 40 kjordeildir

Kjorstadur Kjordeildir
Arbaejarskdli 5 kjordeildir
Borgarbdkasafn Kringlunni 2 kjordeildir
Breidagerdisskoli 4 kjordeildir
Breioholtsskéli 2 kjordeildir
Fiolbrautaskdlinn i Breidholti 5 kjordeildir
Fossvogsskali 2 kjordeildir
Frostaskjol 3 kjordeildir
Hagaskoli 4 kjordeildir
Hlidaskali 3 kjordeildir
Ingunnarskoli sudur 3 kjordeildir
Nordlingaskali 2 kjordeildir
Seljaskali 5 kjordeildir
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1.5. HVERFISKJORSTJORNIR

(Koma sidar)

2. LEIDBEININGAR

2.1. LEIDBEININGAR FYRIR UNDIRKJORSTJORNIR

|2.1 1. GOGN UNDIRKJORSTJORNAR

Ad morgni kjordags eru hverri undirkjorstjorn afhentir tveir plastkassar, annar merktur
kiérgégn og hinn merktur atkvaedabréf, auk kjorkassa og atkveedasedla. | kassanum
merktur kjérgégn eru eftirfarandi gogn:

Eydubl6d

Fundargerd
Prikabldd, innan og utan kjoérfundar
Stadfesting fyrir adstodarmann kjésanda vid kosningar

Umslég
Tvo eins umslog sem pid merkid i reiti framan &:
1. Onytir sedlar: kjdrfundaratkvaedi (sjé kafla 2.1.12.) - reitur D
2. Onytir sedlar: atkvaedi utan kjorfundar - reitur J

Baekur
Tvo eintok af kjorskranni (kjordeildabaekur)
Kosningahandboék (kosningalég og reglugerdir)
Kosningakver Reykjavikurborgar

Annad
Innsiglislimmidar - prju stykki
Kjorsedlar
Pennaveski med ritféngum
Blyantabunt og reglustikur
Minnisblokk
Barmmerki
Steekkunargler
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LEIDBEININGAR FYRIR UNDIRKJORSTJORNIR

2.1.2. KJIORDAGUR
Velkomin til starfa!

e bid erud andlit kosninganna gagnvart kjésendum. Takid vel & méti
kiésendum og verid snyrtileg til fara.

e Vaktin er ldng og pad er mikilvaegt ad pid hafid allt medferdis ad
morgni sem ykkur gaeti vantad yfir daginn og verid endilega i
baegilegum ském. Pad er bodid upp & mat og kaffi allan daginn og vid
reynum ad taka tillit til allra sérparfa og dska en eins og félk & sérstoku
mataraedi pekkir getur alltaf eitthvad farid Urskeidis og pvi kjésa morg
ad hafa med sér nesti til 6ryggis.

o Starfid ykkar er pjonustustarf. Kosningarétturinn er gridarlega
mikilveegur og vid leggjum alla dherslu & ad kjésendur geti nytt sér
hann. Leggid ykkur alltaf fram um ad veita framdrskarandi pjénustu og
syna kjosendum fyllstu kurteisi og virdingu, lika pegar upp koma
erfidar adstaedur.

e Ekki nota tébak, veip, nikétinplida eda sima/spjaldtdlvu i kjordeildinni
eda annaod slikt. Ekki bera sterk ilmvotn eda énnur ilmefni i vinnuna,
hafid i huga ad pid purfid ad vinna naid med félki sem pid pekkid ekki
og félk er misvidokveemt fyrir slikum ilmum. Ekki hafa mat eda drykk
uppi vid inni i kjordeildinni. bid faid ndg af pasum yfir daginn til ad
sinna persénulegum erindum. Haldid kjordeildinni snyrtilegri.

e Lydraedislega ferlid sem pid erud ad vinna ad stendur og fellur med pvi
ad kjosendur treysti framkvaemdinni. Pess vegna skiptir hlutleysi ykkar
6llu méli. Helsta forsenda pess ad haegt sé ad halda kosningar er ad
kjésendur skynji ad framkveemdin sé fagleg. Pid megid pvi ekkert gera
eda segja sem getur gefid til kynna ad pid sjalf eda adrir adhyllist einn
valkost umfram annan.

o Afsdmu dsteedum er mikilveegt ad pid skiljid og virdid ad pid erud
bundin pagnarskyldu um allt sem pid verdid askynja yfir daginn. bid
hafid ekki leyfi til ad raeeda pad vid adra hver kom ad kjésa né annad
sem fer fram i kjordeildinni og enn sidur hvad pau kusu ef pid hafid
adstodad kjésanda.
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LEIDBEININGAR FYRIR UNDIRKJORSTJORNIR

2.1.3. UNDIRBUNINGUR | KJORDEILD

1.

Kjésid ykkur oddvita sem pid treystid, pad er gjarnan st manneskja
sem hefur mesta reynslu af storfum i kjorstjérn. Oddviti hefur pad
hlutverk ad leida starfid ykkar. Hann hefur jafnframt ord fyrir
kjorstjorninni, svarar spurningum kjésenda og sker Gr um vafamél sem
upp koma.

. Veljid tilsjénarmann sem hefur pad hlutverk ad styra umferd inn i

kiordeildina, fylgjast med ad atkveedi skili sér i kassa og gaeta pess ad
allt fari skipulega fram. Pad er sjélfsagt ad skiptast 4 ad sinna pessu
hlutverki yfir daginn.

. Hverfiskjorstjorn kemur inn i kjordeild og vottar, asamt ykkur, ad

kassinn sé tdmur og innsiglar kassann med innsiglisbéndum sem
fylgdu med gognum ykkar. Hverfiskjorstjérn békar nimerin &
innsiglisbondunum i sina gerdabdk.

Komid ykkur fyrir i kjordeildinni. Oddviti undirkjorstjornar situr fyrir
midju med atkveedasedlana og prikablad. Mynd af pvi finnid pid i kafla

2.1.7. Sitt hvorumegin vid hann sitja kjorstjérnarfulltrdar, badir med
prikabldd. Tilsjdonarmadur situr nalaegt inngangi i kjordeildina.

. Skrifid i fundargerd heildarfjolda mottekinna kjorsedla (Sl bantin i

kassanum).

. Teljid sedla ur fyrsta buntinu. [ hverju banti eiga ad vera 100 kjorsedlar,

ef petta reynist ekki rétt skulud pid béka um pad i fundargerdina ykkar.
Skiptid peim i 10 sedla bunka. betta skulud pid gera med 6ll bant sem
bid opnid yfir daginn. Athugid ad sumum finnst betra ad hafa bara
fimm sedla i hverjum bunka. Pad er i gédu lagi.
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2.1.4. VERKLAG [ KJORDEILD

Kosning hefst kl. 9:00. Pegar kjésandi kemur i kjordeildina spyrjid pid um heimilisfang.
Kjésandi framvisar skilrikjum og oddviti les upp nafn viokomandi. Kjésanda er flett upp i
badum kjordeildabdkum og merkt i videigandi dalk i samraemi vid kynskraningu peirra i
fyrsta dalki i kjorskranni.

Merkingar eru svona:
X fyrir karla, kynskraning 1 i kjérdeildabdkum, i dalkinn Ka
O fyrir konur, kynskréning 2 i kjordeildabdkum, i dalkinn Ko
© fyrir kynsegin/annad, kynskraning 7 i kjordeildabdkum, i dalkinn Hlk
U fyrir utankjérfundaratkveedi i videigandi dalk

Daemi um rétta utfyllingu kjordeildabdka:

Hlk: Hlutlaus

Kyn kynskraning Kennitala Erl [Ka [Ko |HIk [Athugasemdir [Radnumer
Ka: Karlar
Ko: Konur

1 Ari Arason 1T11111-1119 X 99996

2 Lara Larudottir 121212-1219 (o) 99997

7 Kristin Kristinardottir [131313-1319 o 99998

2 Gerour Gerdardéttir [141414-1419 0 99999

[ kjordeildabdkunum er dalkur merktur Erl. Ekki hafa ahyggjur af honum, bid purfid ekki
ad nota hann.

Ekki visa kjésanda fra pratt fyrir ad hann finnist ekki a kjorskra,
visi® honum til hverfiskjorstjérnar.

Odduviti réttir sidan kjésandanum kjorsedil og allir prir kjorstjérnarmenn merkja inn &
prikabladid sitt eitt prik & videigandi stad, eftir pvi hver kynskréningin er. Daemi finnid pid i
kafla 2.1.7. Kjésandi fer alltaf einn inn i kjorklefann, nema hann hafi éskad eftir adstod, sja
kafla 2.1.10. Tilsjonarmanneskja og annad kjorstjérnarfolk skal einnig fylgjast med pvi ad
kjosandi setji sedilinn i kassann.

[ hvert sinn sem 10 eda fimm kjérsedla bunki klarast skal farid yfir hvort fisldi & 6llum
bremur prikablédum sé eins. betta kdllum vid afstemmingu. Athuga parf hvort fjoldi
kiésenda og kynjaskipting sé eins. Morg vilja gera pessa villuleit mun tidar, t.d. eftir hvern
kjosanda eda eftir hverja fimm kjésendur. bad er alls ekki verra, vid hvetjum ykkur til ad
finna pad verklag sem hentar ykkur best. En aldrei leyfa fleiri en 10 sedlum ad klarast &n
bess ad pid berid saman baekur ykkar.
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Ef pid finnid ésamraemi purfid pid ad stddva kosningu og loka kjérdeildinni pangad til
astaeda pess hefur verid fundin. Liklegustu &staedur ésamraemis eru ad:

e gleymst hafi ad merkja kjésanda inn & bladid

e merkingu sé ofaukid

e gleymst hafi ad taka tillit til afsals kosningaréttar (kafli 2.1.11)

e merkt hafi verid vid rangt kyn

Ef tvo ykkar eru sammala og paer télur stemma vid sedlafjdldann, pa baetid pid bara ur pvi
sem upp a vantar. Ef villuleitin reynist floknari eda gengur haegt skulud pid kalla til
hverfiskjorstjorn til adstodar. Hverfiskjorstjérn er alltaf tilbdin ad hjélpa ef upp koma
vandamal sem ekki tekst ad leysa dr. Verid dhreedd vid ad lata vita og leita adstodar. Komi
upp villur er audveldara ad finna peer strax. Pessi stédugi samanburdur yfir daginn tryggir
ad villur finnist jafnédum og fragangur um kvoldid taki stutta stund. Frekari leidbeiningar
um villuleit mé finna i skyringum vid fundargerd undirkjorstjérnar, aftast i fundargerdinni.

Pid skiptist 4 ad fara i mat og kaffi yfir daginn. Tilsjonarmanneskja, afleysingafélk og
hverfiskjorstjorn er til stadar til ad leysa ykkur af 8 medan. Geetid pess ad & hverjum tima

séu prju ykkar vid bordid.

2.1.5. AD GREIDA ATKVADI OG BREYTA SEDLI

Kjésandi greidir atkvaedi med pvi ad merkja X i ferning fyrir framan pann valkost sem
hann vill kjésa. Kjésandi getur skilad audu med pvi ad merkja ekki vid valkost. Kjésandi
oqgildir atkveedi sitt ef hann audkennir sedilinn med slikum haetti ad audvelt sé ad pekkja
hann aftur. betta gildir um hverskyns tédkn, hjortu, stjérnur eda ritad mal.

Adur en sedillinn fer i kassann ma kjésandi alltaf afhenda ykkur hann og fa nyjan, sja kafla
2.1.12.

2.1.6. SKILRIKI

Kjésandi gerir kjorstjorn grein fyrir sér med pvi ad framvisa skilrikjum. Skilriki med mynd
og kennitolu teljast fullgild, par med talin debetkort og dvalarleyfiskort. Ef kjésandi er
skilrikjalaus, bidjid hann ad skra sig inn & [sland.is i simanum sinum. Kjésandi getur
jafnframt framvisad dkuskirteini i island.is appinu. Okuskirteini { veskiséppum snjallsima
eru ekki tekin gild. Athugid ad vegabréf og 6kuréttindi purfa ekki ad vera i gildi til ad
teljast fullgild skilriki.

Komi upp vandamal i kjordeildinni vegna pess ad kjésandi getur ekki synt fram & hver
hann er eigid pid ad kalla hverfiskjorstjorn strax til.

Aldrei visa kjésanda fra, leitid til hverfiskjoérstjérnar.
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2.1.7. PRIKABLAD

Karlar (1)
5 |10 |15 20 | 25 | 30 | 35| 40 | 45 | 50 | 55| 60 | 65 | 70 | 75| 80 | 85 | 90 | 95 | 100

100
200
300
400
500
600

Konur (2)

100
200
300
400
500
600

Kynsegin/annad (7)
5 10 15 | 20 25 | 30 35 | 40 45 | 50 55 | 60 65 | 70 75 | 80 85 | 90 95 | 100

100
200
300
400
500
600

Prikablod eru notud til ad telja kjésendur jafnédum. Oddviti undirkjorstjornar og pau tvo
sem med honum sitja merkja 6ll vid kjésendur & prikablédin med einu priki i videigandi
reit fyrir hvern kjésanda. | hvern reit fara fimm prik:

5 10

I

Prikabladid er tviskipt; utankjorfundaratkvaedin eru & sérstoku bladi. Inn & pad blad feerist
sa fjoldi utankjérfundaratkveeda sem berst til ykkar. pPid eigid bara ad merkja inn &
prikabladid atkvaedi sem fara i kassa. Onyt utankjorfundaratkvaedi faerast ekki inn a
prikabladid. Pad er ad segja: ef kjésandi kemur 4 kjorstad og onytir par meod
utankjorfundaratkveedi sitt er adeins merkt vid hann & prikablad fyrir kjérfundaratkvaedi en
ekki & prikablad fyrir utankjérfundaratkveedi. Sjé nénari leidbeiningar i kafla 2.1.13.
Merkingar & prikabladi eiga alltaf ad stemma vid merkingar i kjérdeildabdkum.

A heila ttmanum er kjérsékn tekin saman og faerd inn hér:

YFIRLIT YFIR KJORSOKN
KLUKKAN 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
ATKV/EDI
%
ATH: STEMMA AF EFTIR HVER 10 ATKV/EDI STODVID STRAX KOSNINGU EF EKKI STEMMIR

13
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2.1.8. INNSIGLI

Kjorkassar eru innsigladir med bondum & fjéorum hlidum ad morgni af fulltrda
hverfiskjorstjérnar. Um heimildir umbodsmanna til ad innsigla getio pid lesid i kafla 2.2.5.
Rauf kjorkassans er auk pess lokad med innsiglisbandi af fulltrda hverfiskjorstjornar rétt
adur en hann er fluttur og nyr kjérkassi er tekinn i notkun. Eftir lok kjorfundar innsiglio pid
med innsiglislimmidum umslag med 6nytum utankjérfundaratkveedum, umslag med
onytum kjérfundaratkvaeedum og pappakassa med afgangssedlum. Limid fylgimida
innsigla fyrir pessi umslég og pappakassann & videigandi stadi i fundargerdinni ykkar. Ef
bid hafid engin onyt atkvaedi er algjoér dparfi ad innsigla umslogin.

Ekki innsigla nein 6nnur goégn.

Pid faid afhent prjd innsigli sem duga ndkvaemlega fyrir ofangreindu. Ef innsigli er
eyodilagt eda pad ranglega notad getur hverfiskjorstjorn 1atio ykkur hafa nyit.

Nanari leidbeiningar med myndum fa finna i kafla 2.1.18.

2.1.9. SKIPTI A KJORKOSSUM

Um kl. 17:00 verdur skipt um kjérkassa. Hverfiskjorstjérn kemur til ykkar og pid stodvio
kosninguna. Han afhendir ykkur téman kassa og gamli kassinn er innsigladur samkveemt
leidbeiningum i kafla 2.1.8. L4tid hverfiskjorstjérn vita med fyrirvara ef pid hafid ahyggjur
af pvi ad kassinn sé ad fyllast.

Pegar skipt er um kjorkassa eigid pid ad taka saman af prikablédunum ykkar hversu
margir hafa pa kosid og upplysa hverfiskjorstjorn um téluna. Békid télurnar i
fundargerdina.

Petta pjénar peim tilgangi ad upplysa um hversu margir sedlar eru i kassanum. Pannig ad
begar pid gerid petta aftur eftir lok kjorfundar, péa parf ad fylla Gt fjélda atkveeda baedi
innan og utan kjorfundar. Su tala & ad vera fj6ldi atkveeda sem er i kassanum, p.e. sem
greidd hafa verid fra pvi ad seinni kassinn var tekinn i notkun.
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2.1.10. ADSTOD VID KOSNINGU

Allir kjosendur eiga rétt & adstod vid kosninguna og purfa aldrei ad greina fra pvi hvers
vegna peir dska eftir adstod. Ykkur er heimilt ad kalla eftir slikum skyringum. Kjésandi
getur komid med eigin adstodarmann eda fengid adstod fra kjorstjérnarfdlki. Pid bdkid
um pessa kjéosendur i fundargerd.

Vid alla framkvaemd adstodar vid atkvaedagreidslu synid pid kjdésanda pé naergeetni, lipurd
og virdingu sem parfir og adstaedur hans kalla & hverju sinni.

Adstodarmadur sem kjésandi dskar sjalfur eftir ma ekki adstoda fleiri en prja kjésendur
vid sdmu kosningar. betta gildir ekki um ykkur, pid megid veita adstod eins mérgum
kjosendum og pess dska. Adstodarmadur kjésanda skal hafa ndd 18 ara aldri.

Pegar kjosandi dskar eftir adstod fario pid eftir pessum skrefum:

Flettid kjosanda upp i kjorskra eins og ollum 6drum kjésendum

Merkid vio i kjérskra og & prikablad

Stodvid umferd um kjordeildina medan adstod er veitt

Kannid hvort kjésandi vill adstod ykkar eda eigin adstodarmanns

Kjésandi greidir atkvaedi med adstod ykkar eda eigin adstodarmanns
Adstodarmadur framvisar skilrikjum og fyllir Gt eydubladid ,stadfesting
adstodarmanns kjésanda”. Athugid ad petta gildir ekki um ykkur, pid purfid
ekki ad fylla ut eydubladid. Einungis eigin adstodarmadur.

7. bid bdkid um adstodina med pvi ad fylla Gt pennan hluta fundargerdarinnar - pad
er mikilvaegt ad petta gleymist ekki:

S o

Nr. kjésanda:

Kyn: — hlaut adstod — ef eigin adstodarmadur
[ KK [lkjorstjornarmanns
[ ]KVK [ Jeigin adstodarmanns Nafn:
[ ] Kynsegin/annad Kennitala:

Ef pessi hluti fundargerdarinnar fyllist getur hverfiskjorstjorn Gtvegad ykkur aukaeintak.
Pid geymid pad med fundargerdinni. Ef adstodarmadur uppfyllir ekki skilyrdin sem
koma fram hér ad ofan eda ef kjésandi vill adstod fra ykkur en getur ekki greint fré pvi
hvad hann vill kjésa eigid pid ad visa kjésanda og eftir atvikum adstodarmanni hans til
hverfiskjorstjornar. Utfylltum eydublddum adstodarmanna safnid pid saman og geymid
med 6drum gégnum.
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2.1.11. AFSAL KOSNINGARETTAR | KJORDEILD

Ef kjosandi kemur i kjordeild og dskar eftir ad kjosa & 60rum stad, pa eigid pid ad visa
honum til hverfiskjorstjérnar. Ef hverfiskjorstjérn kemur i kjérdeildina ykkar til ad lata vita
ad kjosandi hafi afsalad sér kosningarétti hja ykkur, skrifid pid athugasemd fyrir aftan
nafnid i kjordeildabaekur samkvaemt fyrirmaelum hverfiskjorstjérnar. Kristin hér ad nedan
er & kjorskra hja ykkur en han hefur akvedid ad kjésa i Hagaskdla:

Hlk: Hlutlaus

Kyn kynskréning Kennitala Erl |Ka |Ko |Hlk |Athugasemdir |[Radnumer
Ka: Karlar
Ko: Konur

1 Ari Arason 111111-1119 X 99996

2 Lara Larudottir 121212-1219 (o) 99997

7 Kristin Kristinardottir |[131313-1319 Kys i Hagaskdla [99998

2 Gerdur Gerdardottir [141414-1419 0 99999

Ekkert annad er gert. Ekki merkja vid kjosandann ad nokkru 6dru leyti, hvorki i
kjorskra né a prikabl6d. betta er mjog mikilvaegt.

Ef kjosandi hefur afsalad sér kosningarétti annarsstadar og kys hja ykkur, pa feerir einhver
ar hverfiskjorstjorn ykkur yfirlysingu kjésanda sem pid geymid aftast i annarri hvorri
kjordeildabdkinni. Pann kjésanda merkid pid inn a prikabladid.

Hafid i huga ad afsal kosningaréttar er adeins heimilt innan sama kjérdaemis. Hagaskdli er
til deemis i Reykjavikurkjordaemi sudur og pvi getur kjésandi sem er & kjorskra i
Radhusinu, eda 4 60rum kjorstad i Reykjavikurkjordeemi nordur, ekki greitt atkvaedi i
Hagaskdla. Lista yfir kjorstadi eftir kjiordeemum finnid pid framar i pessu kveri.

2.1.12. ONYTIR KJORSEDLAR

Ef kjésandi eydileggur kjorsedil, synir hvernig hann hefur kosid eda hreinlega dskar eftir
bvi & hann rétt & ad fa nyjan sedil og sé dnyti er settur i umslag. Utan & umslagid merkid
bid vid ,Onytir kjdrsedlar”. Ef kjésandi hefur kosid utan kjérfundar og kemur og kys &
kjorfundi, pa er utankjérfundaratkvaedid hans dnytt og fer i annad umslag par sem pid
merkid vio ,Utankjorfundaratkveedi ekki tekin til greina”. Kjésandi sem meetir & kjorstad
ma fa utankjorfundaratkvaedio sitt afhent og taka pad med sér.

2.1.13. UTANKJORFUNDARATKV £D|

Undirkjorstjérnir fa afhent yfirfarin utankjérfundaratkvaedi um morguninn fra
hverfiskjorstjorn i plastkassa merktum atkveedabréf. Yfir daginn mun hverfiskjorstjérn
koma med fleiri yfirfarin atkvaedi til ykkar. Ytri umslégin eru opin. Aftan & umslaginu er
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nafn og heimilisfang kjésandans. Auk pess er & umslaginu stimpill yfirkjorstjérnar eda
aritun hverfiskjorstjérnar, sem merkir ad fylgisedillinn hafi verid yfirfarinn. bid berid
upplysingar um kjésanda saman vid kjorskrda og merkid vid kjésanda i videigandi dalk
med bokstafnum U i samraemi vid kafla 2.1.4. Svo merkid pid kjésendurna inn & prikabl6d
fyrir atkveedi utan kjorfundar.

EKKI SKILJA AP INNRA OG YTRA UMSLAG EDA SETJA ATKVADI | KJIORKASSANN
FYRR EN EFTIR AD KJORFUNDI ER SLITID.

Mikilvaegt er ad byrja pessa vinnu snemma og vinna hana haegt og rélega yfir daginn
til ad flyta fyrir uppgjori ad kjorfundi loknum. Ytra umslagid er opid pegar pad berst
ykkur. Gaetio pess ad opna aldrei litla umslagid og aldrei adskilja fylgibréf, ytra umslag og
innra umslag fyrr en ad kjorfundi loknum.

Ef einhver atkvaedisbréf sem ykkur hafa verid afhent og eru yfirfarin (semsagt med stimpli
eda aritun hverfiskjorstjérnar) og eiga ekki heima i ykkar kjordeild, skilid peim til
hverfiskjorstjornar. bPid purfid ekki ad halda bokhald yfir fjélda peirra og pid merkid pau
ekki & prikablédin.

Ef ykkur berast utankjérfundaratkvaedi med 60rum haetti, t.d. ef kjésandi kemur
med atkvaedisbréf, visid kjosandanum til hverfiskjorstjornar med atkvaedin, 6had
pvi hvort pau eiga heima i ykkar kjérdeild eda ekki.

Ef fleiri en eitt utankjorfundaratkvaedi berast fré sama kjésanda skal atkvaedid med nyjustu
dagsetningu gilda. Timasetninguna sjaid pid a fylgisedlinum sem er inni i ytra umslaginu.
Eldri atkvaedi eru sett i umslag par sem pid merkid vid ,Utankjorfundaratkveedi ekki tekin
til greina”.

Ef kjosandi sem adur hefur greitt atkvaedi utan kjorfundar kemur til ykkar og vill greida
atkvaedi eigid pid ad merkja utankjorfundaratkvaedi hans énytt med pvi ad skrifa aftan &
sendiumslagio (,6nytt pvi kjosandi kaus & kjorfundi”) og setja pad i umslag merkt
JUtankjorfundaratkvaedi ekki tekin til greina.” Strokid ut U-merkid i kjorskranni og skrifid
athugasemd um petta i fundargerdina ykkar. Leidréttid einnig prikablédin ykkar. bessi
kjosandi a rétt & ad fa utankjorfundaratkvaedid sitt afhent ef hann vill.

Eftir kl. 22:00, pegar kjorfundi hefur verid slitid, eigid pid ad fara yfir utankjorfundar-
atkvaedin og fullvissa ykkur um ad allt stemmi. Ad pvi loknu takid pid litlu umslégin ar
stéru umslégunum og teljid pau litlu.

Fioldann skrifid pid hja ykkur og tilkynnid hverfiskjorstjérn vid uppgjor. Svo setjid pid litlu
umslégin éopnud i kjdrkassann. Tému stéru umslégin eru sett aftur i plastkassann
merktan atkveedabréf, pann sama og pau komu i, og fylgja gdgnum undirkjorstjérnar til
hverfiskjorstjornar.
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2.1.14. KOSNINGASPJOLL

Tilkynnid hverfiskjorstjorn strax um kosningaspjoll, s.s. ef kjésandi gerir tilraun til ad
yfirgefa kjorstad an pess ad skila kjorsedli eda spilla kosningunni & annan hatt. Engum
sem getur greint fré pvi hvernig kjésandi kys er heimilt ad fara med kjésendum inn i
kjorklefa nema vidkomandi sé ad veita kjiésandanum adstod. Athugid einnig ad allar
myndatokur eru bannadar inni i kjérdeildum, par sem pid sitjid og takid & méti
kjésendum. betta gildir lika um fjdlmidla. | kafla 2.1.15. og fundarreglum yfirkjérstjérnar er
farid nanar i paer reglur sem gilda um myndatokur.

2.1.15. VIDBROGD VID ERFIDUM ADSTADUM

A kjordag geta alltaf komid upp erfidar adstaedur. Hér ad nedan verdur farid yfir pau
vandamal sem liklegast er ad komi upp i starfi ykkar yfir daginn og hvernig pid eigid ad
bregdast vid peim.

1. Misraemi i afstemmingu

Pid hefjid starfid alltaf 4 ad telja kjorsedlana sem ykkur berast. pid f4id 1000 sedla afthenta.
[ hverju bunti eiga ad vera 100 kjorsedlar. Pid byrjid & pvi ad telja 100 sedla og skipta
peim i 10 sedla bunka. Ef pid rekid ykkur & ad pad eru ekki nédkveemlega 100 sedlar i
buantinu ykkar parf pad ad koma fram i uppgjoérinu.

Kjésendur eru merktir inn a prikablodin, sja kafla 2.1.7. Eftir hverja 10 kjésendur (p.e.
begar hver 10 sedla bunki klarast) eigid pid ad bera saman prikabl6din ykkar og kanna
hvort fj6ldi kjésenda og kynjaskipting sé eins & ollum prikablédum. Ef pid finnid
6samraemi parf ad stédva kosningu og leita ad villunni. Oddviti styrir peirri leit og ef hin
ber ekki arangur leitid pid til hverfiskjorstjérnar.

2. Osattur kjésandi

Ef kjosandi er éséttur vid ykkur, adbudnadinn, kjorstadinn, kjorskrédna, kosninguna sjalfa
eda hvad annad sem upp kann ad koma, er mikilvaegt ad pid gerid allt sem pid getid til ad
studla ad rélegu andramslofti og reyna ad leysa mélid. Hafid i huga ad starfid er
bjénustustarf og geetid pess ad syna kjésendum aldrei dkurteisi.

e Hlustid & kjésandann
e Reynid ad skilja hvert vandamalid er
o Leitid lausna

Visid annars kjésanda & neesta yfirmann ykkar. Undirkjorstjérn getur visad til

hverfiskjorstjérnar og ef hverfiskjorstjorn getur ekki leyst malid leitar hian til simavers sem
kallar til yfirkjorstjérn ef naudsynlegt reynist.
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3. Kjoésandi finnst ekki a kjorskra

Ef bid erud sammala um ad kjosandi finnist ekki i bokunum ykkar skulud pid byrja & pvi ad
spyrja hvort hann hafi flutt nylega, hvort hann eigi mégulega I6gheimili erlendis eda hvort
honum detti eitthvad annad i hug sem geti skyrt ad hann finnist ekki i ykkar békum. Ef
engar skyringar finnast eigid pid ad visa kjésandanum til hverfiskjorstjérnar sem leysir Ur
malinu i samradi vio simaver. Pid megid aldrei visa kjésanda fra kjoérstad eda segja
honum ad hann geti ekki greitt atkvaedi. Ef kjosandi 4 ad vera & kjorskra en er pad ekki,
& hann oft moéguleika & ad fa dr pvi beett.

4. Samstarfid gengur ekki vel

Oft gerist pad eftir kjordag ad pad berast dbendingar fra starfsfélki um ad samstarfio i
kjordeildinni hafi gengid illa. Kannski ad oddvitinn hafi ekki vandad vinnubrégdin sin eda
einhver hafi synt kjiésendum ddénaskap. Ef samstarfid gengur illa eda pid verdid vor vio
hegdun eda atvik sem bid teljid ad purfi ad bregdast vid skulud pid hiklaust snda ykkur til
hverfiskjorstjérnar. Pad er ndg ad tala vid einn Ur hverfiskjorstjérn og pid getid éskad eftir
ad tranadur riki um samtalid. Svona adstaedur, fyrir utan ad valda vanlidan, auka haettuna
& bvi ad upp komi villur og misraemi og pvi er mikilveegt ad bregdast vid sem fyrst.

5. Eitthvad bilar eda vantar

Ef ykkur vantar gogn eda eitthvad bilar skulud pid gera pad sem pid getiod til ad laga pad.
Ef bad gengur ekki eigio pid ad leita til hverfiskjorstjornar. Hin hefur aukaeintdk af 6llu
sem pid purfid ad nota. Ef hdn hefur pau ekki kann hun leidir til ad nalgast pad.

6. Myndatokur, umbodsmenn og fjéimidlar

Umbodsmenn framboda gegna mikilveegu hlutverki vid eftirlit med framkvaemd
kosninganna. Peim ber ad fylgjast med pvi sem fram fer yfir daginn og miklu mali skiptir
ad samskipti vid pa einkennist af kurteisi og gagnkvaemri virdingu. Allir umbodsmenn og
adstodarfélk peirra eiga ad bera sérstok skirteini dtgefin af yfirkjorstjorn. Adstodarfélkio
hefur ad 6llu leyti sému réttindi og skyldur og umbodsmenn. Skirteinin geta adeins litid
svona ut:

Umbodsmadur

Jens Pérgnyr Kvaran

Blodflokkurinn I

_i % Reykjavik : M‘fmw
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Hafi umbodsmadur eda adstodarmadur ekki pessi skirteini medferdis ber ykkur ad visa
honum til hverfiskjorstjérnar. Umbodsmenn og adstodarmenn hafa heimild til ad setja sin
eigin innsigli & allt sem pid innsiglid. beir hafa einnig leyfi til ad setja innsigli sin &
kjorkassa vid upphaf kjorfundar, flutning kjérkassa og eftir lok kjorfundar og peir hafa
heimild til ad taka myndir af kjorkéssum og innsiglum en pé adeins fyrir utan
kjordeildina, vid flutning eda eftir lokun. Sama gildir um fjélmidla sem vilja mynda
frambjodendur vid kosningu, peim er heimilt ad standa fyrir utan kjérdeild og beina
myndavél inn medan frambjédandi greidir atkvaedi. Geeta parf pess ad adrir kjésendur
séu ekki inn i kjordeildinni pegar slik myndataka fer fram. Engar myndatokur eru
leyfilegar inni i sjalfri kjordeildinni og purfa myndatokumenn ad standa fyrir utan hana.
Hverfiskjorstjorn getur adstodad vid ad skyra petta Ut ef 4 parf ad halda.

7. Arédur a kjérstad

Kosningaarddur & kjorstad er 6heimill samkvaemt I6gum. Pad pydir medal annars ad
kjosandi méa ekki bera merkingu tiltekins valkosts, t.d. barmmerki. Ef pid verdid vitni ad
sliku eigid pid umsvifalaust ad bidja kjésandann ad fjarleegja merkinguna og utskyra fyrir
honum ad pad sé ekki heimilt ad auglysa frambod eda valkost & kjorstad, (sja 1. mgr. 81.
gr. kosningalaga i handbdkinni ykkar). Ef kosningaauglysingar sjast fré kjorstadnum eigid
bid ad lata hverfiskjorstjorn vita. Pid eigid ekki ad leggja mat & skilabod sem pid gaetud
upplifad sem pdlitisk ef pau tengjast ekki beint valkostunum i pessari atkvaedagreidslu.

8. Annad
Ef pbio hafid einhverjar adrar umkvartanir eda eitthvad er ad sem pid treystid ykkur ekki til

ad beeta Ur, t.d. ef pad koma upp veikindi, péa leitid pid strax til hverfiskjorstjérnar. Han er
til stadar fyrir ykkur allan daginn og & ad adstoda ykkur vid ad leysa Gr vandamalum.
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2.1.16. UPPGJOR

Hér er deemi um uppgjor i kjordeild ad lokinni kosningu. Uppgjorsbladid finnid pid i
fundargerdinni ykkar.

KJORFUNDARATKV/DI - FOLDASKOLI - 1. KIORDEILD

A Métteknir atkvaedasedlar 1000

B1 Karlar 344

B2 Kjoérfundaratkvaedi sett § kassa Konur 333

s e |

Cc Samtals kjorfundaratkvaedi i kassa 680 B1+B2+B3
D Onytir sedlar i umslag 1

E Afgangssedlar 319

F Samtals kjérfundaratkvaedi 1000 C+D+E

UTANKJORFUNDARATKVZDI - FOLDASKOLI - 1. KIORDEILD

G Utankjorfundaratkvaedi i lok kjorfundar 173

H1 Karlar 80

H2 Utankjorfundaratkvaedi sett i kassa Konur 89

" el | 0

H P

J Onyt/eydildgd utankjérfundaratkvaedi 4

L |Samtals utankjérfundaratkvadi 173 I+J

GREIDD ATKV/ADI SEND TIL HVERFISKJORSTJORNAR
M  |Samtals atkvaedi 849 C+l
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Utskyringar a einstékum reitum

Bokstafur | Heiti Utskyring
A Métteknir atkveedasedlar Heildarfjoldi atkveedasedla sem voru i
kjordeildinni vio upphaf kjorfundar.
81 B2 B3 Kjorfundaratkvaedi sett i Fjoldi kjosenda sem setti
1 s kassa kjorfundaratkvaedasedil i kjorkassa &
kjorfundi.
C Samtals kjorfundaratkvaedi i | g, mtala reita B1, B2 og B3.
kassa
D Onytir sedlar  umslag Fjoldi sedla sem onyttust & kjorfundinum og
fara i sérstakt umslag. Sja kafla 2.1.12.
Fjoldi 6notadra atkveedasedla sem eru eftir i
E Afgangssedlar lok kjérdags.
A-C-D=E
F Samtals kjorfundaratkveedi | Heildarsamtala C + D + E. A ad vera sama
tala og i A.
Fjoldi utankjorfundaratkveeda sem eru til
iésof » ok medferdar i lok kjordags. Hér eru ekki talin
G U.t:';m jorfundaratkvaedii lo atkvaedi sem bérust i kjérdeildina ranglega
kjSrfundar eda voru afhent oyfirfarin. Pau atkvaedi fara
til hverfiskjorstjérnar. Sja nanar i kafla
2.1.13.
H1, H2, H3 ,Utankjérfundaratkvaeéi sett Fjoldi utankjorfundaratkveeda sem voru sett
kassa i kassa eftir lok kjérfundar.
Samta?lus . Samtala utankjérfundaratkvaeda sem féru i
utankjorfundaratkveedi i kassa
kjorkassa i lok kjorfundar H1 + HZ +H3
5t evSilaas Fioldi utankjérfundaratkveeda sem voru ényt
J Onyt/-e"y o9 _ vegna pess ad kjosandi kaus & kjorfundi eda
utankjorfundaratkvaedi kaus oftar en einu sinni utan kjérfundar. Fara
i umslag. Sja nanar i kafla 2.1.13.
L Samtals Samtala | + J. A ad vera sama tala og i G.
utankjérfundaratkveedi
M Samtals atkvaedi Samtala C + I. HelldarfJO|dl atkveeda i
kjorkassa.
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Hverfiskjorstjorn mun fara vandlega yfir fundargerdina ykkar pegar pid skilid uppgjori.

Adur en pid skilid kjorgdgnum til hverfiskjorstjdrnar eigid pid ad gaeta pess ad allt sé
innsiglad i samraemi vid kafla 2.1.8.

Verid lika viss um ad fario hafi verid med utankjérfundaratkvaedi i samraemi vid
leidbeiningar i kafla 2.1.13.

2.1.17. TEKKLISTI i LOK DAGS

Hér er tékklisti sem pid skulud fara vandlega yfir 4dur en pid skilid uppgjori til
hverfiskjorstjornar:

e Stemma allar tolur i uppgjorinu?
- ef ekki, getum vid lagad pad?
e Erudll gdogn sem vid eigum ad skila & réttum stad?
e Eruytri umslog atkvaedabréfa i plastkassanum 6rugglega 6ll tom?
e Eru dllinnsigli & réttum stéoum?
- umslég med énytum sedlum
- afgangssedlar aftur i pappakassann - setja fjolda i reit E i uppgjori
e Eru 6ll utankjorfundaratkvaedi komin i kassann?
e Eru einhver utankjérfundaratkvaedi sem attu ekki heima hja ykkur i umslagi?
e Kom eitthvad upp aidag sem ég vil koma & framfaeri vid hverfiskjorstjérn?

2.1.18. LEIDBEININGAR UM FRAGANG UNDIRKJORSTJORNA
Pegar uppgjori ykkar er lokid afhendid pid hverfiskjorstjorn eftirfarandi gogn:

o Utfyllta og undirritada fundargerd

o Oll brju prikabléd

e Innsiglad umslag med énytum kjérfundaratkveedum

e Innsiglad umslag med énytum utankjorfundaratkveedum
e Onnur Gtfyllt eydublsd ef einhver eru

Onnur gdgn fara i plastkassa merktan kjérgégn. Gangid snyrtilega fra gégnunum og
skiljio vid kassana i sama standi og pegar pid fengud hann i upphafi dags.

Leidbeiningar um pau gégn sem afthenda parf hverfiskjorstjorn og leidbeiningar um
fragang undirkjorstjérna mé sjé & myndum & naestu bladsidum.
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ATKV/EDAUMSLAG £ tansagorsior
Til yfirkjorstjornar B
Fra kjorstad Kjordeild ——
Mikilveegt er ad adeins ein tegund af gégnum fari i hvert umslag.
Adeins skal merkja { einn ferning hér ad nedan eftir bvi hvada g8gn eru [ umstaginu.

1 Utankjorfundaratkvaedi ekki tekin til greina, sbr, 94. gr. kosningalaga stk.

1 Agreiningur um gildi utankjérfu@aratkv&da, sbr. 95. gr. kosningalaga stk,

O Ovistud atkvaedi, p.e, utankjérfundaratkvaedi sem berast fyrir lok kjorfundar i
adra kjordeild en kjosandi tilheyrir og ekki tekst ad koma til skila i rétta kjordeild. stk.

O Onotadirkjorsedlar stk

0 Onytir kiorsedtar stk.

1 Annad stk.

Mynd 1 - Umslag, eitt fyrir dnyt utankjérfundarakveedi og eitt fyrir onyt kjérfundaratkvaedi.

Mynd 2 - Pappakassi med afgangssedlum innsigladur. Sami pappakassi atkvaedin komu i.
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Ekkert annad er innsiglad. Ef pid hafid engin ényt atkvzedi, ekki innsigla umslégin.
Ef umslag er tomt setjid pad i plastkassa merktan kjérgégn.

Mynd 3 - Innsigli atfyllt. Innsiglid er audkennt med nafni kjérstadar og nimeri kjiérdeildar. A3 lokum er nafn
bess sem fyllir Gt innsiglid ritad & pad og fylgimidi settur i fundargerd kjérdeildar.

Mynd 5 - Fragangi lokid. Ggn sem athenda & hverfiskjGrstjorn eru til reidu og 6nnur kjiérgégn

komin i plastkassa merktan kjérgégn. Tém ytri umslég af utankjérfundaratkvaedum fara i plastkassa
merktan atkvaedabréf.
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2.2.1. GOGN HVERFISKJORSTJORNAR

Hverri hverfiskjorstjérn er afhentur stér plastkassi med gognum ad morgni kjordags.
Eftirfarandi eigio pid oll ad hafa fengid i hendur 4dur en kosning hefst.

Eydubl6d
Yfirlit yfir afsal kosningaréttar 4 kjorstad
Afsal kosningaréttar vegna dskar um flutning milli kjorstada
Vottord vegna kjésenda sem ekki hafa skilriki
Kjorsékn pr. klst. (rafreent)
Nafnalisti hverfis- og undirkjorstjérna (rafreent)
Uppgjorsblad (rafraent)
Stadfesting adstodarmanns kjésanda (rafreent)
Eydublad fyrir fjdlda atkvaeda i fyrsta kassa (tvo eintok)

Umslég
Tvo umslog sem pid merkid:
1. Qvistud utankjorfundaratkvaedi - reitur N { uppgjori
2. Ogild utankjérfundaratkvaedi - fer ekki i uppgjor

Baekur
Kosningakver Reykjavikurborgar
Kosningahandbdék (l6g og reglugerdir)
Gerdabdk hverfiskjorstjérnar
Gotuskra

Annad
Farsimi
Skirteini
Limmidar & lok kjorkassa
Innsiglisbond fyrir kjorkassa
Innsiglislimmidar til vara fyrir undirkjorstjornir
Mappa med aukaeintaki af kjorskranni fyrir kjdrstadinn
Listi yfir umbodsmenn og adstodarfdlk (rafreent)
Aukaeintok af prikablédum og ymsum gégnum (rafraent)
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2.2.2. TIMALINA FRA KL. 7:00-9:00

7:00 Fulltrdar hverfiskjorstjorna maeta i Radhus & bilinu 7:10-7:30 til ad saekja kjorgogn.
Kjorgognin eru flutt undir eftirliti hverfiskjorstjornar i sendibil 4 kjorstad.

Athugid ad kveikja strax a farsima og télvu og tryggid ad pid
séud skrad inn i Outlook og Teams.

8:00 Hverfiskjorstjérn, undirkjorstjornir og annad starfsfélk meett 4 kjorstad.
Hverfiskjorstjorn kys sér oddvita sem hefur reynslu af starfinu. Setjid upp skirteini
sem finna mé i kjdrgdégnum.

8:10 Huverfiskjorstjorn safnar starfsfélki saman & fund yfir morgunkaffinu. bar eigid pid
ao:

e kanna maetingu og hringja i pau sem ekki eru maett

e gera grein fyrir starfinu og hvernig dagurinn mun ganga fyrir sig, hafid i
huga ad hluti hépsins er ad vinna ad sinum fyrstu kosningum

e kynna skipan i storf

e Utskyra hvernig pid hagid kaffi- og matarpasum

e minna & atridi eins og pagnarskyldu, almenn snyrtilegheit, faglegri
framkomu og kurteisi

e bryna fyrir starfsfélkinu ad leita til hverfiskjorstjorna alltaf pegar peim pykir
astaeda til, frekar oftar en sjaldnar, t.d. ef villa kemur upp i kjordeild sem
erfitt reynist ad leysa, ef kjésendur eru krefjandi o.s.frv.

e minna pau é ad peim er dhaett ad leita til ykkar i trinadi ef samstarfid peirra
& milli gengur ekki vel eda ef pau verda vitni ad einhverju sem peim finnst
burfa ad bregdast vid

e Utskyra ad hlutverk ykkar er ad vera til stadar fyrir undirkjorstjérnir og ganga
i Oll storf eftir porfum

e kanna hvort eitthvad starfsfélk & eftir ad kjésa og parf ad fa teekifeeri til pess,
sér i lagi ef pad er a kjorskra i 60ru kjordeemi en pad er ad vinna. Ef svo er

parf ad finna leid til ad adstoda pau vid pad.

AQ fundi loknum fara undirkjorstjérir i sina kjordeild med kjorgégnin sin.
Hverfiskjorstjornir skulu fylgja undirkjorstjornum eftir og tryggja ad allt gangi vel
fyrir sig og allt starfsfolk viti hvad pad a ad gera. Gagnaskrar finnid pid fremst i
leidbeiningunum.

8:30-8:45 Tilkynnid simaveri um forfoll og/eda umfram starfsfélk. Pid getid hringt i sima
411 4915, talad vid okkur 8 Teams eda sent okkur télvupdst. Simaver notast
vid netfangid kosningar@reykjavik.is.
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Hver hverfiskjorstjorn hefur sitt eigid netfang og pid eigid ad vera skrad sjalfkrafa
inn pegar toélvan hefur verid raest. Netfongin finnid pid i lista yfir hverfiskjorstjérnir i
kafla 1.5.

8:45-8:50 Mikilveegt er ad ganga ur skugga um ad allar kjordeildir séu tilbinar ad taka
vid kjosendum &dur en kjorfundur hefst. Gangid med gerdabdkina,
innsiglisbdnd og limmida fyrir lokin & kjdrkéssunum milli kjordeilda. [ hverri
kjordeild merkid pid lok kjorkassans med limmidanum, opnid kassann,
14tid undirkjorstjérn skoda hann og votta skyrt ad hann sé témur. Ad pvi
loknu skal innsigla kassann med innsiglisbondum a 6llum fjérum hlidum.
Bokid nimer innsiglisbandanna i gerdabdk. Nanari leidbeiningar um innsigli
eru i kafla 2.2.4.

9:00 Kjorfundur hefst.

Atkveedi greidd utan kjérfundar munu berast ykkur ad morgni kjordags. Mikilvaegt
er ad afhenda utankjérfundaratkvzedi til undirkjorstjorna med 68rum gégnum
vid upphaf kjérfundar og leidbeina peim um ad byrja snemma og nyta timann
jafnt og pétt yfir daginn til ad vinna pau. | kafla 2.2.7. er farid nanar yfir
medhdndlun utankjérfundaratkvaeda.

Sidar um daginn koma fleiri utankjorfundaratkvaedi fra yfirkjorstjorn. bid farid eins
med pau: athendid undirkjérstjérnum til medferdar sem allra fyrst.

10:00 Gangid i allar kjordeildir, takid saman upplysingar um kjérsékn og fyllid Gt i rafraeent
skjal. betta gerist & heila timanum allan kjérfundinn. Vid lok kjérfundar eiga tolur
um utankjérfundaratkveaedi ekki ad fylgja med.

2.2.3. SKILRIKI

Kjésandi gerir kjorstjorn grein fyrir sér med pvi ad framvisa skilrikjum. Skilriki med mynd
og kennitdlu teljast fullgild, pb.m.t. debetkort og dvalarleyfiskort. Athugid ad vegabréf og
okuréttindi purfa ekki ad vera i gildi til ad teljast fullgild skilriki.

Kjésandi getur audkennt sig med innskraningu & island.is, annad hvort i vafra eda
smaforriti. Komi upp vandamal i kjérdeildinni vegna pess ad kjésandi getur ekki synt fram
& hver hann er ber ad kalla til hverfiskjorstjorn. Takio kjésanda afsidis ef parf svo kosning
tefjist ekki af pessum sékum.

Pid hafid ymis Grraedi, verid éhraedd vid ad treysta edlisavisuninni. Geti kjésandi t.d. greint
fra néfnum ibua i naestu ibud eda naesta husi er pad dkvedin visbending. Samfélagsmidlar
og leitarvélar geta lika komid ad gagni. Eins getid pid fengid annan kjésanda (sem hefur
personuskilriki medferdis) til ad votta ad kjésandi sé sa sem hann segist vera. Sé su leid
farin skal fylla Gt videigandi eydublad sem fylgir i gdgnunum. Hafid alltaf samband vid
simaver is. 411 4915 a0ur en kjésanda er visad fra.

Aldrei visa kjésanda fra kjorstad fyrr en 6ll tiltaek Grrzedi hafa verid reynd.
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2.2.4. INNSIGLI
Kjorkassar eru innsigladir adur en kjérfundur hefst med innsiglum undirkjérstjérnar.
Pad er gert svona:

e Huverfiskjorstjornir ganga i kjordeildir par sem eru opnir kjorkassar.

o Fulltrdi hverfiskjorstjornar og fulltrdi undirkjorstjornar sammaelast um ad kassinn sé
tomur. Honum er lokad, hverfiskjorstjérn innsiglar hann med innsiglisbondum, einu
a hverri hlio.

e Bo&kid nimerin & innsiglisbondum i gerdabdk.

e Vid flutning kjorkassa og vido upphaf og lok kjérfundar (og adeins pa) eiga
umbodsmenn rétt 4 ad setja sin innsigli & kjérkassann og adrar umbudir sem
innsigladar eru.

e Athugid pé 10. gr. fundarreglna yfirkjorstjérnar, sja 3. kafla pessa kvers.

e Athugid ad vid flutning kjorkassa & ad loka raufinni med innsiglisbandi og bdka
numerid i gerdabdk.

e Ef nota parf nytt innsigli vegna pess ad innsigli skemmist eda er rangt notad skal
boka um pad i gerdabdk hverfiskjorstjornar.

2.2.5. UMBODBSMENN

Umbodsmenn gegna mikilvaeegu hlutverki vid eftirlit med framkvaemd kosninganna. Peim
ber ad fylgjast med pvi sem fram fer yfir daginn og miklu mali skiptir ad samskipti vid pa
einkennist af kurteisi og gagnkveemri virdingu. Peir hafa heimild til ad setja sin eigin
innsigli & kjorkassa vid upphaf kjérfundar, vid flutning og eftir lok kjorfundar og peir hafa
heimild til ad taka myndir af kjorkéssum og innsiglum en pé adeins fyrir utan
kjordeildina, vid upphaf kjérfundar, vid flutning og eftir lokun.

Umbodsmonnum er heimilt ad tilnefna adstodarmenn sem hafa ad dllu leyti somu réttindi
og skyldur og umbodsmennirnir sjalfir. Umbodsmdnnum og peirra adstodarfélki er skylt
ad bera sérstok skilriki, utgefin af yfirkjorstjérn, vid storf sin. bau lita svona ut:

Umbodsmadur

Jens bérgnyr Kvaran

Blodflokkurinn I
Fyrir hénd yfirkjorstiornar Reykjavikur,
HH Aweey :
_j ﬁi; Reykjavik Wﬂﬁ”
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Fundarreglur yfirkjorstjérna eru i pridja kafla pessa kvers. Par er itarlega fario yfir hlutverk
og storf umbodsmanna. Fjélmidlum sem vilja mynda kjésendur vid kosningu, er heimilt
ad standa fyrir utan kjordeild og beina myndavél inn medan kjésandinn greidir atkvaedi.
Geeta parf pess ad adrir kjésendur séu ekki inn i kjordeildinni pegar slik myndataka fer
fram. Engar myndatokur eru leyfilegar inni i sjalfri kjordeildinni og purfa myndatékumenn
ad standa fyrir utan hana.

2.2.6. TEKKLISTI

Mikilveegt er ad hverfiskjorstjérn sinni sinum undirkjérstjérnum vel og kanni reglulega
hvort ekki gangi allt ad édskum inni i kjordeildum. Hverfiskjorstjornir eiga ad vera vel
vakandi og mjog virkar i stérfum sinum allan daginn. Latid hannyrdir, sima og énnur
einkaerindi bida sunnudags og gaetid ad pvi ad alag dreifist jafnt & alla medlimi
kjorstjornarinnar. Gaetid jafnframt vel ad pvi, sérstaklega & dlagstimum, ad sja til pess ad
bad séu alltaf tveir fulltrdar hverfiskjorstjornar til stadar & hverjum tima. Ekki skilja eina
manneskju eftir, t.d. & heila timanum pegar parf ad safna saman télum.

Starfsfélk sem ekki hefur verid skipad i tiltekna undirkjérstjérn @ ad sinna 6llum 68rum
storfum. Pad er & verksvidi hverfiskjorstjornar ad rada pvi starfsfélki nidur i upplysingar,
afleysingar og varamennsku. bid eigid einnig ad sinna 6llum pessum hlutverkum sjalf eftir
porfum.

Geetid sérstaklega ad pvi ad:
e adjafnadi séu fjorir i hverri kjérdeild og aldrei feerri en prir
e allt starfsfolk sé upplyst um hversu tidar og langar matar- og kaffipasur mega vera
(bad er ykkar ad meta pad og sja til pess ad starfsfolkid ykkar nyti pessi hlé)
e pad er einnig i ykkar verkahring ad leysa starfsfolk i undirkjérstjornum af eftir
porfum

afleysingafélk sé & gangi milli kjérdeilda ad kanna hvort vantar afleysingu

upplysingafélk sé & gangi medal folks ad veita adstod

starfsfélk i undirkjorstjérnum skiptist & ad sinna tilsjdnarmannshlutverki

starfsfolk i undirkjorstjornum fari eftir leidbeiningum og komi vel fyrir (fylgist t.d.

med hannyrdoum, sima- og tébaksnotkun i kjérdeildum)

e geranaudsynlegar breytingar i kjérdeildum ef starfsmadur veldur hlutverki sinu
ekki neegilega vel eda virdist ekki vera a réttum stad. Hafid samband vid simaver i
sima 411 4915 ef bid purfid adstod

e hafa tilbnar upplysingar um kjérsékn & heila timanum og fylla inn i rafraena
eydubladid timanlega

e hafa eftirlit med og bregdast vid ef 4 kjorstadnum eda 163 hans fer fram
kosningaarddur, kosningaspjoll eda dnnur starfsemi sem truflar eda hindrar
edlilega framkvaemd kosninga.
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2.2.7. UTANKJORFUNDARATKVADI

Yfirkjorstjorn afhendir ykkur utankjorfundaratkveedi i plastkdssum merktum kjordeildum
begar pid saekid dnnur kjdrgdgn ad morgni kjérdags. bid eigid ad koma peim til
undirkjorstjornar til vinnslu strax vid upphaf kjorfundar, peim veitir ekki af pvi ad nyta
daginn til ad vinna med atkvaedin. Leidbeiningar fyrir undirkjorstjérnir um medferd
utankjorfundaratkvaeda ma finna i kafla 2.1.13 en pid purfid ad geeta pess ad pau viti ad
ytra umslag og innra umslag sé aldrei skilid ad fyrr en eftir lok kjérfundar. bio berid
abyrgd a pvi ad meodferd utankjérfundaratkvaeda fari rétt fram.

Pessi utankjorfundaratkvaedi verda med stimpli yfirkjorstjérnar & ytra umslagi og pad
umslag verdur opid.

A kjordegi munu ykkur berast fleiri yfirfarin atkvaedi. Peim purfid pid ad koma i réttar
kjordeildir sem fyrst.

Ef ykkur berast utankjorfundaratkvaedi fré einhverjum 6drum en yfirkjorstjérn (semsagt
oyfirfarin og an stimpils yfirkjorstjérnar) nefnast pau dvistud atkveedi. Um pau gildir
eftirfarandi verklag.

e Ef atkvaedin eiga heima & ykkar kjorstad pa fario pid yfir fylgisedil eins og lyst er hér
ad nedan.

o Ef atkvaedin eiga ekki heima & ykkar kjorstad (en eiga heima i Reykjavik),hafio pa
samband vid simaver og upplysid um fjolda peirra.

o Ef atkvaedin eiga ekki heima i Reykjavik, 1atid simaverid vita.

o Efkjorfundi er lokid og pid sitjid uppi med atkvaedi sem ekki tokst ad koma & réttan
kjorstad pa setjid pid pau i umslag sem pid merkid ,Ovistud
utankjorfundaratkveedi”, fyllid ut fjolda peirra i reit N & uppgjorsbladinu ykkar og
komid med 4 talningarstad. Hafid petta umslag uppi vio pegar pid skilid af ykkur
kjorgégnum.

e Sama verklag gildir um yfirfarin atkvaedi (stimplud) sem undirkjorstjérnir hafa
ranglega fengid til sin og eiga heima & 60rum kjorstéoum i Reykjavik.

Um Syfirfarin atkvaedi sem eiga heima a ykkar kjorstad gildir eftirfarandi verklag:

e Pid opnid ytra umslagid og yfirfarid fylgisedilinn sem par er inni i.
Fylgisedillinn & ad vera rétt Gtfylltur. Par 4 ad koma fram nafn kjésandans, kennitala
og légheimili. Kjésandinn & ad vera & kjorskra a ykkar kjorstad. Fylgisedillinn 4 ad
vera undirritadur baedi af kjésanda og kjorstjéra. Embaettisstimpill 4 ad vera til
stadar, ef vid 4. Dagsetning fylgisedilsins méa ekki vera fyrir 27. juli 2026. Ef adstod
er veitt og tekin fram 4 fylgisedli er undirritun kjésanda ekki naudsynleg. Ef
fylgisedillinn er rétt fylltur at, pa skrifid pid utan a ytra umslagid: ,Yfirfarid af
hverfiskjorstjorn” og afhendid atkveedasendinguna réttri undirkjorstjérn til sému
medferdar og dnnur yfirfarin atkveedi sem peim hafa borist.
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e Efgallar eru & atkvaedasendingunni pa setjid pid ytra umslagid (med fylgisedlinum
og innra umslaginu) i umslag, merki® vid ,Ogild utankjérfundaratkvaedi” 4
umslaginu og komid med i talningu vid uppgjor. Oparfi er ad skra fjolda peirra &
uppgjorsbladio, en bokid um malid.

Ef bid erud ekki viss hvad skal gera pé er alltaf haegt ad hringja i Pal Hilmarsson,
starfsmann yfirkjorstjérnar, i sima 843 0458 eda i simaverid i R&dhusi i sima 411 4915.

Oparfi er ad telja atkvaedin i plastkdssunum. Nég er ad boka i gerdabdk um ad pau hafi
verid moéttekin og send i kjordeildir. Bokid i gerdabdk um pau atkvaedi sem ykkur berast
med 6drum haetti.

Vid uppgjor ad kjorfundi loknum er sérstaklega mikilveegt ad pid gangid dr skugga um ad
utankjorfundaratkvaedi hafi 6ll skilad sér i kjorkassa eda i videigandi umslag fyrir évistud
atkvaedi. Eins purfid pid ad geeta ad pvi ad sendiumslég utankjorfundaratkvaeda (ytra
umslag) fylgi kjorgognum til yfirkjorstjornar i plastkassanum og ad tryggt sé ad pau séu
oll tém.

Sja nanar kafla 2.2.13. um uppgjor hverfiskjorstjérnar.
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2.2.8. ABSTOD VID KOSNINGU

Allir kjosendur eiga rétt & adstod vio kosninguna og purfa aldrei ad greina fra pvi hvers
vegna peir éska eftir adstod. Ykkur er dheimilt ad kalla eftir slikum skyringum. Kjésandi
getur komid med eigin adstodarmann eda fengid adstod fra kjorstjdrnarfolki.
Undirkjorstjornir boka um pessa kjosendur i fundargerd.

Vid alla framkvaemd adstodar vid atkvaedagreidslu synid pid kjdésanda pé naergeetni, lipurd
og virdingu sem parfir og adstaedur hans kalla & hverju sinni.

Adstodarmadur kjésanda ma hvorki vera frambjédandi i kosningum eda maki, barn,
systkini eda foreldri frambjédanda og pa er honum 6heimilt ad gerast adstodarmadur
fleiri en priggja kjésenda vid somu kosningar. Adstodarmadur kjdésanda skal ad minnsta
kosti vera 18 ara gamall.

Ef kjosandi dskar eftir adstod & undirkjorstjérn ad fylgja pessum skrefum:

Fletta kjésanda upp i kjorskra eins og 6drum kjésendum.

Stédva umferd um kjordeildina medan adstod er veitt.

Kanna hvort kjésandi vill adstod peirra eda eigin adstodarmanns.

Ef kjosandi vill adstod peirra, béka pau um kjésandann i fundargerd & videigandi

stad.

5. Efkjésandi kemur med eigin adstodarmann lata pau vidkomandi fylla Gt videigandi
eydublad, ganga ur skugga um ad hann uppfylli skilyrdin hér ad ofan og boka um
adstodina i fundargerdina.

6. Kjoésandi greidir atkvaedi med adstod kjorstjéornarmanneskju eda eigin

adstodarmanns.

Pwbh =

Ef adstodarmadur uppfyllir ekki skilyrdin sem koma fram hér ad ofan eda ef kjésandi vill
adstod fra undirkjorstjorn en getur ekki greint fra pvi hvad hann vill kjésa ber
undirkjorstjorn ad visa kjésanda og eftir atvikum adstodarmanni hans til
hverfiskjorstjornar.

Pid takio beidnina til skodunar. Ef nidurstada ykkar er st ad adstodarmadurinn uppfylli
ekki skilyrdi eigid pid ad synja viokomandi um ad veita adstod og bjéda kjésandanum ad
kjosa med adstod kjorstjornarfolks. Bokid um synjunina. Ef kjdsandi dskar eftir adstod
kjorstjornarfdlks en tekst ad ykkar mati ekki ad greina skyrt fra pvi hvernig hann vill greida
atkvaedi eigid pid ad synja honum um adstod og bdka um synjunina i gerdabdk. Synjun
ykkar er endanleg.

Hafid samband i sima 411 4915 ef & parf ad halda vid pessa framkveemd en nénari
leidbeiningar finnid pid i 89. gr. kosningalaga nr. 112/2021 og i reglugerd um adstod vid
atkvaedagreidslu, nr. 432/2022.
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2.2.9. FLUTNINGUR KJORKASSA

Um kl. 17:00 verdur skipt um kjorkassa. Bilstjori kemur & kjorstad og afthendir ykkur téma
kassa. Pid farid pa inn i kjordeildir, stddvid kosningu, lokid fyrir raufina & kassanum sem er
ad fara i flutning og innsiglid med innsiglisbandi. F4id undirkjorstjorn til ad votta ad nyi
kassinn sé tomur & sama hétt og um morguninn, innsiglid kassana & 6llum fjéorum hlidum.
Bokid um numer innsiglanna i gerdabdk. Sja kafla 2.2.4.

Pegar skipt er um kjorkassa skal undirkjorstjorn taka saman hversu margir hafa pé kosid
(hversu morg atkvaedi eru i kjorkassanum) og athenda ykkur pa télu. bid faerio pa télu inn
& eyoublad i tviriti og hafid annad med ykkur vid flutning & kjérkassanum. Einnig skal feera
télurnar inn i rafreena eydubladid sem pid nalgist i télvupdstinum. bad parf ad gerast um
leid og sendibillinn er farinn af kjérstadnum. Békid einnig um tdlurnar i gerdabdk. betta
er mjog mikilveegt og hverfiskjorstjorn hefur pad hlutverk ad athenda eydubladid pegar
kjorkassinn er afhentur til yfirkjorstjornar sem og ad fylla pad Gt rafraent.

Takid einnig 6ll évistud utankjorfundaratkvaedi med ykkur & talningarstad og athendid
starfsfolki yfirkjorstjornar. Athugio ad feera pessi atkvaedi ekki inn i uppgjoér
hverfiskjorstjornar.

Fulltrdi hverfiskjorstjornar fer svo dsamt bilstjéra og einum starfsmanni kjorstadarins med
fullu kassana i talningu.

Kjorkassar purfa ad vera komnir 4 talningarstad kl. 17:45.
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2.2.10. AFSAL KOSNINGARETTAR | KIORDEILD

Kjésandi getur afsalad sér kosningarétti i kjordeild og kosid & 60rum stad i sama
kjordaemi.

Pad gengur svona fyrir sig:

1.

Hildur gefur sig fram vid hverfiskjorstjorn i Radhdsi og segist vilja kjdsa par pd hin
sé & kjorskra i Laugaleekjarskéla.

Hverfiskjorstjorn Radhuss gengur Ur skugga um ad Laugalaekjarskoli sé i
Reykjavikurkjérdaemi nordur. Han fyllir Gt eydubladid afsal kosningaréttar vegna
Sskar um flutning milli kiérstada sem fylgir ykkar gégnum og Hildur skrifar undir.

Hverfiskjorstjorn Radhuss hringir i hverfiskjorstjérn i Laugalaekjarskodla og dskar
eftir stadfestingu & ad Hildur sé ekki buin ad kjésa par.

Hverfiskjorstjorn Laugaleekjarskdla laetur skrifa i athugasemdadalk i
kjordeildabdkum fyrir aftan nafn Hildar: Kys i R4dhusi. Engar adrar merkingar
eru gerdar i Laugalzaekjarskola, hvorki i bokina né a prikabl6din.

Hverfiskjorstjorn i Laugalaekjarskola skrifar upplysingar um Hildi & eydublad sem
heitir yfirlit yfir afsal kosningaréttar a kjérstad.

Hverfiskjorstjorn i R&dhusi stadfestir umsokn Hildar og fylgir henni i pa kjérdeild
sem hverfiskjorstjérn telur best henta.

Undirkjorstjorn i viokomandi kjordeild merkir Hildi inn & prikabladid eins og hun
gerir um alla adra kjésendur i kjordeildinni.

Undirkjorstjorn geymir jafnframt eydubladio afsal kosningaréttar vegna éskar um
flutning milli kjérstada aftast i annarri hvorri kjérdeildabdkinni.

Hverfiskjorstjornir 8 bddum stodum (Radhusi og Laugalaekjarskéla) boka i
gerdabdk um malid. Pad skiptir miklu mali fyrir rekjanleika pessara kjésenda ad
bokad sé 4 badum stédum.

Athugid sérstaklega ad vegna pess hversu flokin pessi framkvaemd er skiptir

miklu mali ad pessi tilfelli gleymist ekki ef pad koma upp villur i kjérdeild.
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2.2.11. GERBABOK

Ymis daemi um békanir i gerdabék hverfiskjorstjornar

1.
2.
3.

10.

11.

Hverfiskjorstjorn var meett i Hlidaskdla kl. 7:40. Oddviti er Oddny Oddsdéttir.
KI. 9:00 hefst kosning. Sélin skin og félk er glatt.

KI. 9:20 kom kjésandi ad mali vid hverfiskjorstjérn og vakti athygli &
auglysingaskilti fra einum frambjédanda fyrir utan kjorstadinn. Haft var samband
vid simaver i R&dhusi sem leysti méalid med plastpokum og limbandi.

KI. 10:33 kom kjésandi nr. 38.567, Lara Larudéttir, & kjorstad og vildi afsala sér
kosningarétti i Breidagerdisskodla. Haft var samband vid Breidagerdisskéla og 14tid
vita. Fyllt Gt eydublad sem sett var aftast i kjordeildabdk i 3. kjordeild par sem Lara
greiddi atkveedi.

Simtal barst fra Hagaskéla kl. 11:15 um ad kjésandi nr. 99.999, Ari Arason, vildi
afsala sér kosningarétti i Hlidaskdla. Merkt var vid Ara i kjordeildabok: Kys i
Hagaskéla.

KI. 12:00 barust 150 utankjorfundaratkvaedi fra yfirkjorstjorn. beim var dreift i
réttar kjordeildir.

[ hadegi kom i ljés ad starfsmadur i 3. kjordeild olli ekki hlutverkinu naegilega vel.
Hann var fluttur i upplysingar og nafni hans komid til simavers i R&dhdusi.

KI. 13:00 kom fulltrdi ar undirkjorstjérn med kjésanda sem vildi adstod
kjorstjornarfulltrda vid kosningu en gat ekki greint fra pvi hvernig hann vildi
greida atkvaedi. Hverfiskjorstjorn reeddi vid kjésandann en ekki reyndist unnt ad
na fram skyrum vilja hans um hvernig hann vildi greida atkvaedi. Beidni um adstod
var pvi hafnad en kjésandanum gerd grein fyrir pvi ad hann hefdi rétt 4 ad kjosa
adstodarlaust eda med eigin adstodarmanni.

KI. 14:00 kom upp villa i 2. kjordeild. Kosning var stédvud og fannst villan kl.
14:07 og kosningu var fram haldid.

Klukkan 17:05 kom kjésandi og kvartadi undan pvi ad ekki vaeri hjélastoll i
Hlidaskola. Haft var samband vid simaver i R&dhusinu og dskad eftir slikum.
Kjésandi var bedinn afsékunar og starfsfélk kjorstadarins adstodadi kjdésanda vid
a0 komast inn i kjordeild.

Klukkan 23:20 var uppgjori allra kjordeilda lokid. Villa i 1. kjordeild tafdi
uppgjorio.
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2.2.12. EFTIRLIT MED UPPGJORI UNDIRKJORSTJORNA

Pegar kjorfundi hefur verid slitid fer hverfiskjorstjérn vandlega yfir uppgjor allra
undirkjorstjorna. Sérstaklega parf ad skoda fragang utankjérfundaratkvaeda og fylgjast
med pvi ad pau hafi skilad sér ofan i kjorkassann.

Ganga parf Ur skugga um ad allir reitir i uppgjori og fundargerd hafi verid fylltir at i
samraemi vio leidbeiningar, fara parf vandlega yfir ad allir Gtreikningar séu réttir.
Hverfiskjorstjorn stadfestir med undirskrift sinni og dagsetningu ad uppgjorid hafi verid
yfirfarid og stemmi.

Pid faerid uppgjorsbléd undirkjorstjorna inn & rafreent eydublad i télvupdstinum ykkar.
Leidbeiningar um pad eru i eydubladinu. Pegar allar kjordeildir hafa verid faerdar inn, pa
prentid pid Ut samtdlublad, undirritid og hafid medferdis i uppgjorid.

Pid purfid einnig ad geeta pess ad nafnalistar undirkjorstjérna og hverfiskjorstjérna séu
rétt utfylltir, launagreidslur til starfsfolks byggjast m.a. & pessum listum og pvi mikilvaegt
ad rétt reikningsnimer komi fram. Utfylltum nafnalistum & ad skila i tolvupdsti &
kosningar@reykjavik.is.

2.2.13. UPPGJOR HVERFISKJORSTJORNA

Fyllid 4t uppgjorsbladid rafreent. Grair samtolureitir uppfeerast sjélfkrafa og verda raudir ef
innslattur er ekki réttur eda ef télurnar stemma ekki. Geetid pess ad engir reitir séu raudir,
prentid Ut samtdlublad og undirritid.

Fyllid nafnalista Ut rafreent. Ef einhverjar upplysingar vantar, einhverju parf ad breyta eda
bid purfid ad koma athugasemdum & framfeeri, nytid rafreena eintakid til pess og skilid i
tolvuposti a kosningar@reykjavik.is.

Hverfiskjorstjéorn kemur svo & talningarstad og skilar af sér 6llum gégnum til
yfirkjorstjornar. Eftirfarandi gogn skulud pid hafa tilbuin:

1. Utfyllt og undirritad uppgjérsblad

2. Umslag med 6vistudum utankjérfundaratkvaedum sem hafa ekki verid sétt og
eiga ad fara til yfirkjorstjornar (6vistud utankjorfundaratkvaedi - reitur N i
uppgjori hverfiskjorstjérnar)

3. Umslag med é6gildum utankjérfundaratkvaedum ef einhver eru.

Onnur kjorgdgn setjid pid i plastkassann ykkar:

e Fundargerd ur hverri kjordeild, dtfyllta og undirritada af undirkjorstjérn med
stadfestingu & yfirferd hverfiskjorstjérnar

e Prikabldd, prju ur hverri kjérdeild

o Kjordeildabaekur, tvo ur hverri kjordeild
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o Onyta sedla (kjdrfundar- og utankjérfundaratkvaedi) i rétt merktum umslédgum
e Nafnalista hverfis- og undirkjorstjérna

o Gerdabdk hverfiskjorstjornar (undirritada)

o Oll utfyllt eydubldd undirkjoérstjérna

Onnur kjorgdgn hverfiskjorstjérnar, ef einhver eru, skal setja i plastkassa merktan
Kjérgégn og afhenda dsamt gégnum undirkjorstjorna. Undirritud eydubldd kjosenda um
afsal kosningaréttar i kjordeild skulu fylgja aftast i kjordeildabdkum.

Adur en gdgnum er skilad til yfirkjdrstjérnar er mjég mikilvaegt ad hverfiskjorstjorn yfirfari
6ll gogn sem undirkjorstjérnir skila inn. Naudsynlegt er ad leita af sér allan grun um ad i
gdgnunum leynist utankjérfundaratkveedi. betta getur komid i veg fyrir timafreka leit vid

uppgjor.

Sidasta verk hverrar undirkjérstjérnar er ad ganga ur skugga um ad oll ytri umsldg gildra
utankjorfundaratkvaeda séu tom. bPau skulu yfirfarin aftur eftir ad innri umslég med gildum
atkveedum hafa verid sett i kjorkassa.

2.2.14. KOSNINGASPJOLL

Ymislegt getur komid upp & kjordag sem fellur undir kosningaspjoll. Kjésandi getur gert
tilraun til ad yfirgefa kjorstad an pess ad skila kjorsedli, pid getid fengid tilkynningu um
kosningaarédur sem er & 160 kjorstadarins eda & sér stad a kjorfundinum, kjésandi getur
reynt ad hafa ahrif 4 framkvaemd kjorfundarins, kjésandi getur tekid mynd af kjérsedli
sinum og svo framvegis. Ef eitthvad slikt gerist sem pid treystid ykkur ekki til ad bregdast
vid eigid pid alltaf ad hafa samband vid simaveris. 411 4915.

Athugid einnig ad nu gildir reglugerd um éleyfilegan kosningaarédur, kosningaspjoll og
adra starfsemi sem truflar eda hindrar framkvaemd kosninga nr. 444/2024. Hin er i
kosningahandbdkinni.

2.2.15. LEIDBEININGAR UM FRAGANG HVERFISKJORSTJORNA

Takid allar kjordeildabaekur, fundargerdir undirkjorstjérna og 6nnur atfyllt
eydubl6d undirkjérstjorna, ef einhver eru, i ykkar vorslu og setjid i plastkassann adur en
gbgnum er skilad a talningarstad i lok dags. Tékklista yfir pad sem skila parf med uppgjori
mé finna i gégnum hverfiskjorstjérnar. A naestu bladsidum ma sja myndir af pvi sem pid
eigid ad skila.
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Mynd 1 - Utfyllt og undirritad uppgjérsblad.

Mynd 2 - Umslag, eitt fyrir utankjérfundaratkveedi sem attu ekki heima & ykkar kjérstad og eiga ad
fara til yfirkjérstjornar, ef einhver eru (Svistud utankjérfundaratkvaedi - reitur N ( uppgjori
hverfiskjérstjérnar) og eitt fyrir 6gild utankjérfundaratkvaedi ef einhver eru.
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Mynd 3 - Taska hverfiskjérstjornar (sem verdur reyndar plastkassi) og pau kjérgégn sem pangad

eiga ad fara. Gangid snyrtilega fré gégnunum og skiljid vid plastkassann i sama standi og pegar
pid fengud hann { upphafi dags.

2.3. PERSONUVERND

Vid framkveemd kosninga er unnid med ymsar tegundir persénuupplysinga i skilningi
persénuverndarlaga nr. 90/2018. Pannig er baedi unnid med upplysingar um pau sem
koma ad framkvaemd kosninganna sem og almenning sem er & kjorskra. Reykjavikurborg
vill tryggja 6rugga medferd slikra upplysinga og ad adeins sé unnid med naudsynlegar
upplysingar vid framkvaemd kosninganna.

2.3.1. PERSONUUPPLYSINGAR SEM UNNID ER MED [ TENGSLUM VID KOSNINGAR

A. Vinnsla persénuupplysinga peirra sem koma ad framkvamd kosninga

Yfirkjorstjérnir og starfsfélk peirra vinnur med tengilidaupplysingar pess starfsfélks sem
kemur ad framkvaeemd kosninga fyrir hond yfirkjorstjornar, p.e. upplysingar um nafn,
kennitdlu, heimilisfang, netfang og simandmer, i pvi skyni ad geta haft samband vid
vidkomandi og tryggt ménnun verkefna. Tengilidaupplysingar starfsfélks eru birtar i
pessu kveri sem er athent 6llum sem koma ad framkvaemd kosninganna. P& vinnur
Reykjavikurborg ymis konar persénuupplysingar sem hafa verid afhentar vid skraningu til
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batttoku vid vinnu & kjérdegi, svo sem upplysingar um bankandmer og sérdskir um
mataraedi.

A grundvelli persénuverndarlaga nytur pu ymissa réttinda, s.s. réttar til ad dska eftir
adgangi ad peim upplysingum sem unnid er med um pig, rétt til ad lata leidrétta
upplysingar, andmeela vinnslu, flytja upplysingar um pig og i tilgreindum tilvikum rétt til
ad lata eyda upplysingum um pig. Yfirkjorstjérn sem og Reykjavikurborg sinna skyldum
pessum & grundvelli upplysinga- og persénuverndarlaga auk pess sem
personuverndarstefnur framangreindra taka mid af peim grundvallarreglum.

B. Vinnsla perséonuupplysinga almennings a kjorskra

[ tengslum vid pad I6gbodna hlutverk yfirkjorstjérna ad telja og yfirfara atkvaedi er
yfirkjorstjérn naudsynlegt ad vinna med kjorskra, par sem finna méa upplysingar um alla pa
einstaklinga sem hafa kosningarétt i vidkomandi kosningum, p.e. upplysingar um nafn,
kennitdlu, heimilisfang og kjérskrarnimer auk upplysinga um hvort viokomandi hefur nytt
kosningarétt sinn. Tengt peirri vinnslu er jafnframt vinnsla & upplysingum um
utankjorfundaratkvaedi, p.e. upplysingar um ad vidkomandi hafi kosid utan kjorfundar,
sem og upplysingar er tengjast adstod vio kosningar.

Fair pd fyrirspurn um hvernig unnid er med persénuupplysingar peirra sem eru a kjorskra,
er gott ad geta bent vidkomandi & persénuverndarstefnu yfirkjorstjornar sem néalgast ma i
simaveri. Par er Utskyrt hvada upplysingar er unnid med, i hvada tilgangi, 4 hvada
grundvelli, hversu lengi upplysingarnar eru vardveittar o.s.frv.

Ef frekari spurningar vakna vardandi medferd persénuupplysinga er best ad hafa
samband vid persénuverndarfulltrda Reykjavikurborgar. Simaver hefur milligéngu um

pad.

2.3.2. MEDFERD PERSONUUPPLYSINGA OG TILKYNNINGAR UM BREST A ORYGGI

Mikilveegt er ad hafa avallt i huga ad ekki skal safna 6drum upplysingum en naudsynlegt
er og meelt er fyrir um i pessu kveri, s.s. i tengslum vid adstod vid kosningu.

P4 skal geeta ad pvi ad tryggja ad éviokomandi adilar séu ekki vidstaddir i kjordeild og
hafi ekki adgang ad kjérskrd og 60rum persénuupplysingum sem unnid er med. Vakni
grunur um pad ad éviokomandi hafi komist yfir persénuupplysingar, s.s. tekid mynd af
kjorskra, tekid utfyllt eydubldd vardandi adstod vid kosningar eda annad slikt, skal
tafarlaust haft samband vid simaveris. 411 4915. bad sama 4 vid ef grunur vaknar um ad
att hafi verid vid kjorskra eda adrar persénuupplysingar eda upplysingum hafi verid eytt.
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3. FUNDARREGLUR

Nr. 1 11. névember 2024

FUNDARREGLUR
yfirkjorstjornar Reykjavikur vid alpingiskosningar
I. kafli. Atkveedagreidsla a kjorfundi.
1.9r.
Skilriki

Kjésandi skal gera grein fyrir sér i peirri kjordeild sem hann & kosningarétt i med pvi ad framvisa
personuskilriki med nafni, kennitdlu og mynd svo sem vegabréfi, 6kuskirteini, nafnskirteini med
nafni, mynd og kennitélu kjésandans.

Geti kjésandi ekki framvisad fullneegjandi persénuskilriki skv. 1. mgr. skal undirkjorstjérn avallt visa
kjésandanum til hverfiskjorstjornar sem skal kanna til hlitar hvort kjésandi geti gert grein fyrir sér.

2.9r.
Kosning med adstod

Skyri kjésandi undirkjorstjorn fra pvi ad hann parfnist adstodar vid atkveedagreidslu skal sa fulltrui
kjorstjornar sem kjésandi tilnefnir veita honum adstod i kjorklefanum med peim haetti sem segir
89. gr. kosningalaga nr. 112/2021 og reglugerd nr. 432/2022 um adstod vid atkveedagreidslu.

Fulltrdi sem kjosandi dskar eftir ad adstodi hann vid ad greida atkvaedi i kjdrklefanum samkvaemt
bvi sem kvedid er & um 1 IV. kafla reglugerdar nr. 432/2022 skal hafa ndd 18 ara aldri.

Slikum fulltrda er éheimilt ad vera fulltrui fleiri kjésenda vid kosninguna en samtals priggja og ma
hvorki vera frambjédandi i kosningunum eda maki, barn, systkini eda foreldri sliks frambjédanda.

3.9r.
Leynileg kosning

Kjésanda er 6heimilt ad syna af asettu radi hvernig hann kys eda hefur kosid eda birta myndir af
audum eda utfylltum kjorsedli med hvers konar opinberri birtingu, par med talid &
samfélagsmidlum, a vefsioum eda i fjolmidlum.

Kjésanda er dheimilt ad nota sima, tolvu eda hvers konar dnnur fjarskiptateaeki i kjordeildinni.

Kjésandi skal avallt fara einn i kjérklefa til pess ad kjésa. Undirkjoérstjérn getur pé heimilad kjésanda
ao taka ungbarn med i kjorklefann, sem aetla méa ad ekki hafi 6dlast proska til pess ad greina fra pvi
hvernig kjésandinn greidir atkvaedi.

4. gr.
Adgangur ad kjérdeild

Odrum en kjésendum sem kosningarétt eiga i vidkomandi kjérdeild, adstodarmanni kjésanda
samkvaemt 89. gr. kosningalaga, fulltrGum i kjorstjornum og starfsfélki vido framkvaemd
kosninganna, umbodsménnum framboda og kosningaeftirlitsménnum samkvaemt 1. mgr. 138. gr.
kosningalaga, er 6heimill adgangur ad kjordeild medan & kjorfundi stendur, nema yfirkjorstjorn
heimili annad.
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5.gr.
Oleyfilegur kosningaarédur eda kosningaspjoll & kjorstad

Verdi hverfiskjorstjérn eda yfirkjérstjérn vor vid ad brotid sé gegn 1. mgr. 81. gr. kosningalaga eda
reglugerd nr. 444/2024 um Odleyfilegan kosningaarddur, kosningaspjoll og adra starfsemi sem
truflar eda hindrar framkvaemd kosninga, skal hin tafarlaust gripa til allra naudsynlegra adgerda til
bess ad stoova dleyfilegan kosningadrédur, kosningaspjoll eda adra framgdngu sem truflar eda
hindrar framkvaemd kosninganna i samraemi vid dkvaedi laganna og reglugerdarinnar.

6. gr.
Myndataka i kjiérdeildum
Medan & kosningu stendur eru hvers konar myndatékur i kjordeildum éheimilar.

Med sampykki vidkomandi kjésanda og ad pvi tilskildu ad pad trufli ekki atkveedagreidslu ad 6dru
leyti, er myndataka af pvi pegar kjésandinn gefur sig fram vid undirkjérstjérn eda pegar hann setur
kjorsedil i atkveedakassa heimil.

Ljésmyndari skal avallt standa fyrir utan kjordeildina medan & myndatéku stendur.
7.9gr.
Oszemandi hattsemi & kjorstad

Hverfiskjorstjérn er heimilt ad visa hverjum peim af kjorstad sem beitir eda hétar ad beita ofbeldi,
synir af sér 6gnandi hegdun eda hvers konar adra hattsemi, sem veldur roskun eda truflun &
kosningunni.

Il. kafli. Umbodsmenn framboda.
8. gr.
Tilnefning umbodsmanna og adstodarmanna

Umbodsmenn framboda eru tilnefndir af hverju frambodi samkveemt pvi sem kvedur & um i X. kafla
kosningalaga. Um réttindi og skyldur umbodsmanna fer skv. peim I6gum og reglugerd nr.
499/2024 um réttindi og skyldur umbodsmanna vid framkvaemd kosninga.

Umbodsmenn framboda eiga rétt & ad tilnefna adstodarmenn sem koma fram fyrir hénd peirra vid
framkvaemd kosninga.

Tilnefningar skulu berast yfirkjorstjérn hvors Reykjavikurkjordeema fyrir sig i sidasta lagi tiu dogum
fyrir kjordag og skal yfirkjorstjorn viokomandi kjordaemis Utbua sérstok skilriki fyrir adstodarmenn
sem peir skulu bera vio eftirlit sitt, sbr. fyrirmeeli landskjorstjérnar nr. 181/2024 um  skilriki
umbodsmanna vio kosningar.

Réttindi og skyldur adstodarmanna gagnvart kjoérstjornum eru hin sému og umbodsmanna
frambods.

9.gr.
Almennt um eftirlit umbodsmanna
Umbodsmenn eru sjélfstaedir i storfum sinum og bera sjélfir 4byrgd & eftirliti sinu.

Peir skulu haga eftirliti sinu med kosningu samkvaemt peim heimildum sem kvedid er & um i
kosningalogum.

Umbodsmenn eiga rétt & pvi ad geeta pess ad kjorstjorn og kjdésendur hegdi sér [6gum samkvaemt
vid kosningaathofnina og ma hver peirra atelja pad vid kjorstjérnina pad sem honum finnst afatt.
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Umbodsmenn hafa ekki bodvald yfir kjorstjornum eda starfsfélki peirra og er dheimilt med 6llu ad
stodva, tefja eda spilla framkveemd kosninganna, par med talid vio flutning atkveedakassa ur
kjordeild.

Umbodsmenn skulu vid framkvaemd eftirlits sins gaeta ad pvi ad syna almenna hattvisi og hvorki
torvelda né tefja framkveemd kosninganna.

Umbodsmenn skulu vid framkvaemd eftirlits med kosningum bera skilriki samkvaemt 10. gr. reglna
bessara, eda annad audkenni sem yfirkjorstjorn leetur peim i té.

Umbodsménnum er Sheimilt ad bera merki eda audkenni frambods & kjorstédum & medan
kjorfundur stendur yfir.

Umbodsménnum er skylt ad hlita fundarreglum pessum vid eftirlit sitt sem og 6drum fyrirmaelum
hverfiskjorstjornar, yfirkjorstjornar eda starfsfélks peirra.

10. gr.
Innsiglun atkvaedakassa og kjérgagna

Umbodsmdnnum er heimilt ad setja innsigli sin & pa atkvaedakassa og kjorgogn sem kjorstjorn
innsiglar, sbr. 56. gr. kosningalaga.

Innsigli umbodsmanna mega ekki innihalda heiti, tdkn eda audkenni frambods og innsigli peirra
mega ekki skarast vio innsigli kjorstjornar, sbr. 2. mgr. 10. gr. reglugerdar um réttindi og skyldur
umbodsmanna vid framkvaemd kosninga.

Framkveemd og athugun innsigla af halfu umbodsmanna skal ekki trufla atkvaedagreidslu &
kjorfundi.

11. gr.
Ettirlit i einstaka kjérdeildum

Medan & kjoérfundi stendur mega umbodsmenn vera ad hamarki tveir i hverri kjordeild vid
framkvaemd eftirlits, nema hverfiskjorstjorn eda yfirkjorstjorn heimili annad.

Umbodsmenn skulu geeta pess vid eftirlit ad trufla ekki kosningaathéfnina i kjordeildinni, syna
kjésendum tillitssemi og koma fram vid pé af hattvisi.

Medan & kjorfundi stendur er umbodsménnum Sheimil myndataka i kjordeildum.

Hvers konar afritun kjérgagna, kjérskrar eda gerdabdkar kjorstjérna er umbodsmonnum Sheimil,
b.m.t. med myndatdku, en vid flutning atkvaedakassa er heimilt ad taka myndir af peim pegar peir
eru komnir Ut Ur kjordeildinni.

Telji umbodsmenn eitthvad athugavert vid kosningaathofn i einstaka kjordeildum skulu peir koma
athugasemdum ad vid hverfiskjorstjorn og eftir atvikum lata boka i gerdabdk hverfiskjorstjdrnar
samkvaemt pvi sem segir i 12. gr. fundarreglna pessara.

Umbodsmdnnum er avallt heimilt ad koma slikum athugasemdum beintad vid yfirkjorstjérn og eftir
atvikum lata boka i gerdabok yfirkjorstjérnar samkveemt pvi sem segir i 12. gr. fundarreglna
bessara.

12.gr.
Békanir umbodsmanna

Umbodsmenn eiga rétt & ad lata boka agreiningsdlit um pad sem peir telja 6léglegt vid
kosningaath&fnina og sem peir fa ekki pegar leidrétt samkveemt 57. gr. kosningalaga.

Umbodsmenn skulu afhenda kjérstjérn skriflega békun par sem glégglega er greint fré pvi
agreiningsefni sem faera skal i gerdabdk. Kjorstjérn getur pd dkvedid ad bdka styttri munnlega

44



PJODARATKVADAGREIDSLA 29. AGUST 2026

athugasemd umbodsmanns eda pa ad umbodsmadur skuli sjalfur bdka agreiningsefnio i
gerdabdk.

Neiti hverfis- eda yfirkjorstjorn umbodsmanni um ad feera bokun i gerdabdk er umbodsmanni
heimilt ad bdka sjélfur i gerdabdk enda riti hann nafn sitt par undir sbr. lokamélslid 57. gr.
kosningalaga.

Allir békanir umbodsmanna samkvaemt pessari grein skulu vera & islensku.
13.gr.
Brottvisun umbodsmanns af kjGrstad

Fylgi umbodsmadur ekki reglum pessum, 68rum fyrirmaelum hverfis- eda yfirkjorstjornar eda
vidhafi hegdun eda hattsemi sem veldur réskun eda truflun & framkvaeemd atkveedagreidslu, er
hverfis- eda yfirkjorstjorn rétt ad @minna umbodsmanninn. Skal um slika @minningu og grundvall
hennar békad i gerdabdk.

Sinni umbodsmadur ekki dminningu, beiti eda hoti ofbeldi, syni af sér 6gnandi hegdun eda vidhafi
adra hattsemi sem veldur storfelldri réskun eda truflun & framkveemd kosninganna, skal
yfirkjorstjorn, eda hverfiskjorstjorn ad undangengnu samradi vid yfirkjorstjorn, vera heimilt ad visa
umbodsmanni af kjorstad. Skal um slika brottvisun og grundvoll hennar békad i gerdabdk.

Vid brottvisun samkvaemt 2. mgr. skal yfirkjérstjérn upplysa adra umbodsmenn frambodsins eda
frambjédanda um brottvisun og ef porf krefur ad meelast til pess ad frambodid tilnefni nyjan
umbodsmann i stad pess sem visad hefur verio brott.

14. gr.
Gildistaka og lagastod

Fundarreglur pessar eru settar med stod i dkvaedi 4. mgr. 53. gr. kosningalaga og taka strax gildi.

Reykjavik, 11. névember 2024
Yfirkjorstjorn Reykjavikur
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