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Innkaupareglur Reykjavikurborgar

Almenn akvadi

1. Tilgangur

Pessum reglum er aetlad ad studla ad pvi ad Reykjavikurborg hagi innkaupum sinum i samraemi
vid goda vidskiptahaetti og studla ad vondudum, hagkveemum og abyrgum innkaupum
Reykjavikurborgar og tryggja geedi voru, pjonustu og verka sem Reykjavikurborg kaupir.

beim er einnig atlad ad studla ad pvi ad almennar krofur um stjornfestu og fyrirsjaanlega
framkveemd, gegnseei, jafnraedi og malskotsrétt séu virtar vid innkaup & vegum
Reykjavikurborgar.

2. Gildissvid

Reglurnar gilda fyrir borgarsjéd Reykjavikurborgar og allar stofnanir hans. beer gilda ekki sjalfkrafa
um fyrirtaeki i eigu Reykjavikurborgar.

Reglurnar taka til innkaupa og samninga um fjarhagslegt endurgjald sem Reykjavikurborg gerir og
hafa ad markmidi framkvaemd verks, kaup a vérum eda kaup a pjénustu.

Lég um opinber innkaup, sem og 6nnur 16g og stjornvaldsfyrirmeeli er gilda hverju sinni um innkaup
sveitarfélaga og ganga framar pessum reglum. bar sem ldgum um opinber innkaup og stjornvalds-
fyrirmaelum sleppir ber pdé vid tdlkun & reglum pessum ad hafa til hlidsjonar 16g um opinber
innkaup, stjérnvaldsfyrirmeeli sett a grundvelli laganna, réttarframkveemd og I6gskyringargdgn.

Samningar sem eru undanskildir gildissvidi laga um opinber innkaup eru einnig undanskildir
reglunum, p.m.t. sérleyfissamningar, samningar adila sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga
og postpjonustu og samningar um félagspjénustu og adra sértaeka pjénustur nema annad komi
fram i reglum pessum.

Reglumar gilda um hlutverk og abyrgd kaupenda Reykjavikurborgar, skrifstofu fjarmalapjonustu
og radgjafar Reykjavikurborgar, embeetti borgarldsgmanns og innkaupa- og framkvaemdarads vid
innkaup. Vid innkaup og gerd samnings skal enn fremur fylgt innkaupastefnu Reykjavikurborgar
og rekstrarazetlun innkaupa, eftir pvi sem vid a.

Um skilgreiningar a einstdkum samningsgerdum innkaupa sem reglur pessar gilda um visast til
laga um opinber innkaup.

3. Hlutverk og abyrgo

Svidsstjori ber abyrgd a ad innkaup innan sins svids séu i samraemi vid gildandi 16g um opinber
innkaup og stjornvaldsfyrirmeeli sem sett eru & grundvelli laganna, innkaupastefnu, innkaupa-
reglur og rekstrarazetlun innkaupa Reykjavikurborgar, eftir pvi sem vié a.

Svidsstjori skal sja til pess ad fullnaegjandi verklag sé til stadar innan sins svids par sem skyrt er
hver beri 4byrgd & og er beer til toku akvardana i hverjum innkaupum fyrir sig. | verklagi skal
m.a. meela fyrir um naudsyn fjarheimilda fyrir innkaupum, gerd parfagreininga og kostnadar-
aaetlana fyrir innkaupum. Auk pess skal par meelt fyrir um gerd innkaupagagna og gaedaeftirlit
med peim sem og samningsstjérnun & samningstima. Svidsstjora er heimilt ad setja nanari
fyrirmaeli um innkaup innan sins svids umfram pad sem kemur fram i reglum pessum eda pvi sem
leidir af 16gum.
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Stjornendur og starfsmenn svida, skrifstofa, stofnana og annarra rekstrareininga, sem
svidstjori hvers svids hefur skilgreint ad beri abyrgd a innkaupum fyrir hénd Reykjavikurborgar eru
kaupendur samkvaemt reglum pessum.

Pegar innkaup skiptast a milli svida skal skilgreina fyrirfram hlutverk og abyrgd a milli svida. pad
svid sem fer med gerd Utbodsgagna skal sja til pess ad fyrrnefnd skipting liggi fyrir adur en
Utbodid er auglyst.

Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar Reykjavikurborgar (hér eftir skrifstofa fjarmalapjonustu og
radgjafar eda skrifstofan) hefur yfirumsjon med og veitir faglega radgjof og pjonustu vegna
innkaupa Reykjavik urborgar, par med talid framkvaemd innkaupaferla fra birtingu auglysinga
og Utbodsgagna til opnunar tilboda,framkvaemd fjarhagsskodunar og gerd samninga i innkaupa-
ferlum samkvaemt I6gum um opinber innkaup. Pa hefur skrifstofan samskipti vid fyrirteeki
og bjodendur fyrir hond kaupenda i innkaupaferlum par til endanlegur samningur kemst
a. Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar greinir alitaefni vardandi opinber innkaup sem
0g pjénustar innkaupa- og framkvaemdarad. ba samraemir skrifstofan og gefur Gt almenn snidmat
utbodsgagna sem notud skulu vid innkaupaferli & vegum Reykjavikurborgar.

Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar skal hafa frumkvaedi ad og leitast vid ad samreema
innkaup og standa vord um ad hagkveemni sé geett i innkaupum Reykjavikurborgar med
abendingum, radgjof, par med talid I0gfraedilega radgjof og tilmaelum til kaupenda.

Embeetti  borgarldigmanns veitir  16gfreedilega  radgjof i  innkaupamalum til skrifstofu
fiarmalapjonustu og radgjafar og skal vera innkaupa- og framkvaemdaradi til radgjafar auk pess
ad fara med fyrirsvar fyrir kaerunefnd Utbodsmala og doémstélum vegna agreinings um
innkaup. Kaupendum er heimilt ad o6ska eftir aliti embaettis borgarldgmanns a afmorkudéum
alitaefnum sem varda innkaup @ vegum Reykjavikurborgar en pa skal ad jafnadi liggja fyrir
frumgreining alitaefna fra skrifstofu fjarmalapjénustu og radgjafar um viékomandi mal.

Innkaupa- og framkvaemdarad afgreidir og hefur eftirlit med innkaupum Reykjavikurborgar, eins
og nanar er skilgreint i reglum pessum. Jafnframt skal radid méta stefnu og reglur um innkaup
Reykjavikurborgar, taka akvardanir og gera tillégur til borgarrads hvad vardar verksvid pess, eins
og nanar er skilgreint i sampykkt um radié hverju sinni.

4. Eftirlits- og rekstrarazetlanir innkaupa

Skrifstofa fjarmalapjénustu og radgjafar skal gera eftirlitsaaetlun um innkaup par sem skilgreint
er hvernig eftirliti med innkaupum Reykjavikurborgar skuli hattad. | eftirlitsasetlun skal maela fyrir
um eftirlit med peim pattum fjarfestingadsetlunar Reykjavikurborgar er varda innkaup. Jafnframt
skal par skilgreina pau yfirlit er kaupendur og skrifstofa fjarmalapjénustu og radgjafar skulu utbua,
hvar skulileggja pau fram og tidni framlagningar einstakra yfirlita. Eftirlitsasetlunin skal taka tillit til
sampykkta innkaupa- og framkvaeemdarads, innkaupareglna og innkaupastefnu Reykjavikurborgar,
auk laga, stjornvaldsfyrirmaela og upplysingakerfa Reykjavikurborgar hverju sinni. Skrifstofa
fiarmalapjénustu og radgjafar skal 6éska upplysinga fra svidum Reykjavikurborgar til ad atbua yfirlit
til kynningar fyrir radid a st6du samninga sem porf er a ad endurnyja sem og innkaupaferli sem eru
i undirbuningi eda fyrirhugud a neestunni.

Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar er heimilt ad utblda rekstrarasetlun innkaupa par sem fram
koma tillégur og tilmaeli um hagraedingar i rekstri Reykjavikurborgar.

Eftirlitsaaetlun og rekstrarazetlun skulu gerdar i samradi vid svid Reykjavikurborgar, eins og kostur
er, og lagdar fram til sampykktar innkaupa- og framkveemdarads adéur en paer koma il
framkvaemda. Svidum Reykjavikurborgar skal gefinn kostur & ad veita umsdgn um asetlanirnarvid
vinnslu peirra og skulu umsagnir lagdar fram med aeetlun til innkaupa- og framkveemdarads.
Innkaupa- og framkvaemdarad getur hvenzer sem er lagt til breytingar a eftirlitsasetlun og
rekstrarazetlun innkaupa. Skrifstofafjarmalapjonustu og radgjafar ber abyrgd a ad fylgja asetlunum
eftir. Sé agreiningur a milli kaupanda og/eda skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar og innkaupa-
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og framkveemdarads vardandi eftirlitsaaetlun eda rekstrarasetlun innkaupa skal innkaupa- og
framkvaemdarad visa agreiningi til borgarrads, asamt umsaogn.

Kaupendur og skrifstofa fjarmalapjénustu og radgjafar skululeggja fram fyrir innkaupa- og
framkveemdarad yfirlit og gégn samkvamt eftirlitsaaetlun hverju sinni.

Kaupendum ber ad fara eftir tildigum og tilmeelum sem fram koma i rekstrarazetlun innkaupa.
Hyggist kaupandi ekki fylgja eda telur sig ekki geta fylgt tiimeelum samkveemt rekstrardsetiun
innkaupa skal kaupandi rokstydja  skriflega astaedur pess og leggja rokstudning  sinn  fyrir
innkaupa- og framkveemdarad. Innkaupa- og framkveemdarad skal taka afstdédu til rokstudnings
kaupanda og ef radid telur ekki astaedu til ad heimila undanpagu eda leggja til breytingar a
eftirlitsaaetlun skal malinu visad til borgarrads til akvérdunar, asamt umségn innkaupa- og
framkvaemdarads.

Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar er heimilt ad dska eftir nanari upplysingum og gégnum fra
kaupendum um innkaup. Vidkomandi kaupandi skal svara slikri fyrirspurn og afhenda umbedin
g6gn innan fimm virkra daga fra pviad hdn berst. Skrifstofa fjarmalapjénustu og radgjafar skal
beina athugasemdum og krefjast urbéta hja kaupendum vegna aetladra brota a reglum pessum
eda lbgum um opinber innkaup. Telji skrifstofa fjarmalapjénustu og radgjafar ad kaupandi hafi ekki
brugdist vid athugasemdum sinum med tileetlubum heetti skal hun gera innkaupa- og
framkveemdaradi grein fyrir peim athugasemdum sem gerdar voru i malinu, hvada urbéta var
krafist og vidbrogd kaupanda vid peim.

Innkaupa- og framkveemdarad skal fara yfir allar upplysingar og yfirlit sem radinu berast og beina
athugasemdum og abendingum um pad sem betur ma fara til svidsstjdéra og/eda eftir atvikum
vidkomandi fagrads. Innkaupa- og framkveemdarad getur éskad eftir nanari upplysingum eda
skyrslum um innkaup fra 6llum sem fara med innkaup innan Reykjavikurborgar pegar astaeda pykir
til og pa getur radid einnig bodad svidsstjéra eda fulltrda peirra til fundar vid sig og 6skad skyringa
a innkaupum.

Innkaupa- og framkveemdaradi er heimilt ad stédva framkveemd kaupanda a samningi timabundid
ef ekki liggur skyrt fyrir ad samningi hafi verid komid a i samraemi vid reglur pessar eda 16g. Berist
ekki fullnaegjandi skyringar til innkaupa- og framkvaemdarads innan 72 klukkustunda fra pvi beidni
um upplysingar var send kaupanda skal innkaupa- og framkvaemdarad leggja til vid borgarrad
ad kaupandi stddvi framkvaemd samningsins par til innkaupa- og framkveemdarad hefur aflétt
timabundinni stédvun.

Innkaupaferli

5. Midlaegir samningar

Midlaegir samningar eru samningar sem eetladir eru til midlaegrar notkunar fyrir 6ll svid og
skrifstofur Reykjavikurborgar.

Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar annast gerd midleegra samninga og skal tryggja ad peir
séu adgengilegir starfsfolki Reykjavikurborgar. | pvi felst ad skrifstofa fjarmalapjénustu og
radgjafar ber abyrgd a og annast undirbining, endurnyjun, breytingar og uppsagnir midleegra
samninga, nema annad sé sérstaklega akvedid. Vid slikar akvardanir skal m.a. lita til fjarhagslegs
umfangs, rekstrarlegra parfa svida og skrifstofa, samraemingar og hagkvaemni i innkaupum, sem
og annarra stefnumarkandi og malefnalegra sjénarmida.

Abdur en undirbuningur ad innkaupaferli hefst skal kaupandi kanna hvort midlaegir samningar séu
fyrir hendi sem na yfir fyrirhugud innkaup. Eftil stadar er midlaegur samningur sem neer yfir
vidkomandi innkaup skal gera samning a grundvelli hans nema pad sé valfrjalst samkveemt skyru
akvaedi midlaegs samningsins.
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6. Aztlun fjarhada innkaupa

Azetlad virdi samnings skal reiknad i samraemi vid 16g um opinber innkaup og stjérnvaldsfyrirmzeli
sem sett eru a grundvelli laganna.

A undirbuningsstigi skal kaupandi gera kostnadaraaetlun vegna fyrirhugadra innkaupa. Vanda skal
til gerdar kostnadarazetlunar og leitast skal vid ad nota skilgreinda adferdarfraedi vid gerd hennar
par sem pvi verdur vid komid. Fjarheimild fyrir baedi stofnkostnad og rekstrarkostnad samnings
skal liggja fyrir, eins og vid a, adur en innkaupaferli er auglyst.

Kaupandi skal skila kostnadaraezetlun til skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar aéur en
innkaupaferli er auglyst. | kostnadarazetlun skal avallt gera rad fyrir 6llum kostnadi samnings. Eftil
stendur ad afmarka kaup vid hluta samnings skal kaupandi til vidbotar skila kostnadaraaetlun vegna
pess hluta til skrifstofu fjarmalapjénustu og radgjafar adur en innkaupaferli er auglyst. Slik vidbétar
kostnadarazetlun skal vera i samreemi vid tilbodsskra og verdur birt med opnunarfundargerd.
Oski skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar eftir sundurlidadri kostnadarasetlun innkaupa skal
kaupandi afhenda hana eda eftir atvikum uGtblda hana.

7. Innkaup undir vidmidunarfjarhaedum

Vid innkaup undir vidmidunarfjarhaedum laga um opinber innkaup skal kaupandi avallt geeta
hagkveemni og gera verdfyrirspurn eda annan samanburd med rafreenum adferdum a medal sem
flestra fyrirteekja til daemis a verdi, gaedum og afhendingartima.

Komi i ljés vid verdfyrirspurn eda annan samanburd medal fyrirtaekja ad fyrirhugud innkaup eru
yfirvidmidunarfjarheedum laga um opinber innkaup, skal kaupandi leita radgjafar skrifstofu
fiarmalapjénustu og radgjafar fyrir gerd samnings og skal hun leidbeina kaupanda um hvort honum
sé heimilt ad gera samning eda gefa kaupanda fyrirmaeli um ad vidhafa innkaupaferli.

8. Skylda til innkaupa a grundvelli innkaupaferils

Pegar asetlud samningsfjarhaed an virdisaukaskatts er yfir fyrrnefndum vidmidunarfjarhaedum laga
og reglugerda um opinbera innkaup er skylt ad vidhafa innkaupaferli samkvaemt peim.

Telji kaupendur ad fyrirhugud innkaup falli undir sérdrraedi eda undanpaguakvaedi laga um opinber
innkaup, sérreglur um félagspjénustu og adrar sértaekar pjonustu eda skilgreina samninginn, t.d.
sem sérleyfi, skal afla fyrirffram skriflegrar stadfestingar skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar a
bvi ad su heimild sé til stadar eda samningurinn sé pess edlis. Avallt skal liggja fyrir skrifleg og
rokstudd beidni af halfu kaupanda, asamt kostnadarazetlun & verdmaeti samnings, adur en
skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar tekur afstédu til heimildar kaupanda.

9. Val a innkaupaferli

Vid innkaup Reykjavikurborgar yfir vidmidunarfjarhaedum samkvaemt Iégum um opinber innkaup
er kaupendum almennt heimilt ad beita almennu utbodi og lokudu utbodi ad undangengnu forvali.

Vilji kaupandi beita 68ru innkaupaferli samkveemt l6gum um opinber innkaup skal hann vid
undirbuning innkaupa afla fyrirffram sampykkis skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar.

Framkvamd innkaupa

10.Framkvamd og umsjon med innkaupaferli

10.1. Kaupendur Reykjavikurborgar skulu nota nyjustu snidmat utbodsgagna hverju sinni eins og pau

eru gefin Gt af skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar. Vekja skal athygli a éllum fravikum fra
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stédludum akvaedum snidmata i Utbodsgégnum og skulu fravik borin undir og sampykkt
af skrifstofu fjarmalapjonustu og radgjafar adur en innkaupaferli er auglyst.

10.2. Ef Reykjavikurborg eda einstakar stofnanir hennar hafa samvinnu vid adra adila um innkaup
skal skrifstofa  fjarmalapjénustu  og radgjafar annast innkaupin ef kostnadarhlutdeild
Reykjavikurborgar i innkaupum er 50% eda meiri. Skrifstofa fjarmalapjonustu og rédgjafar er p6
avallt heimilt ad annast slik innkaup, sampykki skrifstofan ad taka pau ad sér, pratt fyrir ad
kostnadarhlutdeild Reykjavikurborgar sé undir 50%.

11.Yfirferd tilboda

11.1. Skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar kannar fjarhagslegt heefi bjodenda og stadfestir skriflega
ad bjédandi hafi skilad med tilbodi sinu peim gdgnum er vardar peer fijarhagskréfur sem
tilgreindar eru i skilmalum utbodsgagna.

11.2. Kaupandi kannar gildi og hagkveemni tilboda og heefi bjédenda ad 6oru leyti en fjarhagslegt
haefi og stadfestir skriflega ad bjédandi hafi skilad med tilbodi sinu peim gognum sem tilgreind eru
i skilmalum og ad tilbod samraemist kréfum utbodsgagna.

12.Val 4 samningsadilum og samningsgero

12.1. Vid val a samningsadila i innkaupaferlum, sem falla ekki undir 16g um opinber innkaup eda eru
undir vidmidunarfjarhaedum peirra, tekur kaupandi akvordun um val a tilbodi, ef vid a samkvaemt
pbeim skilmalum sem kaupandi setti um vidkomandi innkaup, sé ekki meelt fyrir um annad
samkvaemt reglum pessum. Ad loknu innkaupaferli yfir vidmidunarfjarhaedum laga um opinber
innkaup ogstjornvaldsfyrirmeela sem sett eru & grundvelli peirra skal kaupandi leggja rokstudda
tilldgu um val a samningsadila eda héfnun a dllum tilbodum fyrir innkaupa- og framkveemdarad til
sampykktar.

12.2. Val & samningsadila eda hdfnun allra tilboda i 6rutbod & grundvelli rammasamnings og lokudu
utbodi og a grundvelli gagnvirks innkaupakerfis skal fara fyrir innkaupa- og framkvaemdarad til
sampykkis sé virdi samnings orutbodsins eda lokada utbodsins yfir kr. 100.000.000,- &n
virdisaukaskatts.

12.3. Val a samningsadila vid veitingu sérleyfis og innkaupaferla a grundvelli veitutilskipunarinnar yfir
vidmidunarfjarhaedum videigandi laga og reglugerda skal a sama hatt leggja fyrir innkaupa- og
framkveemdarad til sampykkis.

12.4. Kaupandi skal fyrirfram 6ska heimildar innkaupa- og framkveaemdarads til samningskaupa an
undangenginnar utbodsauglysingar, nema slik heimild hafi verid sett fram i fyrirliggjandi
utbodsgdgnum.

12.5. Innkaupa- og framkveemdarad tekur afstddu til vals & samningsadila, heimildar til samningskaupa
og hoéfnun allra tilboda a grundvelli laga, stjornvaldsfyrirmaela og utbodsgagna hverju sinni. Vid
samningskaup a grundvelli veittar heimildar skal endanlegt val a samningsadila lagt fyrir innkaupa-
og framkvaemdarad til stadfestingar adur en samningur er gerdur.

12.6. Komi upp agreiningur milli kaupanda og innkaupa- og framkvaemdarads getur hvor um sig visad
honum til borgarrads. Pa getur innkaupa- og framkveemdarad avallt visad malum til borgarrads ef
radio kys svo.

12.7. Ad fengnu sampykki innkaupa- og framkvaemdarads tilkynnir skrifstofa fjarmalapjonustu og
radgjafar bjodendum skriflega um nidurstédur um val a tilbodi eda héfnun allra tilboda auk pess ad
tilkynna um endanlegt sampykki tilbods.

12.8. Taki sérstok domnefnd akvordun um val @ samningsadila, s.s. i hénnunarsamkeppni, parfnast
slikt val ekki sampykkis innkaupa- og framkveemdarads.

:
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12.9. Vid endanlegt sampykki tilbods i formlegu innkaupaferli samkveemt I6gum um opinber innkaup
kemst & samningur milli adila & grundvelli uUtbodsskilmala og tilbods bjédanda hverju sinni. Sé
6skad eftir ad gert sé yfirlit yfir samningsgdgn ad utbodi loknu sem samningsadilum er zetlad ad
undirrita skal skrifstofa fjarmalapjonustu og radgjafar annast gerd pess.

13.Kaerur og kvartanir

13.1. Leidbeina skal patttakendum i innkaupaferli um keerufresti samkvaemt gildandi 16gum um opinber
innkaup pegar innkaupaferlid fellur undir gildissvi® laganna.

13.2. Telji bjédendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad a rétti sinum hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala hja Reykjavikurborg sé abdtavant, en malid heyrir ekki undir kaerunefnd
utbodsmala, er peim aetid heimilt ad beina erindi par um til innkaupa- og framkvaemdarads. Kvoértun
skal berast innkaupa- og framkvaemdaradi skriflega innan 20 daga fra pvi kvartandi vissi eda matti
vita um akvordun, athéfn eda athafnaleysi, sem hann telur brjéta gegn réttindum sinum. Vardi
kvortun akvordun innkaupa- og framkvaemdarads skal innkaupa- og framkveemdarad visa henni
afram til borgarréds asamt umsdgn radsins.

14.Tranadur og heefi

14.1. Ollum peim er koma ad innkaupum og innkaupamalum fyrir hdnd Reykjavikurborgar er skylt ad
geeta hagsmuna Reykjavikurborgar og geeta trinadar i hvivetna um pad sem peir verda askynja.
Trunadur skal haldast ad lokinni abkomu vidkomandi. Um heefi peirra fer eftir 16gum og
sampykktum hverju sinni.

14.2. Ollum peim er koma ad akvérdun um innkaup @ vegum Reykjavikurborgar er o6heimilt ad
biggja gjafir eda bodsferdir greiddar & kostnad vidskiptavina Reykjavikurborgar sem tengjast
vidskiptum beirra.

15.Gildistaka

15.1. Reglur pessar 6dlast gildi 21. april 2026.

15.2. Fra sama tima falla ur gildi innkaupareglur Reykjavikurborgar fra 9. mai 2024.

:
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