Samradsgatt Reykjavikurborgar - leidbeiningar

Ad ymsu er ad hyggja pegar dkvordun er tekin um samrad vid ibda og hagadila. Mannréttinda- og
lydraedisskrifstofa veitir rddgjof um gerd samrdadsferla fyrir svid og skrifstofur Reykjavikurborgar en
mikilvaegt er ad skoda hvert tilfelli sérstaklega, pegar hanna a samradsferli sem hafir vickomandi
vidfangsefni.
Samradsgattin er géd leid til pess ad kalla eftir aliti, umségnum, hugmyndum eda dbendingum fra
almenningi um tiltekin vidfangsefni. Hvatt er til pess ad svid og skrifstofur Reykjavikurborgar noti
gattina hvenaer sem taekifaeri gefst til.
[ morgum tilfellum getur verid asteeda til ad stydja vid notkun samradsgattarinnar med fleiri
samradsadgerdum samhlida. Daemi um slikar adgerdir eru:

e Fundahdld, par sem vidfangsefnid er kynnt.

e Vidvera 4 stad par sem nanari Utskyringar eda teikningar eru naudsynlegar.

e Hugmyndakassar, settir upp i naerumhverfi.

e Heimasifa med upplysingum um vidfangsefnid.

e ibuarad Reykjavikurborgar, geta i einhverjum tilfellum stutt vid kynningu eda umsdgn um hin

ymsu hverfistengdu mal.

Akvérdun um ad hafa opid samrad vid ibla og/eda hagadila skal tekin af par til baeru stjérnvaldi eins
og vidkomandi fagradi, -nefnd eda starfs- eda styrihdpi. Einnig parf ad liggja fyrir hver skal bera kostnad
ef hann verdur til vegna samradsferlisins svo sem vegna pydinga, auglysinga eda fundahalda.

Hagadilagreining skal avallt fara fram og mida skal samradsferlid Ut fra peim hdpum sem teljast vera
hagadilar vibkomandi verkefnis p.e. hvernig best er ad na til pessara adila. Mikilvaegt er ad gera aaetlun
um hvernig kynna eigi samradid fyrir peim sem 6skad er ad taki patt i pvi. Avallt skal upplysa
samskiptateymi eda upplysingafulltrda a fagsvidum um fyrireetlanir vardandi fréttatilkynningar og
onnur kynningarmal par sem einnig er haegt ad fa gdéd rdd og adstodad vid upplysingamidlun. Netfang
teymisins er frettir@reykjavik.is

Taka parf akvordun um hvort samradsferlid skuli fara fram a fleiri tungumalum en islensku og pa hvada
tungumalum. Tryggja barf ad allt upplysingaefni sé fyrir hendi 4 vidkomandi tungumali. I gildi er
rammasamningur um tulka- og pydingarpjénustu.t

Gaeta skal ad 6llu malfari og framsetningu efnis sem skal vera tryggilega merkt Reykjavikurborg og
abyrgdaradila og i samraemi vid midlun, mérkun og samskipti Reykjavikurborgar.?

Haegt er ad velja um pad ad birta umsagnir um leid og paer berast eda fela paer, vid veljum ad birta
nema annars sé 6skad.

Vefurinn bydur upp a val um ad nafn umsagnaradila birtist eda sé falid, vid leyfum félki ad hafi pad val
nema sérstok asteeda sé til ad 6ll n6fn sendanda verdi birt.

Ad loknu samradi er gédur sidur ad taka saman pad sem Ut Ur samradinu kemur og birta efnislegar
nidurstodur eda gera paer adgengilegar. Haegt er ad senda peim sem sendu inn 4lit sitt, asamt netfangi,
post med upplysingum um framvindu malsins.

1 https://innri.reykjavik.is/system/files/2022-08/15435%20Samningsskjal 0.pdf
2 https://reykjavik.is/midlun
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Gogn sem purfa ad berast adur en haegt er ad setja mal i samradsgatt:

o Texti:
-Fyrirsdégn
-Malsefni (stutt lysing) 0-200 stafabil
-Nanari upplysingar 0-5000 stafabil (Skyr utskyring 4 vidfangsefni og pvi hvers zetlast er til af
peim sem sendir inn umsogn, dbendingu eda hugmynd).

e Tengil (veffang/URL) fyrir nanari upplysingar um mali (ef hann er til).

e Hverrar tegundar er samradid? (umsogn um stefnu, skodun, framkveemdir, skipulag eda
breyting 4 reglum) Her er haegt ad beeta vid flokkum.

e Hver éskar eftir samradinu (hvada svid, skrifstofa eda fyrirtaeki) Hér er haegt ad baeta vid
flokkum.

o Tengilidur og netfang tengilidar.

e Hid eiginlega samradsskjal par sem skyrt er tekid fram hvers 6skad er af umsagnaradilum.

e  Fylgiskjol (itarefni).

e Mynd fyrir samradsglugga (ef vill). Ef engin mynd er send notum vid skjaldarmerki Reykjavikur.

e Timabil (hvenaer opnar og hvenaer lokar) lagmark 2 vikur.

e Lista yfir hagadila, n6fn peirra og netfong.

e bydingar 4 6llum textum (ef samrad er & fleiri tungumalum).



