Verklagsreglur um fundargerdir nefnda og rdda Reykjavikurborgar

1. gr.
Umbod og markmid
Verklagsreglur pessar byggja a akveedum sveitarstjérnarlaga, auglysingu um leidbeiningar
um ritun fundargerda sveitarstjorna og sampykkt um stjérn Reykjavikurborgar og fundarskdp
borgarstjornar. Jafnframt er visad til verklagsreglna um skjalavistun Reykjavikurborgar og
akveeda um storf nefnda og rada i sampykktum allra fagrada.

Med fundargerdum er tryggd vardveisla mikilvaegra upplysinga, svo sem um pad hvar og
hveneer fundur foru fram, hverjir toku patt i fundinum, hvada mal voru reedd, hverjir greiddu
atkvaedi med tillogu, hverjir & moti og hverjir satu hja og um nidurstdodur mala. Med reglum
pessum er aetlunin ad samraema verklag vid ritun fundargerda og opinbera birtingu peirra og
fundargagna.

2.qr.
Fundargerair
Fundargerdir borgarstjérnar, fagrdda, annarra fastanefnda og nefnda, stjérna og rédda a
vegum Reykjavikurborgar skal feera a télvutaekan hatt i fundargerdakerfi Reykjavikurborgar.
Fundargerdir skal jafnframt undirrita og vista med rafreenum heetti og birta a vef
Reykjavikurborg ad fundi loknum.

3.0r.
Dagskra fundar
Forseti/formadur bodar til fundar og skal rafreent fundarbod dsamt dagskra og fylgigégnum
berast fulltrGum, aheyrnarfulltrGum og varamonnum innan l6gbodins frests samkvaemt
sampykktum.

Dagskra fundar skal jafnframt birta a vef Reykjavikurborgar pegar bodad hefur verid til
fundar asamt peim fundargégnum sem pegar eru opinber vid bodun.

4. gr.
Haus fundargerdar
Fremst i hverri fundargerd skal tilgreina fundardag, fundarstad, tima vié upphaf fundar,
noéfn peirra fulltrda sem sitja fundinn pegar hann er settur auk nafna embeettismanna,
starfsmanna og fundarritara. Ef fulltrGar taka seeti & rafreenan hatt skal tilgreina pad og visa til
heimildar.

Fundarmenn skal tilgreina i eftirfarandi rdg; fyrst er talinn forseti borgarstjérnar eda
formadur rads/nefndar. Kjornir fulltrGar eru naest taldir i stafréfsr6d & undan aheyrnarfulltrGum.
A0 lokum skal tilgreina o6pdlitiska aheyrnarfulltria, embeettismenn, adra starfsmenn og
fundarritara.

5. Qr.
) Breytingar & medan fundur stendur yfir
A milli dagskrarlida skal pess getid ef fulltrdar taka seeti & fundinum eftir ad hann hefst
eda vikja af fundi &dur en honum lykur. Fundargerd skal bera pad med sér hvada fulltriar taka
patt i afgreidoslu dagskrarlida og a hvada tima fulltrti tekur seeti eda vikur af fundi.

A sama héatt skal fundargerd bera pad med sér ef starfsmenn, sem sitja allan fundinn,
vikja af honum undir einstokum dagskrarlioum.

Taki starfsmenn eda gestir saeti undir einstokum lidum skal pess getid undir hverjum lid
sem pad & vio um. Békun um slikt kemur & eftir afgreidslu mals og & undan békunum fulltrda.

6. gr.
Fundargeroarlidir
Undir hverjum lid i fundargerdinni skal vera hnitmidud lysing a framlégdum skjélum og
liggja til grundvallar &kvordun sem tekin er, dagsetning peirra og malsnimer.



7.0r.
Trunadarmerkingar
Oll gogn funda skulu ad jafnadi verda opinber eftir ad fundi lykur og fylgja fundargerd i
opinbera birtingu.

Ef trdnadur skal rikja um 6ll fundargdégn eda stakt gagn undir tilteknum lid skal pess
getid sérstaklega i lysingu lidar sem og a gagninu sjalfu.

Ef um er ad raeda timabundid tranadarmal skal faera pann lid i trinadarbok, og geta
pess i fundargerdinni hvenaer trinadi verdur aflétt. Faera skal afgreidsluna i fundargerd a
naesta fundi eftir ad tranadi er aflétt.

Ef um er ad reeda trinadarmal pess edlis ad trunadur rikir um pad ad malio sé til
afgreidslu skal feera pann lid i trinadarbok vidkomandi rdds/nefndar. Pad mal kemur ekki fram
i opinberri fundargerd radsins nema pad sé feert Ur trinadi eins og fjallad er um hér ad ofan.

Eingbngu er heimilt ad trinadarmerkja mal sem leynt eiga ad fara skv. l6gum s.s. pegar
flallad er um viokveem persénuleg mélefni og mal er varda vidskiptahagsmuni og
almannahagsmuni i samraemi vid akvaedi upplysingalaga.

8. 0r.
Afgreidslur
Skré skal i fundargerdina hvada afgreidslu hvert mal hlytur & fundinum s.s. sampykkt,
synjad, frestad, visad til umsagnar, visad til medferdar eda visad fra. barfnist mal stadfestingar
skal geta i fundargerd baedi afgreidslu malsins i rddinu og hvert pvi er visad. Ef ekki er um
afgreidslu ad reeda er malio lagt fram an efnislegrar afstodu til pess.

Med afgreidslu skal tilgreina nidurstodu formlegrar atkveedagreidsla ef atkveedi hafa
ekki verid samhljoda. Tilgreina skal fjdlda fulltria sem greida atkveedi med eda & mati tillbgu
og fyrir hvern peir sitja i radinu sem hluta af afgreidslunni. Hjasetur skal tiltaka a eftir afgreidslu.

9. gr.
Bokanir
Fulltrbar eiga rétt 4 ad fa bokada stutta athugasemd i fundargerd um afstddu sina til
mals sem er til umraedu eda medferdar hja borgarstjérn, radi eda nefnd. Bokanir skulu ad
jafnadi ekki vera lengri en 200 ord og 6heimilt er ad faera i gerdabdk greinargerdir eda hvers
konar skriflegan malflutning um afstédu fulltrda til malsins sem til medferdar er. Bokanir skal
feera i fundargerd i samfelldum texta og adlaga ad almennum réttritunarreglum.

Forseti eda formadur rads akvedur hvort bokun teljist teek og er unnt ad skjota héfnun
& 6sk um bokun til drskurdar borgarstjornar/radsins.

Bokanir skulu feerdar i fundargerd i steerdarrod peirra flokka eda hépa sem leggja paer
fram. Heimilt er p6 ad feera bokun tilloguflytjanda efst i rodina ef pess er 6skad.

10. gr.
Tillégur
Almennt skal feera tillégur i heild sinni i fundargerd vid upphaflega framlagningu, ef peer
eru ordadar 4 hnitmidadan hatt. Ad 66rum kosti skal vista tilloguna i heild sinni asamt
greinargerd sem fylgiskjal med fundargerd. Greinargerdir skal ekki feera i fundargerd en getid
skal um ad greinargerd fylgi tilldgunni.

Pegar tilldgur eru lagdar fram ad nyju skal visa til sidustu framlagningar og tilgreina lig,
dagsetningu og rad/nefnd fundargerdar.

Tillégur sem berast & fundi skulu feerdar i lok fundargerdar, i steerdarréd peirra flokka
sem leggja peer fram.

11. gr.
Fyrirspurnir



Heimilt er ad faera fyrirspurnir i heild sinni i fundargerd vié upphaflega framlagningu, ef
paer eru ordadar & hnitmidadan hatt. Ad 66rum kosti skal vista fyrirspurnina sem fylgiskjal med
fundargerd. Greinargerdir skulu ekki fylgja fyrirspurnum.

Pegar fyrirspurnir eru lagdar fram ad nyju skal visa til sidustu framlagningar og tilgreina
lid og fundargero.

Fyrirspurnir sem berast & fundi skulu feerdar i lok fundargerdar, i steerdarréd peirra
flokka sem leggja peer fram, & eftir tillogum sem berast & fundinum.

12. gr.
Lok fundar
I lok fundarins skal feera timasetningu fundarslita i fundargerd, yfirfara hana og skal han
undirritud rafreent af fundarménnum. Heimilt er ad undirrita fundargerd & hefdbundinn hatt ef
teeknileg vandreaedi hamla pvi ad notud verdi rafreen undirritun.

Fundi er ekki lokid fyrr en fundargerd hefur verid undirritud og er fundarménnum 6heimilt
ad vikja af fundi &dur en peir hafa undirritad. Undirritada rafreena fundargerd skal vardveita i
skjalakerfi strax ad fundi loknum.

13. gr.
Birting fundargerdar og fundargagna
Endanleg Utgafa fundargerdar skal profarkalesin. Vio préfarkalestur fundargerda er ritara
heimilt ad gera leidréttingar a augljésum villum s.s. innslattar-, starfsetningar- og
stadreyndavillum. Adrar breytingar er ekki heimilt ad gera eftir ad fundi er slitid og fundargerd
undirritud.

Ad proéfarkalestri loknum skal fundarritari birta fundargerdina asamt fylgiskjolum & vef
Reykjavikurborgar og & sama tima senda hana til framlagningar i borgarradi/borgarstjérn.
Fundargerdina skal eetid birta samdaegurs nema fundartimi geri pad verkum ad ekki er unnt
ad ljuka vinnslu hennar fyrr en naesta dag.

Oll framl6gd skjol og kynningargégn skulu birt med fundargerdinni & vef Reykjavikurborgar
nema um sé ad reeda trinadarmerkt gbogn sem eru undanskilin upplysingarétti almennings i
samraemi vid akvaedi upplysingalaga nr. 140/2012.

14. gr.
Tilkynning um afgreidslu
Tilkynna skal adilum formlega um afgreidslur radsins. Afgreidslubréf skal senda eins skjott
og unnt er og i pvi skal koma fram & hvada fundi afgreidsla atti sér stad og bdkanir ef vid &.
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Vidauki I: Fyrirmynd ad fundargerd



