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Umsodknarblad - leidbeiningar vid utfyllingu
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A umsoknareydubladi skal umsaekjandi fylla Gt i reiti 1- 8. Adra reiti bladsins skulu starfsmenn byggingarfulltria
eda umsagnaradilar fylla ut. Leidbeiningar pessar gilda einnig, eftir pvi sem vid &, um utfyllingu a
fyrirspurnarbladi.

Reitur 1 - U Kiandi

1. Umsaekjandi Reitir 1. - 8. utfyllast af umsaekjanda

Nafn umsaekjanda / eiganda Kennitala Heimilisfang ‘ Netfang

i pennan reit skal skra nafn umsaekjanda, eiganda, asamt kennitslu, heimilisfangi og netfangi. | nybyggingum
verdur ad skra nafn l6darhafa, p.e. pess adila sem hefur fengid 16dinni uthlutad. Vid breytingar & mannvirkjum
ber ad skra umsaekjanda eins og hann er skradur i Pjodskra islands, fasteignaskra. Husfélag/félog i fisleignarhusi
geta verid umszekjandi/endur, enda hafi pad/pau kennit6lu. Hafa verdur i huga ad pegar husfélag er skradur
umsaekjandi litur embeetti byggingarfulltria svo & ad akveedum fjdleignarhusalaga um sampykki
medeigenda/medlodarhafa sé fyrir hendi. Ef umsaekjandi er annar en I6darhafi, eigandi eda husfélag ber
vidkomandi ad leggja fram videigandi umbod réttra adila. Kennitdlur og heimilisféng skal rita samkvaemt
pjodskra.

_ Reitur 2 - Greidandi
2. Greidandi

‘ Nafn greidanda ennitala Heimilisfang Netfang W
: |

Vegna medhondlunar byggingarleyfisumsokna er greitt byggingarleyfisgjald. Skilyrdi er ad lagmarksgjald hafi
verid greitt fyrir afgreidslu umsoknar. Gjaldid er adeins haegt ad greida med rafreenum haetti. Vid mottoku
umsoknar er greidanda sendur reikningur i heimabanka. Pvi skal skra i reitinn nafn geidanda, kennitdlu og netfang.

3.L6d
‘ Heiti Nr. Stadgreinir Matshluti Landntmer ‘

Hér skal skra heiti og numer l68ar, stadgreinis-, matshluta- og landnumer.

Ein 169 getur verid kennd vid fleiri gétur og mannvirki & l6dinni pvi verid tolusett vid fleiri en eitt gétuheiti. Eins
geta mannvirki & [68inni haft fleiri en eitt numer vid go6tu. Fjoldi niumera getur radist af fjdlda innganga i byggingu.
Upplysingar um gétuheiti og télusetningu er ad fa af meeliblodum eda ur Pjodskra eftir ad bygging er fokheld.
Stadgreinir er kortalykill Reykjavikurborgar. Hann hefur pad hlutverk ad tilgreina med télustdfum legu afmarkads
landskika. Stadgreinir er sj6 stafa tala, sem deemi 1.234.567. Fyrstu fimm stafirnir hafa sveedisgreinandi
merkingu, en tveir peir sidustu takna nr. I6dar, innan svaedis, ekki vid gétu. A Kjalarnesi er stadgreinir atta stafa
tala. Stadgreininumer eru notud m.a. vid fasteignaskraningu i Reykjavik. Sérhver 168 hefur akvedid fast numer,
landnumer. Numerid er hlaupandi radtala sem felur ekki i sér upplysingar. Stadgreini og landnumer er ad finna
4 maeliblédum vidkomandi [6dar. A eldri [68um er haegt ad fa landnumer ar Pjodskra fasteignahluta. Matshluti
er skipting byggingar upp i samstaedar einingar. Eitt stigahus i fjclbylishusi getur verid sérstakur matshluti.

i nybyggingum skiptir adalhénnudur byggingunni upp i matshluta og skrair i skraningartoflu. i reitinn skal skra
pann/pa matshluta sem umsokn tekur til. Ef um eldri byggingu er ad reeda er heegt ad fa skiptingu hennar upp
i matshluta ur fasteignaskra Pjodskrar islands.

Reitur 4 - Tegund byggingar/framkvaeemdar

4. Tegund byggingar / framkvaemdar

(J Einbylishus (] Parhus () Rashus (] Fsloylishas (] Atvinnuhusnzedi

) skii ) Annas, i |

Hér skal haka i ferhyrning vid pa tegund byggingar/framkvaemdar sem umsokn tekur til.



Reitur 5 - F | | i

5. Framkvaemd sem soétt er um

L7t Uil G Framkvaemd Adalbyggingarefni
D Ny framkveemd / nybygging D Steinsteypa
(J visbygging () Timbur
D Breyting inni D Stal
D Breyting uti D Gler

Lysing umsoéknar
i linur skal rita stutta lysingu & pvi sem verid er ad saekja um. Slika lysingu ma einnig setja i bréf sem fylgir
umsokninni.

Framkvaemd
i ferhyrning skal haka vid pa framkvaemd sem umsokn tekur til.

Adalbyggingarefni
i ferhyrning skal haka vid adalbyggingarefni byggingar, adeins skal haka vid i einn ferhyrning.

Reitur 6 - Meafulaiandi a3 s

6. Medfylgjandi gogn og upplysingar vardandi umsékn

O ___Uppdrattarbl6d i tviriti O Sampykki nagranna O Fravik fra skilmalum / breyting & landnotkun

O Meeliblad / Haedarblad O Astandssk}'lrsla O Umsdgn Husafridunarnefndar rikisins / Minjasafns Rvk
O Bréf umsaekj. / hénnuda O Breytingar a eignaskiptum O Vottun byggingareininga

|:| Sampykki eiganda |:| Starfsleyfisskyld atvinnustarfsemi |:| Skraningartafla

O Sampykki medeig. / -l6darhafa O Brunahénnunarskyrsla O Gatlisti

Haka skal vid i ferhyrning eftir pvi sem vid a.

Uppdrattarblod i tviriti

Med byggingarleyfisumsokn skulu fylgja adaluppdreettir af byggingu eda hluta hennar eftir pvi sem vid a.
Uppdrattarblédum er skilad i tviriti. Pau skulu skorin i réttar stadalstaerdir, samkvaemt iST 1 og 6l brotin staerdina
A2 séu pau steerri. Fjoldi uppdratta midadur vid eitt sett uppdratta skal skradur aftan vid ferhyrning.

Mzeliblad

Mzeliblad er hnitsettur uppdrattur af 168. A mzelibladi kemur fram: Steerd lodar, byggingarreitur, kvadir, gotuheiti
og numer asamt stadgreini- og landnimeri. Malibladi skal skilad med &llum nybyggingum og vidbyggingum
4samt peim breytingum sem varda l68amérk eda framkveemdir & 168. Haka skal vid i ferhyrning pegar meeliblad
fylgir. Mzelibléd ma fa i pjonustuveri Borgartuni 12-14.




Heedarblad

Haedarblad er uppdrattur sem byggist & maelibladi. A haedarbladi eru gefnar upp haedir a borgarlandi, gétu,
gangstett eda géngustig i lodamérkum (G-t6lur). Pessi heedarsetning er bindandi og ber [6darhafa ad ganga
fra 160 sinni vid [68amork i samraemi vid hana.

A haedarbladi eru einnig oft gefnar upp leidbeinandi haedir (L-tolur) vid lodamérk adliggjandi loda eda borgarlands.
Pessum haedarsetningum er heimilt ad breyta i samradi vid l6darhafa adliggjandi l6dar og skulu malsadilar
gera med sér skriflegan samning og afrit sent byggingarfulltra til vardveislu. Pa eru & heedarbladi gefnir upp
tengikotar frarennslis, Fs fyrir skolplégn og Fr fyrir regnvatnslégn. | nyjum hverfum synir haedarblad einnig
tengistad lagna Orkuveitu Reykjavikur fyrir rafmagn, heitt og kalt vatn. Heedarbladi skal skilad med 6llum
nybyggingum og peim umsoknum sem luta ad breytingu & haedarafsetningu I6dar og mannvirkja. Haka skal
vid i ferhyrning pegar haedarblad fylgir. Heedarbl6d ma fa i pjonustuveri Borgartuni 12-14.

Bréf umseekjanda/hénnudar

i beim tilvikum sem umsaekjandi vill gera nanari grein fyrir umsokn sinni eda verkframkvaemd ellegar ad umsokninni
fylgja umsagnir, alitsgerdir eda pvi um likt getur hann gert slikt med bréfi. Haka skal vid i ferhyrning pegar slikt
bréf fylgir umsékn.

Sampykki medeigenda/-l6darhafa

Samkveemt c. lid gr. 2.4.1 i byggingarreglugerd skal fylgja byggingarleyfisumsokn, eigi pad vid, sampykki
medeigenda eda medlddarhafa. | 16gum um fisleignarhus nr. 26/1994 er fiallad um sampykki medeigenda og
hvernig pad er I6glega fengid. Sja jafnframt leidbeiningar med deemum & vef embeettisins skipbygg.is undir
heitinu: Um sampykki medeigenda/-l6darhafa. Pegar sampykki medeigenda eda medlodarhafa fylgir, hvort
sem er a sérstéku bladi eda ritad 4 uppdreetti, skal haka vid i ferhyrning.

$ambykki eiganda
| peim tilvikum sem umseekjandi er annar en eigandi fasteignar verdur ad fylgja med umsokn sampykki skrads
eiganda. Haka skal i ferhyrning pegar slikt sampykki fylgir med umsokn.

Sambykki nagranna

Sampykki nagranna verdur ad fylgja peim byggingarleyfisumsoknum sem luta ad framkvaemdum & l68amérkum,
s.s. girdingum, sélpdllum, pakbrinum sem og nidurféllum & byggingum sem standa a lodamérkum, pegar
utveggur byggingar & l6damérkum er kleeddur ad utan vegna vidhalds og pegar byggt er naer [68amérkum en
lagmarksakveedi byggingarreglugerdar kveda a um. Pegar sampykki nagranna (l6darhafa adliggjandi 10da)
fylgir, hvort sem er & sérbladi eda ritad & uppdratt, skal haka vid i ferhyrning.

Astandsskyrsla

Ef fyrirhugad er ad kleeda og/eda einangra ad utan, breyta burdarvirki eda endurnyja burdarvirki, eda ef vidgerd
er fyrirhugud 4 byggingu sem hefur i f6r med sér nidurbrot og endurgerd a hluta steypts burdarvirkis, t.d. veggja
og svala, skal saekja um leyfi til byggingarnefndar. Med byggingarleyfisumsokn skal pa fylgja astandsskyrsla.
i skyrslunni skal gera grein fyrir astandi burdarvirkis, baedi steinsteypu og jarnbendingar, hvers edlis skemmdir
eru og hvort gera verdi vid burdarvirkid adur en klaedning getur att sér stad. Koma parf fram hvort einangrunar
sé porf til pess ad hindra frostskemmdir og hvort sérstaklega purfi ad loftraesa burdarvirkid vegna uppsafnads
raka. Gera skal grein fyrir festihaldi skrifna og bolta. Astandsskyrslan skal unnin af adila sem hefur reynslu af
medhondlun steypuskemmda og sérpekkingu 4 burdarpoli. i sumum tilvikum getur purft ad taka kjarna ur
burdarvirkinu til rannséknar & rannsoknarstofu. Koma skal fram i skyrslunni & hvern hatt skemmdamat var unnid.
Hlidsteeda astandsskyrslu skal gera pegar radist er i meirihattar breytingar eda endurbaetur & 68rum burdarvirkjum,

s.s. Ur timbri eda stali. Haka skal vid i ferhyrning pegar slik skyrsla fylgir umsékn.



Breytingar a eignaskiptum
Innifeli umsoékn breytingar & eignamérkum fasteigna eda ny fasteign er myndud skal gera skriflega grein fyrir
breytingu. Haka skal vid i ferhyrning ef sétt er um slika breytingu.

Starfsleyfisskyld atvinnustarfsemi

Pegar soétt er um byggingarleyfi fyrir atvinnuhtsneedi par sem reka skal starfsleyfisskylda starfsemi skal haka
vid i ferhyrning. Jafnframt skal lysa i hverju starfsemi er folgin. Lista um starfsleyfiskylda starfsemi er ad finna
a vef embeettisins skipbygg.is undir heitinu: Um starfsleyfiskylda atvinnustarfsemi. Heilbrigdiseftirlit Reykjavikur
gefur ut leyfi fyrir starfsleyfisskyldri atvinnustarfsemi, eftir ad byggingarleyfi hefur verid sampykkt.

Brunavarnaruppdreettir - brunahénnunarskyrsla

Ef pvi verdur ekki vidkomid ad feera brunavarnir & adaluppdreetti, skal gera sérstaka brunavarnaruppdrzetti, sbr.
3. mgr. gr. 4.3.3 i byggingarreglugerd, sem skilad er i tviriti med byggingarleyfisumsokn. Pegar slikir uppdraettir
eda brunahdénnunarskyrsla fylgja umsokn skal haka vid i ferhyrning.

Fravik fra skilmalum/breyting a landnotkun

Adalhsnnudir skulu fylgja skipulagsskilmalum. i peim tilvikum sem adalhénnudur telur sig ekki geta fylgt skilmalum
eda ad peer adsteedur eru fyrir hendi ad slikt er dgerlegt skal hann tilgreina asteedur og lysa sérstoku bréfi eda
greinargerd sem fylgir umsokn. Sama & vid ef umsokn er ekki i samraemi vid sampykkta landnotkun pess sveedis
sem umsokn tekur til. Sé skilmalum ekki fylgt skal gerd grein fyrir pvi med ofangreindum heetti og skal haka
vid i ferhyrning.

Umsogn Husafridunarnefndar rikisins/Minjasafns Reykjavikur

Vegna umsoékna sem taka til bygginga er falla undir akvaedi laga nr. 104/2001 um husafridun, petta a vid oll
hus byggd 1918 og fyrr, skal fylgja umsdgn Husafridunarnefndar og Minjasafns Reykjavikur. Umsaekjandi skall
sjalfur leita slikra umsagna og skulu peer fylgja umsdkninni og pa skal haka vid i ferhyrning.

Vottun byggingareininga

Einingar, byggingarhlutar, hushlutar eda efni til heilla mannvirkja & markadi skulu almennt vera CE — merkt og
henta til fyrirhugadra nota sbr. akveedi Vlil.kafla laga um mannvirki og reglugerdar um vidskipti med byggingarvérur.

Ef ekki eru til samhaefdir evropskir stadlar eda evropskt tacknisampykki fyrir vidkomandi véru skal afla umsagnar
fra Nyskopunarmidstod islands og eftir atvikum Mannvirkjastofnunar vegna eldvarna.

Haka skal vid i ferhyrning pegar slik umségn / sagnir fylgja med umsoékn.

Skraningartafla

Skraningartafla skal fylgja 6llum nybyggingum, vidbyggingum og breyttum steerdum bygginga. Jafnframt skal
skraningartafla fylgja 6llum breytingum & eignamérkum fasteigna og vid myndun nyrra fasteigna. Skraningart6flu
skal einnig skila & rafreenu formi & netfangid skranbygg@reykjavik.is. Fylgi skraningartafla umsokn skal haka
vid i ferhyrning.

Gatlisti

Embeetti byggingarfulltrua hefur i samradi vid hagsmunaadila gert gatlista sem skilyrdislaust skal skila vandlega

utfylltum med byggingarleyfisumsokn. Ekki verdur tekid vid umsokn i pjonustuveri nema utfylltur gatlisti fylgi
henni. Gatlistinn skiptist i 7 meginpaetti og tekur til fylgiskjala, grunnupplysinga um fragang uppdratta og peirra

atrida sem fram eiga ad koma & adaluppdrattum.

Honnudir eiga ad yfirfara uppdraetti sina og merkja vid a gatlistann 6ll pau atridi sem ad umsokn luta. Petta
ma gera med pvi ad haka vid efnisatridi i dalk sem ber heitid Stadfesting adalhénnudar. Gatlistann er haegt ad
utfylla & vef embeettisins asamt umsoknar- og fyrirspurnarbladi.

Med breyttum uppdrattum (Utskiptum vegna athugasemda) skal ekki skila gatlista.

Honnudur skal prenta ut umsoknarblad og gatlista og lata fylgja umsokninni. Geri byggingarfulltrii eda umsagnaradilar
athugaemdir vid umsokn eu pzer skradar & gatlistann og hann sendur hénnudi til bak med




rafraenum heetti. Petta verdur gert i lok pess fundar sem um malid fjallar. Sé gatlisti ekki rétt utfylltur i samraemi
vid umsokn verdur hun ekki tekin til umficllunar ad 68ru leyti en pvi ad gerd verdur athugasemd um ad gatlisti
sé ekki rétt unninn og verdur honnudur ad leggja fram nyjan gatlista med venjulegum skilafresti og verdur pa
malid tekid til umfjollunar ad nyju.

Reitur 7 - H& 60

7. Honnunarstjori

‘ Nafn hénnunarstjora Kennitala Heimilisfang Netfang ‘

Eigandi mannvirkis skal tilnefna honnunarstjora sem skal hafa yfirumsjén med og bera abyrgd a pvi ad samraeming
adaluppdratta, séruppdratta og annarra honnunargagna fari fram. Um abyrgd og hlutverk hénnunarstjéra ma lesa
i kafla 4.1 i byggingarreglugerd. Pvi skal skra i reitinn nafn hénnunarstjéra, kennitélu og netfang.

Reitur 8 - Undirritun

8. Undirritun

Vid byggingarframkveemdir sem so6tt er um verdur farid eftir akvaedum byggingarlaga, byggingarreglugerdar og annarra laga
og reglugerda sem vid eiga.

i fullu umbodi lodarhafa, stadur: dagsetning:

Nafn ‘ Kennitala ‘ Heimilisfang ‘ Netfang

Umsoknina skal dagsetja i videigandi linu. Undirrita skal umsdéknina eigin hendi pess adila sem hefir fullt umbod
eiganda eda lodarhafa. Er hann abyrg8ur fyrir pvi ad svo sé. Jafnframt skal rita kennit6lu og heimilisfang
samkvaemt pjodskra. Gefid skal upp netfang.

!l I' . 3 .l. - 'I II 3.

Forhlid Mott. Nr. umsoknar Afgr.
Reitur i heaegra horni & forhlid bladsins er fylltur ut af starfsfolki
byggingarfulltriia vid mottoku umsoknar. Par er skrad mottdkudagur, greidsla Afgreidsla byggingarfulltria

lagmarksgjalds og numer umsoéknar, sem sidar yfirfeerist 4 alla uppdreetti

vegna byggingarleyfisins. Starfsmadur setur par fangamark sitt.

Vid umfjollun & fundum um malid er dagsetning umfjollunar skrad i hvert
skipti og afgreidsla skammst6fud, Sp. fyrir sampykkt, Fr. fyrir frestad og
Sy. fyrir synjad.

Bakhlid

A bakhlid eru ritadar athugasemdir umsagnaradila. Hafi vidkomandi enga
athugasemd vid umsoknina, ritar hann dagsetningu og upphafsstafi sina
til stadfestingar pvi ad hann hafi yfirfarid malid. Hafi hann hins vegar
athugasemdir eru peer skradar & bladid. Eftir ad adalhénnudur hefur beett
ur peim atridum sem athugasemdir voru gerdar vid er strikad yfir peer og
peir sem pad gera setja dagsetningu og upphafsstafi sina aftan vid. Pegar
byggingarfulltrdi visar i bokunum sinum til athugasemda & umsoknarbladi ===
er att vid pa framsetningu sem hér hefur verid lyst.




Ferill byggingarleyfisumsdéknar

eftir 19. desember 2007
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